University Library m
Technical University of Munich

Guidelines for creating a PDF/A format

PDF/A is a format standardized according to ISO 19005 that was developed specifically for the
long-term archiving of documents. It guarantees that fonts, colors, and content are embedded, en-
suring that the display remains consistent regardless of the software and operating system used.

To ensure the long-term availability of documents published by the University Library, at least the
PDF/A 1b standard is recommended.

When converting to PDF/A format, deviations in the visual display may occur. We therefore recom-
mend that you check the document carefully after conversion.

1. Creating the PDF/A format with Microsoft Word

For Windows users:

1. Open the document in Microsoft Word. Click on File in the menu bar on the left:
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2. Se

lect the desired storage location using the Save As and Browse menu commands:
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3. Inthe Save As window, select PDF in the File Type field:

Dateiname:
Dateityp:

Autoren:

Word 97-2003-Vorlage (*.dot)
- Ondneraustlenc N

Test.doox v

Word-Dokument (*.docx) v

Word-Dokument (*.docx)

Word Dokument mit Makros (*.docm)
Word 97-2003-Dokument (*.doc)
Word-Vorlage (".dotx)

Word Vorlage mit Makros (*.dotm)

XPS-Dokument (*xps)

Webseite in einer Datei (. mht;*.mhtml)
Webseite (" htm;".html)

Webseite, gefiltert (* htrm;*.html)
Rich-Text-Format (*.rtf)

MNur Text (*txt)

Word XML-Dekument (*xml)

Word 2003 XML-Dokument (*.xml)
Strict Open XML-Dokument (".docx)
OpenDocument-Text (*.odt)

4. Click on the Options... button:
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5. In the Options window, check the box PDF/A-compatible (or "Comply with PDF/A
standard") and confirm with the OK button:

Opticnen

Seitenbereich

®:Alle;

() Aktuelle Seite
Suswahl

() Seite(n) Von: |4 -1 Bis: [4 -

Was veroffentlichen
@ Dokument
Dokument mit Markups
Micht druckbare Informationen einschlieGen
Textmarken erstellen mithilfe von:
Uberschriften
Word-Textmarken
Dokumenteigenschaften
Dokumentstrukturtags far Barrierefreiheit

oildgualitat optimieren m
Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden konnen

Dokument mit einem Kennwaort verschldsseln

6. Inthe Save As window, click the Save button to create the document in PDF/A format.

For macOS users:

See 2.Creating the PDF/A format with LibreOffice .
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2. Creating the PDF/A format with LibreOffice

Word files opened with Microsoft Word cannot be saved in PDF/A format on macOS. Open Word
files with LibreOffice if you are using macOS.

1. Click on File in the menu bar on the left, click Export As, select Export as PDF:

[=  Exportieren... |

[>  Exportieren als » [1 AlsPDF exportieren...
Senden b Direkt als PDF exportieren
Vorschau im Webbrowser [2 Als EPUB exportieren...

[d Druckvorschau  Strg+Umschalt+0 Direkt als EPUB expfnrtieren

= Drucken... Stra+P |

2. Inthe PDF Options window find the General tab, check the box next to Archive (PDF/A,
ISO 19005). The university library expects at least the PDF/A 1b standard. Confirm the
settings with the Export button.

PDF-Optionen X

Allgemein  Anfangsdarstellung Benutzeroberfliche Verkniipfungen Sicherheit Digitale Signatur

Bereich Allgemein
O Alle [J Hybrid-PDF (eingebettete ODF-Datei)
@ Archiv (PDF/A, 1ISO 19005)
PDF/A-Version:
[J Universelle Barrierefreihei
ndiziertes PDF (figt die DqPDF/A-2b

PDF/A-3b

) Seiten:

) Auswahl

() PDF-Dokument nach Export anzeigen
Bilder

O Verlustfreie Komprimierung

© JPEG-Komprimierung Qualitdt: 90%

() PDF-Formular erzeugen

Format fur Ubermittlung:

1

@ Bildauflésung verringern: 300 DPI &2
Struktur
Wasserzeichen @ Gliederung exportieren
(J Mit Wasserzeichen versehen: [ Platzhalter exportieren

[J Kommentare als PDF-Anmerkungen

[ Kommentare am Rand

[J Automatisch eingefligte Leerseiten exportieren
(J XObjects-Referenz verwenden

Hilfe Abbrechen

—

3. Choose a location, name your file, and click Save.
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3. Creating the PDF/A format with LaTeX

To create a PDF/A-compliant document with LaTeX, please use the package
pdfx: \usepackage[a-1b]{pdfx}

Please note the information in the package documentation " Generation of PDF/X- and PDF/A-
compliant PDFs with pdfTeX — pdfx.sty " (C. Radhakrishnan, H. Thé Thanh, R. Moore and P.
Selinger) under "3.1. Limitations and dependencies"” starting on page 16, especially regarding /hy-
perref.
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https://ftp.tu-chemnitz.de/pub/tex/macros/latex/contrib/pdfx/pdfx.pdf
https://ftp.tu-chemnitz.de/pub/tex/macros/latex/contrib/pdfx/pdfx.pdf

