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1 Warum Literaturverwaltungsprogramme — warum Zotero?

Literaturverwaltungsprogramme unterstutzen Sie beim wissenschaftlichen Arbeiten und Schreiben.

Sie haben im Allgemeinen drei wesentliche Funktionen:

1. Sammeln von Literaturnachweisen und Volltexten

2. Verwalten von Literatur, um auch (iber einen langeren Zeitraum hinweg den Uberblick zu be-

halten

3. Ausgeben von Literaturlisten und automatisches Zitieren

Einen Vergleich der gangigsten Literaturverwaltungsprogramme finden Sie in unserem Software-

vergleich.

Bei Zotero handelt es sich um ein kostenloses Programm, das Sie lokal auf Inrem Computer instal-
lieren kdnnen. Zotero kann aber auch (zusatzlich) in der Browserversion genutzt werden. Der On-
line-Speicherplatz fur Anhange ist auf 300 MB begrenzt. Sollte darliber hinaus Bedarf fliir Speicher-
platz bestehen (z. B. bei gréReren Projekten allein oder in einer Gruppe), kann dieser zusatzlich

erworben werden.

Die Universitatsbibliothek der Technischen Universitat Minchen bietet aktuell keinen institutionel-
len Speicherplatz an. Sie kdnnen in den Zotero-Einstellungen aber die Synchronisation Uber Web-
DAV einstellen und Ihre Zotero-Bibliotheken tber lhr persénliches TUM-Laufwerk synchronisieren.
Dafur wahlen Sie Synchronisieren mit WebDAV und geben in dem Feld URL folgenden Pfad ein:

webdisk.ads.mwn.de/hcwebdav/Home

Der Benutzername ist ADS\ gefolgt von lhrer TUM-Kennung. Dann geben Sie noch das dazugehé-

rige Passwort ein und klicken auf Server prifen.
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Zotero-Einstellungen

. Q, suche
{0k Allgemein ;
Sync
S Sync
Daten-Synchronisierung
T Export Benutzername: Benutzerkonto trennen ...

" B Bibliotheken auswahlen...
= Zitieren

a Automatisch synchronisieren

28 Erweitert
E WVolltext-Inhalt synchronisieren

Uber Synchronisierung

Datei-Synchronisierung

(] Dateianhdnge in Meine Bibliothek synchronisieren mit WebDaV ~

URL:  https i webdiskads.mwn.de/howebdav/Home jzoterof

Benutzername:  ADSY

Passwort: sessesssssssss

Server priifen

Abbildung 1 WebDAV in Zotero einbinden

Zotero bietet folgende Vorteile:
e Zotero ist ein kostenloses Open-Source-Programm; Sie kdnnen es auch nach lhrer Zeit an der

TUM weiter nutzen.

e Das Programm ist international weit verbreitet und hat eine grof’e Community, die Support im

Forum bietet und Plug-Ins fir individuelle Lé6sungen entwickelt.
e Zotero kann auf Windows-, Linux- und Mac-Rechnern genutzt werden.
Allerdings hat Zotero auch einige Nachteile:
o Der Online-Speicherplatz flir Anhange ist auf 300 MB begrenzt.

¢ Die individuelle Anpassung von Zitierstilen ist nicht intuitiv.
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2 Download & Installation

Zotero kann sowohl auf Windows-, Linux- als auch auf Mac-Betriebssystemen installiert werden.

Systemanforderungen

e Windows 7 oder spater

e Mac OS 10.12 oder spater

¢ Word 2016 bis 2021 oder Office 365, LibreOffice 5.2 oder spater

Systemanforderungen flir Zotero Connector: Edge 88 oder spater; Chrome 88 oder spater; Firefox

102 oder spater; Safari auf Mac OS Big Sur oder spater

2.1 Installation fur Windows und MAC OS

Bei der Installation gehen Sie folgendermalien vor:

1. SchlieRen Sie bitte alle laufenden Programme.

2. Kilicken Sie auf den Download-Link auf der Seite zotero.org und flihren Sie die Installation

durch.
2.2 Zotero Connector

Bei dem Zotero Connector handelt es sich um ein Browser Plug-In, das lhnen die einfache Uber-
nahme von Literatur in Ihre Zotero Bibliothek erlaubt. Direkt nach dem Download von Zotero wer-
den Sie dazu aufgefordert, den Zotero Connector zu installieren. Dieser ist fir die Browser Google
Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge und Safari verfigbar. Denken Sie ggf. daran, den Zotero
Connector unter Erweiterungen zu aktivieren. Der Zotero Connector flir Safari wird automatisch mit

Zotero installiert.

2.3 Updates

Updates kénnen Sie in der Zotero Anwendung unter Hilfe > Auf Updates tberpriifen finden.
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3 Zotero — Programmoberflache

Um Zotero zu starten, gehen Sie im Startmenu auf Programme > Zotero und 6ffnen Zotero.

Zotero ist folgendermalen aufgebaut:

2 Ouc Bembritn  Amicht  Werkieuge  Hisie

1 Msine Bibliothek

B QR # B 0 fte Revealing the effect of initial conditions and the k!
« fil Meine Bibliothek Titel Ersteller - Eintragsart Jahr  Publikation Hinz... ﬁ:f:f:r'gisﬁmﬁ'.‘i:ﬂ Lereus active Dasikglon
* 5 Bachelorarbeit — Greerwas Aachener Stiftung Kathy Beys .. Webseite 2015 Lexikon der Nachha... -
B3Best-Practioe Abo Gamra et al. Zeitschrifterart.. 2024 Joumal of Energy ths o ;
EiBibliotheksbau ework for Information Literacy ACRL Dokument 2016 tmlmgjw ZE"S(h,"ﬂenamke'
[ Definition Nachhalti.. = Sustainability Round Table admin Webseite 2013 Round Tables el Reveoling the effectof | )
DoEinleitung = Fossil vertebrates from the Cerro Fortaleza . Agnolin et al. Zeitschriftenart.. 2024 Cretaceous Research  15.1 potential of self-heating
S Finanzierung = ALA adding sustainability as a core value of ... ALA Webseite 2019 News and Press Ce...  206.... versus active heating on
OiMaterialien = Library Equipment & Facilities Management  ALA Webseite 2022 216. fast-charged lithium-ion
1 Gkobilanzierung > = ALIA Sustainable Libraries (ALIA Green) ALA Webseite 206. batteries
= Battery project 01 Bats: biology, behavior, and folldore Allen Buch 2004 151 Al LS, SR
[ Hausarbeiten = Library Services for People with Disabilties . Americans with Disabilities Act .. Webseite 2001 Assodation of Speci.. 216. Autor Wesstiods, Niolaes
(IHausarbet Flederm... = University libraries-bridging digital gaps an..  Anasi et al. Zeitschriftenart.. 2018 World Joumal of Sci.. 742 Autor: Allghuer, Christian
S Hausarbeit Korea [ Kiirschiers Handbuch Sicherheit : Politikkon...  Andreas Holzapfel Buch 2018 15.1.. o (e, S
DlHausarbeit SDG % Die Okoarchitektur kann viel vom Bauhaus I...  Anker Interview 2009 28.2... Publikation Journal of Energy Storage
S Literaturverzeichnis = Preliminary Site Report of the Oriental Instit... Archaeos Projects Webseite 1998 15.1 Band 84
& Sustainable Devel, = New paleontological excavation techniques  Argus Zeitschriftenart. 1993 Joumal of Paleontol.. 151
= Ubungsblatt = Stratigraphic excavation techniques for pale.. Argus und Matthews Zeitschrifterart.. 1991 Jounal of Paleontol... 15.1. iz hEZ
Meine Fublikationen On the Surface Chemical Aspects of Very Hi.. Autbach et al Zetschrifterart,. 2009 Joumal of The Elect.. 1411 Dot 2024-04-20
BEbecsiiblete = On the Surface Chemical Aspects of Very Hi... Aurbach et al Zeitschriftenart.. 2009 Joumal of The Elect.. 1411 Reine
te: (i g i S e, - Ecological, taxonomic, and physiological cor... Avila-Flores und Medellin Zeitschriftenart.. 2004 Journal of Mammal... 15.1. T
[ Papierkorb [ ® Nachhaltigkeit gestaiten Badr Buch 2018 30.11 Reihe Text
Grupp: = i | Nachhaltig Bauen | Gloss..  BauNetz Webseite Baunetz Wissen 1912 Zeitschriflen-Abkirzung Journal of Energy Storage
~ [l AMC_TRR277 = Rollkork | Boden | Glossar | Baunetz Wissen  BauNetz Webseite Baunetz Wissen 19.12. Sprache
: FIRDM@TRR = BayBGG: Art. 9 Benachteiligungsverbot - BiL..  Bayerische Staatskanzlei Webseite 2020 216. DOl 10.1016/jest.2024.11096
Eintragsdubletten = 5DG 16 - FRIEDEN, GERECHTIGKEIT UND ST...  Bayerische Staatsregierung Webseite 216... 3
intrége ohne Samm = Libraries as promoters of environmental sus... Beutelspacher und Meschede  Zeitschrifterarl.. 2020 IFLA Journal 10.12. EEi 2
JoRend @ cite Triceratops extinction linked to asteroid coll..  Billoski Zeitschriftenart... 1987  Science 151, e
® Check metadata £ At PLoS ONE we're batty about Bats Binfield Blog-Post 2008 PloS: Public Library.. 151 it "“pgf/‘_"“"’w‘s"ef‘ied”m
Disability SDG [ The shape and size of the Earth Boccaletti Buch 2019 36.2... ;;3;;;‘;;::;;:025528
[ Klimasicher bauen und sanieren Bodenmaller Buch 2023 19.12 Heruntergeladen am 2182024, 11:36:04
[ Tuming toward edification Bohnet Buch 2020 151 -
= Adult learning theories and autoethnograp...  Bordonaro Zeitschriftenart.. 2020 IFLA Journal 10,2 o Py
[ supernova Explosions Branch Buch 2017 462 Bibliothekskatalog ScienceDirect
[ Ergebrisse der Polysaccharidhistochemie, .. Breslau und Gabe Buch 1962 S
> = Intense echolocation calls from two ‘whispe... Brinklov et al. Zeitschriftenart.. 2009 Joumnal of Experime... oy
= Dyslexia friendly style guide British Dyslexia Association Webseite 2018 -
Tags filtern e = Was ist BNE? Bundesministerium fiir Bildung ...  Webseite BNE-Portal - BNE-P. ot e )

Abbildung 2 Oberflache in der Zotero Desktop-Version

(1) Datenbankbereich

Im Datenbankbereich werden entweder alle Titel aus lhrer Bibliothek, aus der aktuell markierten

Gruppe bzw. dem aktuell ausgewahlten Tag oder die Ergebnisse einer Suche angezeigt.

(2) Titelinformation

In diesem Bereich kénnen Sie seitlich zwischen den Icons Infos, Zusammenfassung, Anhénge,

Notizen, Bibliotheken und Sammlungen, Tags, Zugehérig und Finden wechseln.

e Im Bereich Infos werden die bibliografischen Informationen zu dem aktuell markierten Titel an-

gezeigt und kdnnen in diesem Fenster bearbeitet werden.

o Im Bereich Zusammenfassung wird lhnen z. B. der Abstract angezeigt.

e Im Bereich Anhénge finden Sie alle Anhange, die zu dem ausgewahlten Titel gehdren.

o Im Bereich Notizen kénnen Sie Notizen zu dem aktuell ausgewahlten Titel hinzufiigen und be-

arbeiten.
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¢ Im Bereich Bibliotheken und Sammlungen werden lhnen die Sammlungen angezeigt, in denen

dieser Titel enthalten ist. Die Zuordnung kann hier auch geandert werden.

e Im Bereich Tags kénnen Sie Tags hinzufiigen und bearbeiten. Eine Ubersicht aller Tags finden
Sie bei Punkt 5.

e Im Bereich Zugehérig konnen Sie verwandte Titel in lhrer Bibliothek dem aktuell ausgewahlten

Titel hinzufligen, z. B. wenn Titel A in Titel B zitiert wird.

e Im Bereich Finden kénnen Sie den Titel online oder als PDF aufrufen und verschiedene Such-
maschinen durchsuchen (z. B. auch die Bestande der Universitatsbibliothek der TUM). Die

Suchmaschinen kdnnen Sie hier auch verwalten.

Zotero Funktionen
In dieser Leiste finden Sie verschiedene Funktionen. Uber das linke Plus-Symbol und den Zauber-
stab kénnen Sie Literatur hinzufiigen. Uber das Symbol rechts vom Zauberstab, kénnen Anhange
hinzugefugt werden. Notizen fugen Sie Uber das Post-It hinzu. Eine Suche innerhalb Ihrer Literatur

konnen Sie rechts im Suchfeld starten.

Organisation
In der linken Spalte finden Sie lhre Bibliothek, die alle Titel enthalt, die in Zotero enthalten sind. Um
die Titel zu organisieren, kdnnen Sie verschiedene Sammlungen und Untersammlungen erstellen.
Aulerdem finden Sie hier Eintragsdubletten, den Papierkorb und Titel, die keiner Sammlung zuge-

ordnet sind.

Tags
Hier kdnnen Sie sehen, welche Tags Sie vergeben haben und diese anpassen. Sie kdnnen auch

direkt Ihre Literatur nach den Tags filtern und auch ggf. Uberschneidungen in Ihren Tags sehen.
Um Backups lhrer Bibliothek zu erstellen, haben Sie zwei Mdglichkeiten:

e Sie kdnnen Zotero Online nutzen und lhre Bibliothek dort synchronisieren. Dafur mussen Sie

sich einen Account anlegen

o Sie klicken auf das Menu Bearbeiten > Einstellungen > Erweitert. Dort sehen Sie im Reiter Da-
teien und Ordner unter Speicherort, wo |hre Zotero Daten abgespeichert sind. Wenn Sie Da-
tenverzeichnis anzeigen klicken, 6ffnet sich der Ordner automatisch. Dort kdnnen Sie eine Ko-

pie der Daten anfertigen und sicher speichern.
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4 Titel in Zotero aufnehmen und bearbeiten

Far den Import von Literaturdaten in Zotero gibt es verschiedene Moglichkeiten: Im Folgenden

werden vier Méglichkeiten an Beispielen erlautert.

4.1 Titeleingabe per Hand

1. Wahlen Sie im Menu Datei den Befehl Neuer Eintrag. Ein neuer, leerer Datensatz wird geoff-
net. Alternativ klicken Sie auf das Plus-Symbol (siehe Abbildung 3).
Z  Datei Bearbeiten  Ansicht Werkzeuge Hilfe
i Meine Bibliothek
= Q |B-|# & O

~ M Meine Bibliothek Titel

Abbildung 3 Quellen manuell in Zotero eintragen

2. Wabhlen Sie aus der Auswahlliste den Dokumenttyp aus, z. B. Zeitschriftenartikel, Buchteil usw.
Die Eingabefelder andern sich je nachdem, welchen Dokumenttyp Sie auswahlen. Die Auswahl

des Dokumenttyps ist wichtig fur die korrekte Zitation.
3. Geben Sie alle relevanten Daten, die Sie zum Zitieren benétigen, in die jeweiligen Felder ein.

Personen- und Institutionsnamen: Geben Sie Personennamen nach dem Muster Nachname,
Vorname ein, der Nachname kommt also in das linke Feld und in das rechte Feld wird der Vor-
name eingetragen. Bei Institutionsnamen kénnen Sie rechts von zwei Namensfeldern zu einem
Namensfeld wechseln. Wenn Sie mehrere Autoren eintragen, klicken Sie auf das Plus-Symbol, um
eine neue Zeile zu erzeugen. Uber das Minus kénnen Sie Eintrage auch wieder léschen. Wenn Sie
auf Autor klicken, kénnen Sie aus einem Drop-Down-Meni auch andere Felder, wie Herausgeber

oder Ubersetzer einfligen.

~ Autor (Nachname), (Vorname) =]

Autor
Herausgeber
Mitarbeiter
Rezensierter Autor

Ubersetzer

Abbildung 4 Autor-Feld in Zotero

(Seiten-)Zahlen: Geben Sie immer nur die reinen Zahlen an — kein p. fir page oder S. fUr Seite.

Diese Angaben werden je nach Zitationsstil erganzt. Anderungen werden automatisch gespeichert.
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4.2 Zotero Connector

Zotero bietet das Browser Add-In Zotero Connector an, was die Aufnahme von Quellen aus dem

Internet (Internetseiten, Artikel in Datenbanken und Katalogen, etc.) vereinfacht. Falls Sie das Add-

In nicht schon zu Beginn installiert haben, kdnnen Sie das auch noch im Nachhinein tun.

4.3 Titel aus Bibliothekskatalogen und Literaturdatenbanken exportieren

Diese Moglichkeit Titel aufzunehmen, zeigen wir Ihnen an zwei Beispielen: dem Bibliothekskatalo-

ges der TUM und der Datenbank Scopus. Am besten 6ffnen Sie Zotero vor dem Import.

Titel aus dem Online-Katalog importieren

1. Fuhren Sie wie gewohnt Ihre Suche im Online-Katalog durch.

2. Wenn Sie den Zotero Connector installiert haben, sehen Sie oben rechts ein Ordner-Symbol.
Wenn Sie auf das Symbol klicken, bekommen Sie alle Treffer angezeigt und konnen ggf. die

Auswahl anpassen und klicken dann auf OK.

<« C % opacub.tum.de/TouchPoint/start.do?Query=-1%3D"dinosaur"&View=tum&Language=de&Branch=0 4 E

SUCHE MERKLISTE BIBLIOTHEKSKONTO de| en m

dinosaur IEERY  crvetete sucne

@® Neue Suche () Treffer elnschranken
Ihre Suchanfrage: Frele Suche = dinosaur Drucken 4, Speichern Suchdienst einfichten 4 Permalink
OPAC (47) OPACpIus (131014)
Bicher Joumals & mehr  [EERCC TN
Suche verfeinern Abholort

Treffer OPAC (47)
+ Tellbibliothek

Teilbibliothek Stammgelande
Ohne Zuordnung (22)

Titel auswahlen Speichem in Sortieren nach max. Trefleranzahl
stammgeante 16 e [hee  Tomporae erisie ] [ Romane [ 50 - [[ESSmmy | Ashoborandem
Weihenstephan (7
Mathematik und Infor .. (3 Volltextzugriff auf E-Medien
Maschinenwesen (1) o1 Dinosaur i and
= Carpenter, Kenneth ; Currie, Philip J. Authentifizierung: erfolgreich
1990 -

R e AT E] Sie sind uber eAccess bzw. tber
Buch (40) | oniine lesen | Adresse im TUM-LAN authentifizi
(mit) Ilustration (24 Ihre IP-Adresse: 129.187 254 46
E-Megien (21) 2 Dinosaur Tracks of Mesozoic Basins in Brazil: Impact of Paleoenvironmental and Paleoclimatic Ghanges
E-Book (20) Carvalho, Ismar de Souza ; Leonardi, Giuseppe

e e 1steda. 2024

onferenzbericht (5) 2004

Mehr anzeigen = Fachliche Suche mit der TUM-
[ ontioe esan | Systemaiik -

= OPAC-FAQ

Werkzeugkasten

= Fach

Ohne Zuordnung (24)

Abbildung 5 Titel aus dem OPAC in der temporaren Merkliste speichern

9/22


https://www.zotero.org/download/connectors

Universitatsbibliothek
Technische Universitat Minchen

& Zotero ltem Selector = O X

Select which items you'd like to add to your library:

| Methanol production from CO2 using solar-thermal energy: process development and techno-economic g
| Determination of fracture energy, process zone longth and brittleness number from size effect, with applic
| Peripheral endocannabinoid dysregulation in obesity: relation to intestinal mofility and energy processing
| Handbook of industrial energy analysis

| High-and low-energy emulsifications for food applications: A focus on process parameters

|| Application of energy processor model for diagnostic symptom limit value determination in steam turbines
[_I[HTML)[HTML] Energy systems for climate change mitigation: A systematic review
|| & review of the water desalination systems integrated with renewable energy

|__|I Multiple representations of work—energy processes

| Theoretical optimization of dual-energy =-ray imaging with application to mammography

¥

| Select All || Deselect All | | Cancel || OK |

Abbildung 6 Zotero Connector: Titelauswahl

3. lhre Ubernommenen Treffer finden Sie in Zotero in dem Ordner, den Sie beim Speichern aus-

gewahlt haben.

4.4 Titel aus einer Datenbank importieren

Literaturdatenbanken bieten Ihnen in der Regel die Mdglichkeit, die bibliographischen Daten von
Aufsatzen oder anderen Literaturquellen zu exportieren. Im Folgenden wird der Export exempla-
risch am Beispiel der Datenbank Scopus in Google Chrome gezeigt. Die hier gezeigten Schritte

sind aber bei den meisten Datenbanken ahnlich.
In der Datenbank:

e Wahlen Sie die Literaturnachweise aus, die Sie exportieren mdchten. In manchen Datenban-
ken ist ein Export nur aus der Merkliste (auch MyList, MyFolder, o. &. genannt) moglich.

Manchmal kénnen Sie direkt auf Export, Speichern o.a. klicken.
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¢ \Wahlen Sie Exportweg und Exportformat. Hierflr wird Ihnen oft ein direkter Export nach Zotero

angeboten. Ansonsten ist z. B. das RIS-Format gut fiir den Import in Zotero geeignet.

4,967 documents found

E All ~  Export ~  Citation overview

File types
csv

IE' 1 RIS roodontid
BibTex tion of Ja
Plain text

Ol 7

Reference managers
Mendeley

] 2 I Refworks (RIS) I in the Por
ZLotero (RIS) nsive ana
EndNote (RIS)
Platforms <

Scival

N A new stegosaur (Dinosauria: Ornithisch
Abbildung 7 Exportfunktion in Scopus

e Starten Sie den Export.

Export 2 documents to Zotero as a RIS file @ X

The RIS format is used for exporting references from Scopus to a reference management tool (e.g., Zotero, EndNote, RefWorks).
To import references to Zotero, save the .ris file to Zotero and follow the prompts.

What information do you want to export?

E Citation information D Bibliographical information D Abstract & keywords D Funding details D Other information

E Author(s) D Affiliations D Abstract D Number D Tradenames & manufacturers
E Document title D Serial identifiers (e.g. 1S5N) D Author keywords D Acronym D Accession numbers & chemicals
E Year D PubMed 1D D Indexed keywords D Sponsor D Conference information

E EID D Publisher D Funding text D Include references

|i| Source title D Editor(s)

E Volume, issues, pages D Language of original document

E Citation count D Correspondence address

E Source & document type D Abbreviated source title
E Publication stage

[®] po

E Open access

Select all information [[] save as preference

Abbildung 8 Exportoptionen in Scopus
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¢ Kilicken Sie in Zotero auf Datei > Importieren und klicken Sie sich durch, bis Sie die Export-Da-
tei importieren kénnen. Kontrollieren Sie die Daten, der importierten Titel und korrigieren Sie

sie gegebenenfalls.

Datei  Bearbeiten  Ansicht Werkzeuge  Hilfe

Meuer Eintrag
Uber Identifier hinzufiigen...
Anhang hinzufiigen

Meue Motiz

MNeue Sammlung...

MNeue Bibliothek
SchlieBen Ctrl=W

Datei anzeigen

Importieren... Ctrl=Shift+|

Importieren aus Zwischenablage Ctrl+5Shift=Alt=|

Bibliothek exportieren...

Beenden

Abbildung 9 Importfunktion im Datei-Meni

Importieren

Von wo aus méchten Sie importieren?

[O Einer Datei (BibTeX, RIS, Zotera RDF, etc.) ]

() Mendeley Reference Manager Online-Import

< Zuriick Abbrechen

Abbildung 10 Auswahl der Importdatei
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Optionen

& Importierte Sammlungen und Eintrage in neue Sammlungen einstellen

Dateiverarbeitung

) Dateien in den Zotero-Speicherordner kopieren

() Linkzu Dateien am urspriinglichen Speicherort

Verlinkte Dateien kdnnen nicht von Zotero synchronisiert werden.

Abbildung 11 Import-Optionen

4.5 Volltextsuche

Wenn Sie mit dem Zotero Connector Titel hinzufligen, werden oft auch direkt die Volltexte
miteingebunden. Sollte ein Titel in Ihrer Bibliothek aber noch keinen Volltext beinhalten, kbnnen

Sie mit Rechtsklick auf den Titel klicken und Verfiigbares PDF finden auswahlen.

Auflerdem kdnnen Sie in den Einstellungen die OpenURL der TUM auswahlen. Dafir gehen Sie in
den Einstellungen auf den Reiter Allgemein und wahlen im Bereich Finden im Drop-Down-Men(
die Technische Universitat Miinchen aus. Wenn Sie jetzt einen Titel in Zotero auswahlen und auf
das graue Pfeil-lcon im rechten Bereich von Zotero klicken, kénnen Sie In Bibliothekskatalog
finden auswahlen und bekommen angezeigt, ob und wo der Titel an der Universitatsbibliothek

verflugbar ist.

Zotero-Einstellungen

& Aligemein _
eBook-Schriftart:  Georgia

 Sync Automatische Silbentrennung aktivieren

.1. Export Finden

Library Lookup kann Quellen online dber den OpenURL-Resolver lhrer Bibliothek finden
“_=“ Zitieren
Resolver:  Technische Universitdt Minchen -~

% Erweitert Basis URL: http://sf.bib-bvb.de/sfx_tum

Abbildung 12 Link-Resolver der TUM in Zotero einstellen
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e

e

r I|: In Biblicthekskatalog fincden

at = CrossRef Lookup

"al

# Google Scholar Search

Zt  Suchmaschinen verwalten...

Abbildung 13 Funktionen des Finden-Icons

4.6 Duplikate

Bevor Sie anfangen in lhrer Arbeit zu zitieren, empfiehlt es sich immer eventuelle Dupletten, also

doppelte Eintrage, zu Uberprifen. In Zotero finden Sie dafiir in der linken Spalte die

Eintragsdubletten. Wenn Sie dort drauf klicken, werden lhnen alle doppelten Eintradge angezeigt.

Diese kénnen Sie zusammenfihren. Sie missen sich daflr fur einen Master-Eintrag entscheiden.

Sollten in einem Feld unterschiedliche Informationen eingetragen sein, werden nur die

Informationen des Master-Eintrags iUbernommen. Ob unterschiedliche Informationen enthalten

sind, erkennen Sie an dem Baumpfadsymbol.

&

=)

Meine Bibliothek
» £ Bachelorarbeit
£ Battery project
» £ Hausarbeiten
£ Ubungsblatt

=) Meine Publikationen

Q R # B D
Titel

= On the Surface Chemical Aspects of Very High Energy Density, Rechargaable Li-Suff.

= On the Surface Chemical Aspects of Very High Energy Density, Rechargeable Li-Sulf...

= Thermal Decomposition of LiPF[sub 6]-Based Electrolytes for Lithium-lon Batteries

> |= Termal Decomposition of LiPFlsub 6]-Based Electrolytes for Lithium-lon Batteries

= The relationship between joint hypermobility and patelar instability: A systematic re..

( Eintragsdubletten

l = The relati ip between joint and patellar instability: A systematic re...

Eintrage ohne Sammiung
] Papierkerb

£ Gruppen-Bibliotheken
> 1 Test

> [0 The Supernova Story

[ The Supernova story

nraweling the genetic collagen connection: dlinical and therapeutic insights en gene..

» 2 Unraweling the genetic collagen connection: dinical and therapeutic insights on gene...

1l ® National Envirenmenta! Policy Act of 1969
II ® National Environmental Policy Act of 1969

Abbildung 14 Ansicht Eintragsdubletten

Ersteller
Aurbach et al.
Aurbach et al,
Campion et al
Campion et al.
Heighes et al.
Heighes et al.
Marschall
Marschall
Rieppel
Rieppel

Salles Rosa Neto et al

Salles Rosa Neto et al,

~  Eintragsart
Zeitschriftenarticel
Zeitschriftenarticel
Zeitschriftenarticel
Zeitschriftenartikel
Zeitschriftenartikel
Zeitschriftenartikel

Buch

Zeitschriftenarticel
Zeitschriftenartikel
Gesetz.

Gesetz

2 Eintrage zusammenfGhren

Jahr 4 | Wanien Sie die Version des Eintrags, die als Master-
Eintrag verwendet werden soll

2009

2922024, 14:31:12
2009

11.11.2024, 13:05:08
2005

Wahlen Sie die beizubehaltenden Felder aus anderen
2005 Versionen des Eintrags:
2024
ntregsart Buch

b el Assembling the Dinosaur =
1988w

Rieppel , Lukas
ge sted

Ort New York £

Verlag Harvard University Press

Datum 201962019 £

S0 Anzahl der Seiten 1 Online- 5
Ressourcelllustrationen

1969 ot &

1969 ISBN  978-0-674-24034-6

£

=
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5 Titel in Zotero suchen

In Zotero kénnen Sie gezielt nach Titeln, Notizen und Inhalten aus den Anhangen suchen. Dafir
haben Sie die einfache Suche Uber das rechte Suchfeld oder die Erweiterte Suche bei Klick auf

das Drop-Down-Menu zur Verfuigung.

Q.+ Titel, Verfasser, Jahr

*  Titel, Verfasser, Jahr Hinzu... e

Alle Felder und Tags

Alles

Erweiterte Suche

Abbildung 15 Einfache Suche in Zotero

In der einfachen Suche kdnnen Sie auswahlen ob Alles, Alle Felder und Tags oder Titel, Verfasser,

Jahr durchsucht werden.

In der erweiterten Suche kénnen Sie Uber die jeweiligen Drop-Down MenUs Ihre Suche anpassen.

Dort kdnnen Sie |hre Suche auch speichern.

B Enveiterte Suche

In Bibliothek suchen:[ Meine Bibliothek - ]

Ergebnisse finden mit  allen ~  der folgenden:

Titel ~ enthalt ~

(Ll Untersammlungen durchsuchen [ Nur Eintrdge der obersten Ebene anzeigen

(| Uber- und untergeordnete Eintridge von Treffern einschlieBen

Zurlicksetzen Suche speichern

Titel Ersteller Jahr 2

Abbildung 16 Erweiterte Suche in Zotero
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6 Titel in Zotero sortieren

Ihre gesamten Titel finden Sie in lhrer Bibliothek. Wenn Sie diese Titel sortieren mochten, konnen
Sie dafir Sammlungen und Untersammlungen erstellen. Denkbar ware es, z. B. fur verschiedene
Arbeiten oder Paper eigene Sammlungen anzulegen, Sammlungen thematisch zu gliedern oder
auch die Gliederung der Arbeit in Sammlungen und Untersammlungen darzustellen. Eine neue
Sammlung erstellen Sie entweder mit einem Rechtsklick auf Meine Bibliothek oder tber das Ord-

ner-Symbol.

o

w2 Sync

~ [ Bachelore
 Best-Pr] G£& MeueSammlung...
1 BibliotF & Meue gespeicherte Suche...

1 Definiti
= Finlaiti.

T, Bibliothek exportieren...

Abbildung 17 Neue Sammlungen hinzufligen

Eine neue Untersammlung erstellen Sie, indem Sie mit einem Rechtsklick auf die Sammlung kli-

cken und Neue Untersammlung... auswahlen.
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6.1 Tags

Tags kdnnen Sie verwenden, um lhre Referenzen nach individuellen Kriterien zu sortieren, z. B.
nach Thema, Gliederung in Ihrer Arbeit, Aufgaben oder Referenzen, die Sie zitieren mochten. Fir
Tags kdnnen auch Farben vergeben werden. So konnte man z. B. farbige Tags zur Verwaltung
von Aufgaben benutzen und nicht-farbige Tags zur thematischen Einordnung. Farbige Tags sehen

Sie auch in der Ubersicht in der mittleren Spalte. Ansonsten kénnen die Tags auch in der rechten‘

Spalte mit Klick auf das Tag-Symbol eingesehen werden und Tags hinzugeflgt werden.

¢ =l reenwasning

, _— - . . . 2 Tags ausgewahlt +
> [B @D Revealing the effect of initial conditions and the potential of self-heating versus active heat... % Read
Framework for Information Literacy for Higher Education ® Cite

Abbildung 18 Ansicht farbige Tags und Tag-lcon

Sie kénnen die Quellen auch per Drag-and-Drop einem bereits bestehenden Tag zuordnen. Kli-

cken Sie auf einen Tag, um lhre Literatur nach diesem Tag zu filtern.

©® Read ® Cite
® Check metadata

Disability SDG

Farbe zuweizen...
Tag umbenennen...
Aufteilen...

Tag laschen..,

Tags filtern i

Abbildung 19 Ubersicht der Tags
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7 Zitieren mit dem Word-Add-in

Mit Zotero kénnen Sie Literaturverzeichnisse und Quellenangaben im Text jederzeit anlegen und
Uberarbeiten. Aulierdem haben Sie die Mdglichkeit, Notizen, die Sie in Zotero erstellt haben, z. B.

als Zitat einzuftgen.
Gehen Sie beim Einfugen von Zitaten, wie folgt, vor:

1. Starten Sie Microsoft Word und 6ffnen Sie ein neues Dokument.

2. Offnen Sie in Word das Men( Zotero und gehen Sie zu der Stelle im Text, an der die Quellen-
angabe stehen soll und wahlen Sie den Button Add/Edit Citation aus (s. Abb. 12). Wenn Sie
das erste Mal im Dokument zitieren, erscheint ein Fenster, in dem Sie den Zitierstil auswahlen

sollen.

3. Geben Sie einen oder mehrere Suchbegriffe in das sich 6ffnende Suchfenster ein und wahlen
Sie die Referenz aus, die Sie zitieren mochten. Um alle Referenzen lhrer Zotero-Bibliothek zu
sehen, wahlen Sie Uber das Drop-Down-Mentu die Klassische Ansicht. Wenn Sie alle Referen-

zen ausgewahlt haben, die Sie an dieser Stelle zitieren mdchten, driicken Sie Enter.

Datel Start Einfiigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools

H E_' 4% Document Preferences I
z_ Z z |__E-1 Refresh

Add/Edit] Add/Edit Insert L o
Citation [Bibliography]  Note |52 Unlink Citatians

Zotero

Abbildung 20 Zotero Toolbar in Microsoft Word 2024

4. Um das Literaturverzeichnis einzufigen, gehen Sie an die Stelle, an der es erscheinen soll
und klicken auf Add/Edit Bibliography. Das Literaturverzeichnis aktualisiert sich bei jeder

neuen Referenz automatisch.

Zusatzliche Angaben hinzufiigen

Um zusatzliche Angaben wie Seitenzahlen oder Prafixe einzufligen, kdnnen Sie direkt beim Einfu-
gen der Referenz in der Suchleiste auf die Referenz klicken und die Angaben einfigen. Falls Sie
nachtraglich Seitenzahlen ergéanzen wollen, setzen Sie den Cursor neben die entsprechende Refe-
renz und klicken auf Add/Edit Citation und fugen die Information hinzu. Hier kdnnen Sie auch aus-
wahlen, dass der Autor bei einem Autor-Jahr-Stil weggelassen wird. Das macht dann Sinn, wenn

Sie den Autor im Satz schon genannt haben.
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7.1 Zitationsstile wechseln

Das Andern des Zitierstils ist jederzeit méglich. Dafir klicken Sie auf Document Preferences und

wahlen den entsprechenden Zitierstil aus.

Zotero - Dokumenteinstellungen X
Zitierstil:

American Chemical Society

American Medical Association 11th edition

American Political Science Association

American Sociological Association (ASA) 6th/7th edition
BibTeX generic citation style

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)
Chicago Manual of Style 17th edition (note)

Stile verwalten.

Sprache:  Deutsch (Deutschland)

Automatisch Zitationen aktualisieren
Das Deaktivieren von automatischen Aktualisierungen kann
e n. Zitationen kdnnen dann manuell aktualisiert v

on Zitationen in gral

das Klicken Sie auf Aktualisieren.

Textverarbeitungsprogramm wechseln...

> Erweiterte Einstellungen

“ Cancel

Abbildung 21 Dokumenteinstellungen

7.2 Literaturlisten erstellen

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten die Literatur, die Sie in Zotero gespeichert haben, unabhangig

von einem Textdokument darzustellen.

o Literaturverzeichnis: Sie kdnnen das Literaturverzeichnis flr eine Sammlung erstellen, indem
Sie mit einem Rechtsklick auf die Sammlung klicken und dann Bibliografie aus Sammlung er-
stellen auswahlen. Dort missen Sie dann noch den entsprechenden Zitationsstil und die Art
der Ausgabe (Speichern als RTF, HTML, Drucken oder Speichern in die Zwischenablage) aus-
wahlen. Falls Sie das Literaturverzeichnis nur fur einzelne Titel Ihrer Bibliothek erstellen wollen,
wahlen sie diese aus und wahlen nach dem Rechtsklick Literaturverzeichnis erstellen aus. Ach-

ten Sie darauf, dass Sie im Ausgabemodus Bibliografie und nicht Zitation auswahlen.

e Bericht: Sie kdnnen auch einen Bericht fur eine Sammlung oder einzelne Titel erstellen. Hier
wahlen Sie wieder die Sammlung bzw. die entsprechenden Titel aus und klicken auf Bericht
erstellen. Es erscheint automatisch ein neues Fenster, dass alle Titel mit den Titelangaben,

Tags, Titel der Anhange und lhre Notizen anzeigt.
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8 Backups

Um Ihre Daten zu sichern, sollten Sie regelmafig Sicherungskopien erstellen. Zotero empfiehlt zu-
satzlich zu den automatischen Backups der letzten Version Ihrer Bibliothek auch manuelle Ba-
ckups Ihrer Daten anzufertigen. Das kdnnen Sie ganz einfach machen, indem Sie die Zotero-Da-
teien auf lhrem Rechner kopieren und an einem anderen Ort abspeichern (z. B. auf einem exter-
nen Laufwerk). Um herauszufinden wo Zotero gespeichert ist, gehen Sie im Feld Bearbeiten auf
Einstellungen in den Reiter Erweitert und dort in das Tab Dateien und Ordner. Dort finden Sie den
Speicherort. Bitte achten Sie darauf, dass Sie die alle Zotero-Dateien kopieren (auch zotero.sqlite

und storage und andere Unterordner)

Sie kénnen aber auch Zotero Online nutzen und lhre Bibliothek dort synchronisieren. Dafir mus-

sen Sie sich einen Account anlegen.

9 Plug-Ins und Zitationsstile

Sie kénnen Zotero nach Ihren BedUrfnissen weiter anpassen. Informationen dazu finden Sie hier:

Plugins

In Zotero kdnnen Sie verschiedene zusatzliche Plugins installieren, um Zotero noch besser auf

Ihre Bedurfnisse anzupassen. Teilweise handelt es sich um offizielle Plugins von Zotero oder um

Plugins, die andere Nutzende entwickelt haben.

Zitationsstile

Weitere Zitationsstile finden Sie im Zotero Style Repository.

10 Support

Bei Fragen zu Zotero kénnen Sie auf verschiedenen Wegen Hilfe und Unterstitzung bekommen:

Zotero Dokumentation

In der Zotero Dokumentation finden Sie viele hilfreiche Tipps zur Nutzung von Zotero.

Zotero Forum
Im Zotero Forum kénnen Sie direkt Fragen stellen, die entweder von anderen Nutzenden oder den

Entwicklern beantwortet werden.

Moodle-Kurs

Unseren Moodle-Kurs finden Sie auf Moodle.
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Hilfe an der TU Miinchen
Bei Fragen wenden Sie sich sehr gerne an die Universitatsbibliothek wenden: work-

shop@ub.tum.de.

Literaturverwaltungs- und Zitiersprechstunde der Universitatsbibliothek der TU Miinchen

Sie kénnen gerne Termine flur eine Sprechstunde in Miinchen oder online vereinbaren.

TUM-Zitierleitfaden
Wenn Sie Fragen zum Zitieren haben, hilft der TUM-Zitierleitfaden.

21122
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11 Glossar

Zotero Connector Der Zotero Connector ist ein Add-In, mit dem Sie direkt aus dem Brow-
ser Quellen aufnehmen konnen. Damit konnen Sie auch Webseiten ein-

fach lhrer Bibliothek hinzuflgen.

Zotero Web Library Neben der Desktop-Version von Zotero gibt es auch eine Web-Version.
Dafiir bendtigen Sie einen Zotero-Account. Dariiber kénnen Sie zusatz-
lich eine Synchronisation lhrer Bibliothek einrichten und in Gruppen mit

anderen Personen zusammenarbeiten.

Zotero Bibliothek Die Zotero Bibliothek beinhaltet alle Titel, die Sie in Zotero hinzugeflgt

haben.

Zotero Sammlung Innerhalb der Zotero Bibliothek kdnnen Sie lhre Titel in Sammlungen
und Untersammlungen ordnen. Diese kdénnen Sie z. B. nach Themen,

verschiedenen Arbeiten oder der Gliederung lhrer Arbeit sortieren.

Dokumententyp Als Dokumententyp wird die du3ere Form einer Informationsquelle be-
zeichnet, z. B. Sammelwerk, Zeitungsartikel oder Hérbuch. Zotero bietet
im Feld Eintragsart fur die unterschiedlichen Dokumententypen Einga-
bemasken an, um alle relevanten Informationen zu erfassen und Quel-

len im Literaturverzeichnis richtig zitieren zu kénnen.

Kontakt

Technische Universitiat Miinchen
Universitatsbibliothek

Arcisstralte 21, 80333 Miinchen
Tel. +49 89 189 659 220
workshop@ub.tum.de
www.ub.tum.de

Stand: Januar 2025
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