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1 Formal einwandfreies Manuskript

Konsistente Schreibweisen

Uberpriifen Sie bitte sorgféltig, ob Schreibweisen konsistent beibehalten werden. Dabei kann es
sich z. B. um Datumsangaben (24. Marz 2017 vs. 24.03.2017), Zahlen (25 000 vs. 25.000) oder
Abklrzungen handeln, aber auch um Waorter, bei denen verschiedene Schreibweisen zulassig
sind. Mit der Suchfunktion in MS Word kénnen Sie leicht Gberprifen, ob Warter in unterschiedli-
chen Schreibweisen im Dokument zu finden sind. Wenn Sie sich zwischen verschiedenen
Schreibweisen entscheiden, richten Sie sich nach der Dudenempfehlung.

Tipps zur Vermeidung hédufig gemachter Fehler

1.

An- und Abfiihrungszeichen: In deutschen Texten werden die deutschen Anfiihrungszei-
chen verwendet: ,...“ In englischen Texten kommt die englische Variante zum Einsatz: “...”

Doppelte Leerzeichen: Mit der Funktion ,Suchen® kdnnen Sie in MS Word doppelte Leer-
zeichen aufsplren und bereinigen.

Geschitzte Leerzeichen: Ein geschitztes Leerzeichen verhindert, dass ein Leerzeichen
einen ungewollten Umbruch erzeugt, z. B. zwischen Zahlen und Einheiten (80 m), Paragra-
phenangaben (§ 25), mehr als dreistelligen Zahlen (25 000), vor Auslassungspunkten (...)
oder bei ahnlichen Zusammensetzungen. Es sorgt auch daflir, dass der Abstand zwischen
diesen Elementen auch im Blocksatz immer gleichbleibt und sich nicht verschiebt. Ein ge-
schitztes Leerzeichen lasst sich programmiubergreifend mit der Tastenkombination
ALT+0160 (Ziffernblock) erzeugen.

Manuelle Silbentrennung: Bitte verwenden Sie die automatische Silbentrennung bei
Word. Trennen Sie die Silben nicht manuell mit einem einfachen Bindestrich. Dies kann bei
einem Verschieben der Zeile zu un-erwiinschten Binde-strichen im Text fiihren. Wenn Sie
dennoch manuell einen Bindestrich einfligen méchten, verwenden Sie STR+Bindestrich.
Dieser Bindestrich wird nur angezeigt, wenn das Wort auch tatsachlich am Zeilenende ge-
trennt wird, sollte sich die Zeile doch noch verschieben, verschwindet der Bindestrich.

Auslassungspunkte: Bitte setzen Sie Auslassungspunkte durch ein geschutztes Leerzei-
chen vom voranstehenden Wort ab.

Hyperlinks: Bitte formatieren Sie Hyperlinks fir den Druck nicht in Farbe und/oder nicht
unterstrichen. In MS Word entfernen Sie einen automatisch erstellten Hyperlink, indem Sie
mit der rechten Maustaste auf den Link klicken und im sich 6ffnenden Menu auf ,Link ent-
fernen® klicken.

Akzente und Apostrophe: Verwenden Sie fir Akzente und Apostrophe die richtige Taste.
Der Apostroph befindet sich auf der Taste mit der Raute (#).

Gedankenstriche: Achten Sie darauf, zwischen Gedankenstrichen und Bindestrichen zu
differenzieren. Verwenden Sie den Gedankenstrich — der langer ist als der Bindestrich — mit
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umgebenden Leerzeichen zum Beispiel bei Einschiiben. Verwenden Sie den Gedanken-
strich ohne umgebende Leerzeichen als ,Bis-Strich®, z. B. bei: 1902-1914; S. 18-201 und
allen anderen Situationen in denen der Strich das ,bis“ ersetzen soll.

2 Grundlayout fur den Buchdruck

Das Layout des Innenteils wird nicht durch den Verlag ibernommen. Bei der Erstellung des Buch-
layouts sind folgende Vorgaben und Hinweise zu beachten:

R T — 1 Uberschrift 1 (Kapitel)

=] Bashlachobs 1.1 Uberschrift 2

1.1.1.1 Oberscrit 4

Ibamiele b i s abgellng Eadprodsks— oS o Webamigas
- et i

Sekim 1 e

ndsaoale bis b s sl ok - B G e

ot

14411 Oberschrif S

kel b ki s bl Entpr k- o Brar O Webamoshan

Abbildung 1: Zweiseitiges Layout fiir den Buchdruck.

1.

Fur den Buchdruck muss das Dokumentlayout zweiseitig angelegt werden.
Das Layout muss durchgehend das gleiche Format haben (keine Querseiten).

Sollten Sie randabfallende Elemente (Bilder oder Texte, die bis zum Papierrand reichen)
verwenden, ist eine Beschnittzugabe von 3 mm anzulegen. Randabfallende Elemente soll-
ten diese im Anschnitt voll ausfllen.

Das Dokument (der Buchblock) beginnt immer auf einer rechten Seite. Eine linke und eine
rechte Seite liegen sich im Folgenden immer gegeniber (vgl. Abbildung 1).

Die Titelei ganz am Anfang des Dokumentes umfasst 4 Seiten. Legen Sie in lhrem Doku-
ment bitte daflir 4 Platzhalterseiten an, diese werden dann spater durch den Verlag ausge-
tauscht.

Abschnittsauftaktseiten (wie etwa Vorwort/Verzeichnisanfang/Kapitelanfang) stehen im-
mer auf einer rechten Seite. Ggf. sind, um dies zu erreichen, Leerseiten einzuflgen.

Seitenzahlen auf linken Seiten liegen links aulden, Seitenzahlen auf rechten Seiten liegen
rechts aullen. Sie befinden sich in der Ful3zeile. Leerseiten enthalten keine Seitenzahlen.
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8. Kopfzeilen auf linken Seiten enthalten (linksbiindig) die aktuelle Uberschrift 1; auf rechten
Seiten (rechtsbiindig) die aktuelle Uberschrift 2. Auf Leerseiten und Abschnittsauftaktseiten
sind die Kopfzeilen leer.

3 Verfugbare Vorlagen

Es gibt derzeit Vorlagen flir Word und LaTeX flir die Produktion in DIN A4 und DIN A5. In den

Vorlagen sind alle einstellbaren Vorgaben bereits eingestellt. Systembedingt weicht das Layout
in Word und LaTeX geringfiigig voneinander ab. Die Nutzung der Vorlagen erfolgt freiwillig. Ein
technischer Support durch den Verlag kann derzeit nicht erfolgen.

Name Vorlage Datei/OV | Druck/PV A Bemerkung
Buchlayout_ A4_Vorlage_TUM_UP DIN A4 DIN A4 -
Buchlayout_A4aufA5_Vorlage_TUM_UP | DIN A4 DIN A5 Diese Variante eignet sich, wenn die

Datei in DIN A4 sein soll, das Buch-
format jedoch DIN A5. Die Schriften
sind hier so angelegt, dass sie durch
die Skalierung nicht zu klein/unlesbar
werden.

Buchlayout_A5_Vorlage_TUM_UP DIN A5 DIN A5 -

Tabelle 1: Verfiigbare Vorlagen in Word und LaTeX
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4 Dokumentstruktur

(1)

i s b rar

4)

Abbildung 2: Ansicht Dokumentstruktur

Bereich
(1) Titelei

(3) Inhaltsverzeichnis

(3) Ggf. Verzeichnisse

(4) Kapitelteil

(4) Ggf. Anhdnge

I (2) Preface

. (4) Verzeichnisse

Inhalt

Vier Seiten, die der Verlag am Anfang einflgt:
1. Leerseite mit TUM-Logo

2. Leerseite

3. Genehmigtes Titelblatt/ Schmutztitel

4. Impressum

Legen Sie in lhrem Dokument bitte fiir die
Titelei 4 Platzhalterseiten an, diese werden

dann spéter durch den Verlag ausge-
tauscht.

Widmung, Vorwort, Kurzfassung etc.

Nur Eintrdge nach dem Inhaltsverzeichnis.

z. B. Formelverzeichnis, Verzeichnis der Kurz-
zeichen

Kapitel 1-X (Hauptteil Ihrer Arbeit)
Anhange zu lhrer Arbeit

Literatur, Abbildungsverzeichnis, Tabellenver-
zeichnis etc.

Tabelle 2: Abschnitte im Dokument, Inhalte und Paginierung

TUM.University Press

Paginierung/Hinweis

Keine, Seiten werden aber
mitgezahilt.

Rdémisch klein (i, ii, iii ...)

Die erste Seite des Preface
beginnt immer auf Seite v (die
Titelei wird mitgezahit)

Rdémisch klein (i, ii, iii ...)

Rdémisch klein (i, ii, iii ...)

Arabisch (1,2,3 ...)

Arabisch (1,2,3 ...)

Arabisch (1,2, 3 ...)
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5 Seitenzahlung

Bitte beziehen Sie sich bei Angabe von Seitenzahlen (z. B. bei Angabe von Farbseitenpositionen)

immer auf die PDF-Seitenzahlung (1) nicht auf die Dokumentseitenzahlung (2).

e Ti““ R MmO @ % -
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tion, Oberfla g oder Str: herrahren.

(2)

[
[ €T

==

nation, Oberfia ung. haden mit untersuchen. Es be-
stent die Hoffnung, daB auf diesem Weg eine Klarung der Frage erreicht wird, wie weit
Hochstaufissungsautnahmen noch die Eigenscharten sines Objekts wisdergsoen. und weiche
Artefakte erst bei der im Elektroner erzeugt werden.

Wie Dowell*® durch eine Aufzahlung der Bilddetails in aufeinanderfolgenden Aufnahmen nach-
hat, ist der der in beiden Aufnahmen sichtbaren Details der GroGen-
ordnung 3 A auBerst gering (~ 15 %). Es bleibt offen, ob diese Unterschiede von Kontamina-

5]

£

Abbildung 3: PDF-Seitenzéhlung und Dokumentseitenzéhlung

6 Satzspiegel/Seitenrander

™) I
Kopfsteg Oeerctrn2 o]
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Satzspiegel

Bundsteg
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-mmmwmmmm Iﬂlﬂh-lm‘ mmm
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Abbildung 4:Satzspiegel (ungeféhr, +/- 0,5 mm)

DIN A4 DIN A4 auf A5 DIN A5
(1) Obererkante bis Grundlinie Kopfzeile 27 mm 16 mm 11 mm
(2) Kopfsteg (Oberkante bis Satzspiegel) 39 mm 29 mm 20 mm
(3) Bundsteg (Innenkante bis Satzspiegel) 23 mm 26 mm 20 mm
(4) AuBensteg (Auenkante bis Satzspiegel) 23 mm 20 mm 14 mm
(5) FuBsteg (Satzspiegel bis Unterkante) 24 mm 30 mm 19 mm
(6) Grundlinie FuRzeile bis Unterkante 11 mm 16 mm 10 mm

Tabelle 3: Werte fiir die Standard-DIN-Formate; Bei abweichenden Formaten die Vorgaben des Formates wéhlen,
das &hnlichere Ausmalle hat. (ungeféhr, +/- 0,5 mm)
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7 Abstande

1 Uberschrift 1 (Kapitel)

“
1.1 Uberschrift 2

Auch wer kein Studium im Bereich Brauwesen absolviert, kann sich bald im Brawen und
Miilzen weilerbilden: Der , Brawer Cursus Weihenstephuan™ mit Zertilikatsubschluss findet
ab Scptember 2021 erstmalig am TUM Institute for LilcLong Leaming stuit, Br wurde
susammen mit dem Lehrstuhl fur Brau- und Getranketechnologie der Technischen Uni-
versitit Minchen (TUM) konzipiert und bietet eine umfassende, wissenschattlich fun-
dierte EmfUhrung in alle Berciche des Milzungs- und Brauprozesses. Auch wer hein Stu-
dium im Bereich Brauwesen absolviert. kann sich bald im Brauen und Milzen werterbil-
den: Der ., Jirauer Cursus ™ mit Zertil uss finder ab

2021 erstmalig am TUM Institute [or LileLong Learning stall. Er wurde ausammen mit
dem Lehrstuhl fur Brau- und Getrdnketechnologie der Technischen Universitat Manchen
(TUM) k piert und bietet eine um s haftlich fundierte Finfil in

alle Bereiche des qummms aa=

1.1.1 Uberschif @000l

Auch welR e Stndunm im Bereich Brauwesen absolviert, kann sich bald im Brauen und
Miilzen weiterbilden: Der . Brauer Cursus Weihenstephan® mit Zertifikatsobsehluss findet
ab September 2021 erstmalig am TUM Institute for LifeLong Leaming stait. Er wurde

Zusammen mit dem Lehrstubl fir Brau- und Getranketechnologie der Technischen Uni-
versitiit Minchen (TUM) konzipiert

(x+ay = i (Dx"a""‘ o

=0

" »
(x+ay= z ()xkan=K (x + a)t = Z (2)xkan=s n =
k=0 k=0
(1.2
nr | nin—1? _ x| m(A—1)e?
R R A R

G
Auch wer kein Studium im Bereich Brauwesen absolviert, kaun sich bald im Braven und
Miilzen weiterbilden: Der , Brauer Cursus Weihenstephan®™ mit Zertilikatsubschluss findet
ab September 2021 erstmalig am TUM Institute for Lifel.ong | carning statt, kir wurde

Uberschnft 2

Von der fiber die T ie der Malz- und Bi sowie die Qua-
bis hin zum dukit - der  Braver Cursus Weibensiephan

—En indic Wi und g Braucns™ igt sich mit allen

Schritten des Brau- und Milzungsprozesses. Er mchte Personen, die sich wissenschaft-
lich fundiert mit dem Thema Braven ausei wollen, eine Mogli bieten,

sich im Rahmen cines ewOlwochigen Kurses struklunent weilerzubilden. Traditionelle
verbinden dic Dy
aus der hung, « und

und Dozcnten dabei mit ncucsica Er-
Technik treffen

lﬂ“
[
---Biar ist fir mich Handwerk,

Fachgcebict, aber such cine Art Kunst. Unser Handwerk ist schr kreativ, was sich derzeit
in der anhalenden Crafl-Bier-Bewegung widerspiegell. Genau diese Aspekie wollen wir
im ,Braver Cursus Weihenstephan® vermitteln”, erklan Dr.-Ing. Marting Gastl, Leiterin
der AG ienticrie Brau- und G ic in Freising:
die den Z katsh e mit kelt hat. B wichtig ist uns dabei
immer eine g aus Wi und Praxis. Wir michten Kennmisse
vermitteln, aber die Teilnchmenden auch beflhigen, diese anruwenden. Damit sie spater

15

Abbildung 5: Absténde (ungeféhr, +/- 0,5 mm)

DIN A4 DIN A4 auf @ DIN A5
A5

(1) Uberschrift 1 zu nachster Grundlinie 16 mm 19 mm 14 mm
- (2) Grundlinie Text zu Grundlinie néchste Uberschrift 7 mm 16 mm 11 mm

(3) Uberschrift 2-9 zu néchster Grundlinie 7 mm 9 mm 6 mm

(4) Grundlinie Text zu Oberkante Abbildung/Tabelle 5 mm 7 mm 5 mm

(5) Unterkante Bild/Tabelle zu Grundlinie Beschriftung 7 mm 5 mm

(6) Grundlinie Bildbeschriftung zu Grundlinie anschlie- 10 mm 10 mm 7 mm

Render Text

Tabelle 4: Absténde im Layout; bei abweichenden Formaten die Vorgaben des Formates wéhlen, das &hnlichere Aus-

male hat (ungeféhr, +/- 0,5 mm).

8 Schriftarten und SchriftgrofRen

Legen Sie alle Schriften in 100% Schwarz an (vgl. Kapitel 15). und betten Sie beim Export alle

Schriften in das Dokument ein! (Vgl. Kapitel 9)

/\ Schriften, die nicht in 100 % Schwarz angelegt sind, kénnen unter Umsténden nicht sauber ausgegeben wer-
den. Eine Reklamation ist in diesem Fall ausgeschlossen.

TUM.University Press
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Formatvorlage

Uberschrift 1

Uberschrift 1 ohne Num-
merierung

VerzeichnisUberschrift
Uberschrift 2
Uberschrift 3
Uberschrift 4-9
FlieRtext
Kopfzeile
FuRzeile
Beschriftung
FuBnote
Verzeichnis 13
Verzeichnis 22
Verzeichnis 32

Literatureintrag

Schriftart
MS Word
Arial
Arial

Arial
Arial
Arial
Arial
Times New Roman oder Arial’
Avrial
Avrial
Avrial
Times New Roman oder Arial’
Avrial
Avrial
Arial

Times New Roman oder Arial’

Schriftart
LaTeX
Helvetica

Helvetica

Helvetica
Helvetica
Helvetica
Helvetica
Times oder Helvetica?
Helvetica
Helvetica
Helvetica
Times oder Helvetica?
Helvetica
Helvetica
Helvetica

Times oder Helvetica?

Schrift-
schnitt
regular

regular

regular
regular
regular
regular
regular
kursiv
regular
kursiv
regular
fett
regular
regular

regular

DIN A4
Schrift-
grofRe
22 Pt.
22 Pt.

22 Pt.
14 Pt.
12 Pt.
11 Pt.
11 Pt.
9 Pt.
9 Pt.
9 Pt.
9 Pt.
11 Pt.
11 Pt.
11 Pt.
10 Pt.

Zeilenab-
stand
genau

28 Pt.
28 Pt.

28 Pt.
16 Pt.
15 Pt.
13 Pt.
14 Pt.
12 Pt.
12 Pt.
12 Pt.
11 Pt.
15 Pt.
15 Pt.
15 Pt.
10 Pt.

DIN A4 auf A5
Schrift- | Zeilen-
groRe abstand
genau
28 Pt. 31 Pt.
28 Pt. 31 Pt.
28 Pt. 31 Pt.
20 Pt. 23 Pt.
16 Pt. 20 Pt.
14 Pt. 18 Pt.
13 Pt. 16,5 Pt.
10,5 Pt. | 14 Pt.
10,5 Pt. | 14 Pt.
10,5 Pt. | 14 Pt.
10,5 Pt. | 13 Pt.
12 Pt. 14 Pt.
12 Pt. 14 Pt.
12 Pt. 14 Pt.
11 Pt. 13 Pt.

DIN A5
Schrift
grofBe
20 Pt.
20 Pt.

20 Pt.
14 Pt.
11 Pt.
10 Pt.
9 Pt.

7,5 Pt.
7,5 Pt.
7,5 Pt.
7,5 Pt.
8,5 Pt.
8,5 Pt.
8,5 Pt.
8 Pt.

Zeilen-
abstand
genau

22 Pt.
22 Pt.

22 Pt.
16 Pt.
14 Pt.
13 Pt.
11,5 Pt.
10 Pt.
10 Pt.
10 Pt.
9 Pt.
10 Pt.
10 Pt.
10 Pt.
9 Pt.

Tabelle 5: Schriftarten und grundlegende Formatierungen; bei abweichenden Formaten die Vorgaben des Formates wahlen, das ahnlichere Ausmale hat.

1 FlieBtext, FuBnote und Literatureintrage entweder einheitlich in Times New Roman oder in Arial.
2 FlieRtext, FuBnote und Literatureintrage entweder einheitlich in Times oder in Helvetica.

3 Die Formatvorlagen ,Verzeichnis 1-3" sind in Word voreingestellt und standardmaRig ausgeblendet. Blenden Sie zunachst die Formatvorlagenliste als separates
Element ein und wahlen sie darin ganz unten Optionen aus. Wahlen Sie dann bei Anzuzeigende Formatvorlagen auswéhlen>Alle Formatvorlagen aus.

TUM.University Press
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9 Schriften einbetten (Word)

Fir das Einbetten von Schriften 6ffnen Sie Ihre Worddatei und wahlen: ,Datei“ — ,Optionen* —
~opeichern“ —  Schriftarten in der Datei einbetten®. Bitte beachten Sie, dass weder ein Hakchen
vor ,Nur im Dokument verwendete Zeichen einbetten“ noch vor ,Allgemeine Schriftarten nicht
einbetten® gesetzt sein darf.

10 Uberschriften

Uberschriften sollen so formatiert sein, dass weitere Zeilen biindig mit dem Textbeginn der ersten
Zeile sind.

2.1 Uberschrift 2
Zweite Zelle

Abbildung 6: Uberschriften mit mehreren Zeilen

11 Inhaltsverzeichnis

Das Inhaltsverzeichnis soll so formatiert sein, dass der Beginn einer Zeile der nachsten Ebene
jeweils bundig mit dem Textbeginn der dariberliegenden Zeile ist.

Im Inhaltsverzeichnis sollen nur Eintrage verzeichnet werden, die sich nach dem Inhaltsverzeich-
nis befinden.

Inhalt

1 Uberschrift 1 (Kapitel) 1
11 UDBISCRIL 2 ..o ersee ettt et ce et

1.1.1. Uberschrift 3

1.2 UBEISCIIIL 2 ..o

2 Uberschrift 1 Zweite Zeile 5
2.1, Uberschrift 2 ZWeIte Z8II8 ............o.ov oo 5
2.1.1. Uberschrift 3 ZWeite ZBile ...........c.ooo oo 5
Tabellenverzeichnis 7
Abbildungsverzeichnis 9
Literatur 1

Abbildung 7: Ansicht Inhaltsverzeichnis
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12 Abbildungen

Qualitét

In pixelbasierten Abbildungen muss eine Mindestauflésung von 300 dpi in der Endabmessung
vorhanden sein. Beim GroRerskalieren von Pixel-Bildern verringert sich die Auflésung. Idealer-
weise sind die Quellbilder in der richtigen Abmessung (Endabmessung) und der empfohlenen
oder einer héheren Aufldésung angelegt. Bei zu niedriger Aufldsung kénnen die Bilder in der
Druckausgabe verschwommen oder ,pixelig“ aussehen.

In vektorbasierten Abbildungen missen Schriften eingebettet oder in Pfade umgewandelt sein.
Auch hier gelten die Vorgaben aus Kapitel 8.

Minimale Auflésung in der Endabmessung

Abbildung

Fotos (Pixel) (in der Endabmessung) 300 dpi
Strichzeichnungen (Pixel) (im Scan und in der 600 dpi—1200 dpi
Endabmessung)

Vektorbasierte Grafiken M@églichst als Vektordatei

Tabelle 6: Auflésung fiir Abbildungen

Farbe

Far den professionellen Druck missen Abbildungen in CMYK angelegt sein (vgl. Kapitel 14).

Platzierung im Layout und Bildunterschrift

Abbildungen sollten immer so platziert werden, dass ihre Breite die Spalte komplett ausfillt (vgl.

Abbildung 8) oder sich zentriert in der Spalte befinden (vgl. Abbildung 9).

TUM.University Press

Ist es gleichgiltiz, ob ich schreibe: , Dies ist ein Blindtext” oder  Huardest gefbum®? Kjift — mitnichten!
Ein Blindtext bietet mir wichtige Informationen. An ihm messe ich die Lesbarkeit einer Schrift, ihre An-
mutung, wie harmonisch die Figuren zueinanderstehen und priife, wie t*elt oder schmal sie lauft. Em
Blindtext sollte méglichst viele verschiedens Buchstab thalten und in der Originalsprache gesetzt sein.
Er muss keinen Sinn ergeben, sollte aber lesbar sein. Fremdsprachige Texte wie , Lorem ipsum®™ dienen
nicht dem eigentlichen Zweck, da sie eine falsche Anmutung vermitteln. Das hier ist der zweite Absatz
Dies hier ist ein Blindtext zum Testen von Textausgaben. Wer diesen Text liest, ist selbst schuld.

Abbildung 1.2 Beispielabbildung 2, Bildreihe. Ein Blindtext bietef mir wichtige [nformationen. An ihm messe ich die
Lesbarkeit einer Schrift.

Der Text gibt lediglich den Gravwert der Schrift an. Ist das wirklich so7 Ist es gleichgiltiz, ob ich schreibe:
.Dies ist ein Blindtext™ oder Huardest gefburn”? Kjift — mitnichten! Ein Blindtext bietet mir wichtige
Informationen. An ihm messe ich die Lesbarkeit einer Schrift, ihre Anmutung, wie harmonisch die Figuren
zueinanderstehen und priife, wie breit oder schmal ste [3uft. Ein Blindtext sofite moglichst viele verschie-
dene Buchstaben enthalten und in der Originalsprache gesetzt sein. Er muss keinen Sinn ergeben, sollte
aber lesbar sein Fremdsprachige Texte wie Lorem ipsum™ dienen nicht dem eigentlichen Zweck, da sie
eine falsche Anmutung vermitteln.

Abbildung 8: Bildbreite entspricht Spaltenbreite
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Die Bildunterschrift sollte, wenn sie an der Breite des Bildes ausgerichtet ist, nicht links oder
rechts Uberstehen. Bei sehr schmalen Abbildungen sollte die Bildunterschrift an der kompletten
Spaltenbreite ausgerichtet sein.

Er muss keinen Sinn ergeben, sollte aber lesbar sein. Fremdsprachige Texte wie ,Lorem ipsum™ dienen
nicht dem eigentlichen Zweck, da sie eine falsche Anmutung vermitteln. Dies hier ist ein Blindtext zum
Testen von Textausgaben. Wer diesen Text liest, ist selbst schuld. Der Text gibt lediglich den Grauwert
der Schrift an. Ist das wirklich so? Ist es gleichgiiltig, ob ich schreibe: | Dies ist ein Blindtext™ oder , Huar-
dest gefourn™? Kjift — mitnichten!

2.3: Beispielabbildung 5, freistehende Figur.

Ein Blindtext bietet mir wichtige Informationen. An ihm messe ich die Lesbarkeit einer Schrift, ihre An-
mutung, wie harmonisch die Figuren zueinanderstehen und profe. wie breit oder schmal sie lauft. Ein
Blindtext solite maglichst viele verschiedene Buchstaben enthalten und in der Originalsprache gesetzt sein.
Er muss keinen Sinn ergeben, sollte aber lesbar sein. Fremdsprachige Texte wie ,Lofem ipsum™ dienen
nicht dem eigentlichen Zweck, da sie eine falsche Anmutung vermitteln. Dies hier ist ein Blindtext zum
Testen von Textausgaben. Wer diesen Text liest, ist selbst schuld. Der Text gibt lediglich den Grauwert
der Schrift an. Ist das wirklich so? [st es gleichgiiltig, ob ich schreibe: , Dies ist ein Blindtext™ oder , Huoar-
dest gefburn™? Kjift — mitnichten! Ein Blind bietet mir wichtige Inf: . An ihm mesze ich die
Lesharkeit einer Schrift. ihre Anmutung, wie | fsch die Figuren inand. hen und prife, wie
breit oder schmal sie lauft. Ein Blindtext solite maglichst viele verschiedene Buchstaben enthalten und in
der Originalsprache gesetzt sein.

Abbildung 9: Sehr schmale Abbildung mit links ausgerichteter
Bildunterschrift.

13 Linien

Legen Sie alle Linien (und Schriften, da diese auch aus Linien bestehen) in 100% CMYK
Schwarz an (vgl. Kapitel 15).

/\ Linien, die nichtin 100% Schwarz angelegt sind, kénnen unter Umsténden nicht sauber ausgegeben werden.
Eine Reklamation ist in diesem Fall ausgeschlossen.

Sollten Sie nicht auf graue Linien verzichten wollen, empfehlen wir graue Linien immer in reinem
Grau mit mindestens 40% Schwarz anzulegen. Beachten Sie, dass graue Linien durch die Ras-
terung im professionellen Druck an Kantenscharfe verlieren (vgl. Abbildung 11).

Beachten Sie die minimalen Linienstarken, je nach Format:

Format Minimale Linien- Minimaler Farbauftrag Farbauftrag Schwarz
starke Grau (ohne Gewadbhr)

DIN A4 0,3 Pt/0,1 mm

DIN A5 40% (CMYK: 0/0/0/40) 100% (CMYK: 0/0/0/100)

DIN A4 auf A5 0,5 Pt./0,17 mm

Tabelle 7: Minimale Linienstédrken und Farbauftrag in Linien; Fir alle abweichenden Formate gilt die minimale Linien-
stérke 0,3 Pt/0,1 mm.
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/\ Linien, die diinner sind als hier angegeben, kénnen ggf. zu einem unsauberen Druckergebnis fiihren, oder
sogar Uberhaupt nicht dargestellt werden. Eine Reklamation ist in diesem Fall ausgeschlossen.

Farbauftrag 100 % Schwarz (C=0;M=0;Y=0;K=100):

Farbauftrag 100 % Schwarz (C=0;M=0;Y=0;K=100):

2 Pt (ca. 0,7 mm)

2 Pt (ca. 0,7 mm)

1,5 Pt (ca. 0,53 mm)

1,5 Pt (ca. 0,53 mm)

1 Pt (ca. 0,35 mm)

1 Pt (ca. 0,35 mm)

0,75 Pt (ca. 0,26 mm)

0.6 Pt (ca. 0,21 mm)

0,5 Pt (ca. 0,17 mm)

0,4 Pt (ca. 0,14 mm)

0,3 Pt (ca. 0,1 mm)

0,25 Pt (ca. 0,08 mm)

0,2 Pt (ca. 0,07 mm)

0,1 Pt (ca. 0,03 mm)

Abbildung 10: Linien in 100% Schwarz. Links: Ansicht Datei,

Farbaufirag 40 % Schwarz (C=0;M=0;Y=0;K=100):

2 Pt(ca. 0,7 mm)

1,5 Pt (ca. 0,53 mm)
1 Pt (ca. 0,35 mm)
0,75 Pt (ca. 0,26 mm)
0,6 Pt (ca. 0,21 mm)
0,5 Pt (ca. 0,17 mm)
0,4 Pt (ca. 0,14 mm)
0,3 Pt (ca. 0,1 mm)
0,25 Pt (ca. 0,08 mm)
0,2 Pt (ca. 0,07 mm)

0,1 Pt (ca. 0,03 mm)

0,75 Pt (ca. 0,26 mm)

0,6 Pt (ca. 0,21 mm)

0,5 Pt (ca. 0,17 mm)

0,4 Pt (ca. 0,14 mm)

0,3 Pt (ca. 0,1 mm)

0,25 Pt (ca. 0,08 mm)

0,2 Pt (ca. 0,07 mm)

0.1 Pt (ca. 0,03 mm)

rechts: Druckausgabe

Farbauttrag 40 % Schwarz (C=0;M=-0;¥ -0;K-100):

E.F‘t [n;'-a. 0.7 mmj

1,8 Pt (s 0,53 mirm) i
1Pt (ca. 0.35 mm)
0,75 Pt {ca. U.26 mmj
(16 Pt {za. 0,71 mm)
0,5 Pt {ca. 0,17 mirm)
0.4 Pt {tze. 0,14 mimy)
0.3 Pt {za. 0.1 mm)
0.25 Pt {ca. 0,08 mm)
0.2 Pt {ca. 0.0F mm)

0.1 Ptiza, 0,03 mm)

Abbildung 11: Linien in 40% Schwarz. Links: Ansicht Datei, rechts: Druckausgabe
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14 Farben und Farbauftrag

A

Der korrekte Farbraum fiir den Druck ist CMYK. Alle Daten, auch einzelne Abbildungen, die RGB-Farbe
verwenden, werden in den Zielfarbraum CMYK umgewandelt. Dies kann zu Farbabweichungen und Interpre-
tationsfehlern fiihren. Bei Benutzung von Satzprogrammen, die kein CMYK unterstiitzen (z. B. Word oder
LaTeX), mussen spatere Farbabweichungen und sonstige Ausgabefehler in Kauf genommen werden. Eine
Reklamation ist in diesem Fall ausgeschlossen. Wenn sie professionelle Software verwenden, erfragen
Sie bitte das zu verwendende Druckprofil beim Verlag.

Die Druckausgabe an professionellen Druckmaschinen unterscheidet sich deutlich von der an Heim-, Biro-
und Copy-Shop-Druckern! Im Print-on-Demand-Verfahren kénnen die Einstellungen an der Druckmaschine
zudem nicht verandert werden.

Segmente von Grafiken oder Bildern, die einen Farbauftrag unter 10% aufweisen, sind in der Druckausgabe
unter Umsténden nicht sichtbar. Ahnlich niedrige Farbwerte unter 30% sind unter Umstéanden nur sehr
schwach sichtbar.

Cyan 100% Cyan 50% Cyan 10% Cyan 6%

Magenta 100% Magenta 50% Magenta 10% Magenta 5%

Yellow 100% Yellow 50% Yellow 10% Yellow 5%

Black 100% Black 50% Black 10% Black 5%

Abbildung 12: Farbauftrag CMYK, Beispiele fiir den Vergleich am Bildschirm. (Falls keine Messwerkzeuge

zur Verfligung stehen.)
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15 Schwarz

RGB CMYK
v/ | Reines Schwarz (0/0/0) (0/0/0/100)
X | Mehrfarbiges Schwarz (>0/>0/>0) (>0/>0/>0/X)

Tabelle 8: Schwarzwerte in RGB und CMYK

Legen Sie Elemente, die Schwarz ausgegeben werden sollen, immer in reinem Schwarz an,
besonders Linien und Schriften. Mehrfarbiges Schwarz fuhrt im Druck sehr wahrscheinlich zu
Darstellungsfehlern (vgl. Abbildung 14, Abbildung 15, Abbildung 16).

Reines Schwarz in MS Word:

Achtung bei der Farbanlage in Microsoft Word: Fir einen reinen Schwarzwert muss in jedem Fall
das Farbfeld ,Schwarz" gewahlt werden und niemals das Farbfeld ,Automatisch®, da letzteres ein
mehrfarbiges Schwarz generiert! Wird das Farbfeld ,Automatisch® auf die Schrift im FlieRRtext an-
gewendet, hat dies neben oben genannten Effekten auch zur Folge, dass die Schrift auf Farbsei-
ten dunkler und fetter erscheint.

en Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht

-

TUM Meue H ~ |10 A A

F K U -abe x, X /A - 35
en = : ()

Schriftart

ul

Standardfarben

(] enmmnfy CI
vy Weitere Farben...

[ Farbverlauf 4

Abbildung 13: Reines Schwarz in MS Word
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Mégliche Darstellungsfehler (Beispiele):

N

zweiseitiges Links-Rechts-Gewinde

A\

zweiseitiges Doppel-Gewinde
mit Hinterschneidung

A\VAN

Schwalbenschwanznuten mit
unterschiedlichen Endkanten

AN
q\“:‘:i\\
i \\ \

. ™S \"
4 \u"

N 1 \

Qi\“ \\:\\\
\\\ NN

fx s\.?‘{\;\ 0 \

zweiseitiges DoppeI-Gewmde
mit Hinterschneidung

Schwalbenschwanznuten mit
unterschiedlichen Endkanten

Abbildung 14: Mehrfarbiges Schwarz in Linien/Zeichnungen. Links: Ansicht in Datei, rechts: Druckausgabe

Inhalt

Inhalt

Abbildung 15: Mehrfarbiges Schwarz in Schriften. Links: Schrift in Datei, rechts: Druckausgabe
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/A Sollten Sie Texte und Linien in mehrfarbigem Schwarz angelegt haben, entsteht ein zusétzliches Problem,
wenn nur einige Seiten Ihres Dokumentes in Farbe gedruckt werden sollen. Denn dann werden die Texte auf
Farbseiten dunkler und fetter erscheinen als auf schwarz-wei3en Seiten.

Das Celero

[a) richtis

haltenswei

mit einer en rweise zu reagieren (Pace et

Reagicrens werder em Head-up-Display die Beschleu g, die Verzbge

Werbrauch in US mpg dargestellt (Pace et al. 2007). Mit der Drarstellung war die durchschnitt

iche Beschleunigun inger als ohne Ec ing (Pace et al. 2007). Allerdings betrligt die

Stichprobengrific ¥=5. Somit stellt sich arollere

Grundgesamtheit (ibertragen werden konnen. AuBerdem geht aus der Studie nicht her

vor, wie

Zielbeschleunigung

starkes oder schwaches Beschleunigen oder Verziigern gemessen wurde

Das Curvy- in km/h, welches ir

genen Nadel d

hwindigkeit von einer energiceffi

eich wird mit einem blay

zienten Fahrw entlemt ist {Sohn et al. 2009). Der optimale |

1t ist. Es bestehen F

Bereich im Tachometer angeze

sichtlich der Auswirkungen auf energiceffizientes Fahren und cine prizise Def

Ziel der Studie von Birrell/Young (2013} ist es herauszufindem, ob der Benutzer ein konventi-

effizienten Fahrweise (Sohn et al. 2009)

onelles und einfaches Fi mit Tex (DB) einem k 1 System

mit mehreren Informationen gleichzeitig (EID) den Vorrang gibt (Birrell/Y oung 2013

Staubach et al. (2012) beschaftigen sich mit zwei Einflussfaktoren, der Gangempfehlung und g .g( }‘ s £ gint ( A % )
a) Das EID Fe stem zeigt alle sowie relevante Parameter

der Beschleunigun,
3) Die Beschiow

empfehlun

|

|

1

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

| zum energieeffizienten Fahren gleichzeitig durch ein Fahrzeug in der Mitte des Displays
| an. Das Fahrzeug in der Mitte sowie die graue Fahrspur melden Abweichungen von der
| Fahrbahn, Der Ring um das Fahrzeug gibt links cinen Hinweis zum Wechseln des Gangs
| und rechts einen Hinweis zur Beschleunigung. Abbildung 13 b} zeigt einige mdgliche
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
1
|
|
|
|
|
|
|

liches Feedback iiber die Abweichung von

¢ (graue

1) und der aktuellen Beschleuni

Limie). Zusit. ellt, wel-

che eir i Kontu
erhéht oder konstan

rringert,
slassen werden soll. Soll die Beschlewni) sht werden, so

Zustande des EID-Systems. Von links nach rechts geschen sind in der linken Abbildung
13 b} alle Parameter griin markiert (optimale Fahrweise). Die Abbildung 13 b) in der
Mitte zeigt von oben links ein zu dichtes Auffahren, von oben rechis eine Abweichung
wvon der Fahrbahn und von unten eine Auffahrwarnung an. In Abbildung 13 b) werden
oben links ein il (zu starkes Bremsen), rechts oben eine Be-

1 (zu starkes. igen), unten links der Hinweis, einen Gang

hochzuschalten, sowie unten rechts eine Wamung vor zu hoher Motordrehzahl ange-
zeigl. Die Dringlichkeit der Meldung wird durch die Farben gelb (dringend) oder rot
(sehr dringend) verdeutlicht (Birrell/Fowkes 2014). Das EID-System wurde speziell fiir

wird der obere Pleil vollstindi und bei einer Verring entsprechend der un-

tere Pfeil. Bei einer optimalen Beschleunigung sind nur die praven Konturen sichtbar

und die Pleile schwarz. Die Beschleunigung ist optimal, wenn der griine Bereich und

uc Linie auf ciner Hohe sind (Staubach et al, 201 2), Befindet sich die graue Linie

ther dem griinen Bereich, wird zu stark beschleunigt und umgekehrt zu wenig

(Staubach et al. 2012). Staubach et al_ {2012 untersche
Art und Ziel. Das

en. Die At wird in zu starke, zu niedrige und optimale Beschleun

wird in zu niedr

unierzch komplexe sozio-technische Systeme entwickelt und erfolgreich in einer Vielzahl von

tergliedert, Die Beschleun em st in Abbildung 12 a) dargest : : : ;
. e AT : Arbeitsumgebungen angewendet, u_a. im militirischen Bereich und der Lufifahrt
b) Die Gangempfehling informiert den Fahrer iiber den optimalen Schaltzeitpunkt sowie 5 A i B A ity
4 (Birrell 2014). Als Fahrer wurde es bisher nicht in der Pra-
den empfohlenen Gang mit einem en Pfeil und nen Zahl (Staubach et al
Xis eingesetzt.

2012). In Abbiklung 12 b) ist die mplehlung reprisentiert

b) Das DB-System ist kanventioneller gehalten und zeigt nur einen Parameter gleichzeiti
an. Die Information wird anhand eines Textes wiedergegeben, welcher die visuelle Dar-
stellung beschreibt. Die Darstellung ist in Abbildung 13 a) zu sehen. Der Parameter mit
der hichsten Priorivit wird zuerst angezeigt (Birrell/Young 2013).

Zusiitzlich testeten Birrell'Young (2013) den Einfluss auf die Fahrablenkung und stellten trotz
der komplexen Darstellung keinen signifikanten Einfluss fest. BirrellYoung {2013) begrinden
den Effekt mit der Anpassung der Informationen an die Bedtrfisse des Fahrers. Das einfache
DB-System ist in Abbildung 13 a) und das komplexc EID-Systems in Abbildung 13 b) darge-
stellt.

Abbildung 16: Druckergebnis, wenn Schrift in mehrfarbigem Schwarz angelegt ist, und das Dokument teilweise in
Schwarz-Weill und teilweise in Farbe gedruckt wird.
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16 Finales PDF

Verbindliche Anforderungen an die druckreife PDF-Datei

Der folgende Abschnitt ist auch Teil lhres Verlagsvertrages. Hier sind noch einmal alle
Anforderungen an das Druck-PDF zusammengefasst, die erforderlich sind:

Um eine gute Druckqualitat und einen reibungslosen Ablauf bei der Verarbeitung der Druckdaten
im PDF-Format zu gewahrleisten, sind bei der Erstellung der PDF-Datei fur den Druck mindes-
tens die folgenden Vorgaben zu beachten (sofern nicht von Verlag oder Druckerei anders kom-
muniziert.) Abweichungen von diesen Vorgaben konnen zu Verzégerungen und Qualitatseinbu-
Ren und ggf. weiteren Kosten fiihren.

1.

Wahlen Sie bei der Erstellung der PDF-Datei mindestens die Einstellung ,Druckausga-
bequalitat® aus bzw. folgen Sie den genauen Anweisungen der Druckerei beziglich der kor-
rekten Dateieinstellungen. Beim PDF-Export aus MS Word beachten Sie bitte Kapitel 17, da
es sonst zu Problemen bei der Schrifteneinbettung sowie der Wiedergabe von eingebetteten
EMF-Dateien kommen kann.

Fir die Verarbeitung im Druck muss das PDF ohne Links und Tags exportiert werden.

Die von lhnen verwendeten Schriften missen unbedingt im PDF eingebettet sein. Auch
Schriften in platzierten Grafiken missen in diesen eingebettet oder in Vektoren umgewan-
delt sein. Ob die in einem PDF-Dokument verwendeten Schriften eingebettet wurden, Iasst
sich Uberprifen, indem man in Adobe Acrobat die Dateieigenschaften aufruft. Unter Datei >
Eigenschaften im Reiter Schriften sind sdmtliche Schriften des Dokuments aufgelistet. Soll-
ten diese nicht mit der Angabe »Eingebettete Untergruppe« versehen sein, sind sie nicht
vollstédndig im Dokument enthalten und das PDF wird von der Druckerei abgelehnt.

Bei allen Schriften, Linien und sonstigen ,,scharfkantigen“ Elemente die nicht in rei-
nem Schwarz (C=0,M=0,Y=0,K=100) angelegt sind, sondern in Farbe oder Grauwerten,
kann es unter Umstanden zu unscharfen Randern oder Verschiebungen der Elementgren-
zen kommen. Besonders diinne Stellen, etwa unter 0,5 mm sind gefahrdet. Der Fehler kann
unregelmafig auftreten und ist kein Grund fur eine Reklamation.

Schriften diirfen in ihrer EndausgabegroRe nicht kleiner als 5 Pt. sein. Bei Daten, die
von DIN-A4 auf DIN-A5 skaliert werden, dirfen Schriften nicht kleiner als 7 Pt. sein. Schrif-
ten in Abbildungen mussen flr eine einwandfreie Wiedergabe auflerdem immer in diese
eingebettet oder als Vektoren angelegt sein. Die entsprechende Abbildung muss als vek-
torenerhaltende Datei (z. B. PDF, EPS oder EMF) angelegt und eingefugt sein.

Abbildungen mussen in einer Auflésung von 300 dpi in der im Endformat genutzten Bild-
gréflie in Thr Dokument eingebunden sein, Strichzeichnungen (s/w) in einer Aufldsung von
1200 dpi.

Insbesondere bei Kurven, Strichgraphiken, Schriften etc. ist zu beachten, dass zu feine
oder zu helle Striche und Beschriftungen auf verschiedenen Druckern zu unterschiedlichen

TUM.University Press Seite 17 von 22



Ergebnissen fiihren kénnen und unter Umstanden vollstandig entfallen. Die minimale Li-
nien-/Strichstérke liegt bei 0,1 mm in der Endausgabe. Bei Daten, die von DIN-A4 auf
DIN-A5 skaliert werden, missen Linien mit mindestens mit 0,3 mm angelegt sein.) Fir eine
einwandfreie Druckausgabe sollten alle Linien, Schriften und sonstigen ,,scharfkantigen® Ele-
mente ausschliefdlich in reinem Schwarz angelegt werden (vgl. Punkt 4).

8. Der korrekte Farbraum fir den Druck ist CMYK. Alle Daten, die RGB-Farbe verwenden,
werden in den Zielfarbraum CMYK umgewandelt. Dies kann zu Farbabweichungen und In-
terpretationsfehlern fuhren. Bei Benutzung von Satzprogrammen, die kein CMYK unterstut-
zen (z. B. Word oder LaTeX), ist mit Farbabweichungen zu rechnen.

9. Alle nicht-randabfallenden Elemente missen mindestens folgende Schutzabstande einhal-
ten: Oben, AulRen, Unten: 8 mm; Innen: 12 mm.

10. Randabfallende Elemente (angeschnittene Elemente) kédnnen nur in Dokumenten verwen-
det werden, die mit einer Beschnittzugabe von mindestens 3 mm umlaufend angelegt sind.
Schnittmarken mussen mit weiteren 3 mm Abstand zum Beschnittrahmen angelegt sein.

11. Bei Druckdaten von Programmen wie MS Word, LaTeX, kostenlosen Grafik-Programmen
oder fachspezifischen Hilfsprogrammen kann es unter Umstanden zu Interpretationsfehlern
im Druckprozess kommen. Deren Behebung kann zu zeitlichen Verzdgerungen, erhdhtem
Aufwand und ggf. auch zu unlésbaren Problemen kommen. Aufgrund der Fulle der in der
Praxis verwendeten Programme kdnnen diese Wechselwirkungen nicht unbedingt vorher-
gesehen oder vermieden werden.

AuRerdem kdnnen so begriindete Ausgabefehler unregelmaflig auftreten, d. h. das freige-
gebene Andruckexemplar kann hier von der Auflage abweichen und einzelne Exemplare
innerhalb der Auflage kdnnen voneinander abweichen. Da die meisten Druckereien eine
Reklamation von derartigen Drucken ausschlielden, muss hier generell mit Fehlern in der
Druckausgabe gerechnet werden. Eine Reklamation ist in den meisten Fallen nicht moglich.

Beim PDF-Export aus MS Word beachten Sie bitte Kapitel 17, da es sonst zu Problemen
bei der Schrifteneinbettung sowie der Wiedergabe von eingebetteten EMF-Dateien kommen
kann.

12. Drucke aus der Print-On-Demand-Produktion kdnnen unter Umstanden Unterschiede in In-
tensitat des Farbauftrags und bezlglich der Farbwerte aufweisen. Auch der Beschnitt der
Drucksachen sowie die Position der Riickenbeschriftung kann produktionsbedingt schwan-
ken. Im Rahmen branchenlblicher Abweichungen kénnen diese Unterschiede nicht als
Grunde fur eine Reklamation geltend gemacht werden.

Aulerdem kann die gedruckte Auflage ggf. von dem freigegebenen Andruck abweichen.
Branchenlbliche Abweichungen sowie Abweichungen und Fehler, die aufgrund von Nicht-
beachtung der hier genannten Punkte 1-10 entstanden sind, kénnen nicht als Grund fir
eine Reklamation geltend gemacht werden.

13. Der Verfasser ist fUr die korrekte Anlage der Druckdaten verantwortlich. Eine vollstandige
Uberpriifung der Druckdaten durch die TUM erfolgt nicht.
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17 Druck-PDF Uber Acrobat Add-In aus Word exportieren

Vorab mussen alle Schriften in Abbildungen/Grafiken eingebettet oder in Vektoren umgewandelt
sein (vgl. Kapitel 9). Uberpriifen Sie bitte, ob die Farbe lhrer Schriften in Schwarz angelegt ist
(vgl. Kapitel 15).

Acrobat Add-In aktivieren
Sollte das Acrobat Add-In nicht aktiviert sein, kdnnen Sie dieses folgendermalen aktivieren:

Datei> Optionen> Add-Ins. Wahlen Sie ganz unten bei ,Verwalten“ ,COM-Add-Ins* aus und be-
statigen Sie mit ,Los".

Word-Optionen 7 X

Allgemein \ - ;
9 Microsoft Office-Add-Ins anzeigen und verwaiten

Add-Ins
Name + ont Typ

Acrobat PDFMaker Office COM Addin C:\...C\PDFMaker\Office\PDFMOfficeAddin.dll  COM-Add-In
Ch: eutsch C\..ro LL Akt

Add-Ins

[COM-Add-Ins v Los

Abbildung 17: Acrobat Add-In aktivieren T 7 x

.. . , VEMOOBAIEAND NG
Wahlen Sie ,Acrobat PDFMaker Office [<rmrmremyesmmm
.« . . . || OneMote-Notizen zu Word-Dokumenten Abbrechen
COM Addin“ aus und bestatigen Sie mit
»OK".

Hinzufdgen..,

Entfernen

Speicherort: C:\Program Files (xB86]\Adobe\Acrobat DC\PDFMakenr\Office'\ PDFMOfficeAddin.dil
Ladeverhalten: Beim 5tart laden

Abbildung 18: Acrobat PDFMaker Office COM Addin

Grundeinstellungen bearbeiten

Erstellen Sie zunachst im Reiter Acrobat unter ,Grundeinstellungen® eine Exporteinstellung
(auch genannt: ,Joboption®)

1. Bei Konvertierungseinstellungen ,Druckausgabequalitat® auswahlen, und bei
Anwendungseinstellungen alle Hakchen herausnehmen.
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Abbildung 20: Erweiterte Einstellungen
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Abbildung 21: Ubernahme der Einstellungen "Allgemein”

(Bei ,Nie einbetten® durfen keine Fonts angegeben sein.)
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Abbildung 22: Ubernahme der Einstellungen "Farbe”
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ﬂ Druckausgabequalitat Optionen
- Allgemein ¥ Uberschreiben der Adobe PDF-Einstellungen durch PostScript-Datei zulassen
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Bm rame [¥ Fabveraufe in Smooth Shades konvertieren
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Abbildung 23: Ubernahme der Einstellungen "Erweitert"

(Hakchenverteilung so Gbernehmen wie abgebildet)

4. Speichern Sie Uber ,Speichern unter die Einstellungen als Joboption und benennen Sie
diese eindeutig, z. B. ,Druck_PDF_aus_Word". Diese Voreinstellung wird Ilhnen ab dann in

den Konvertierungseinstellungen zur Verfligung stehen.

PDF exportieren

Uberprifen Sie vor jedem PDF-Export, ob bei den ,Grundeinstellungen® unter Konvertierungs-
einstellungen lhre selbst erstellte Joboption/Voreinstellung mit dem von lhnen vergebenen Na-

men eingestellt ist.

Nun konnen Sie, ebenfalls im Reiter Acrobat, iiber den Button ,PDF erstellen“ Ihr Dokument ohne

weitere Einstellungen als Druck-PDF abspeichern.
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