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Die nachfolgende Gliederung folgt den Menipunkten in der Publikationssoftware OJS. Teil 1
umfasst die Einrichtung eines neuen Journals, Teil 2 beschaftigt sich mit dem Betrieb eines Jour-
nals (Verwaltung der Einreichungen etc.). Die Gliederung ist als Vorschlag zu verstehen, in wel-
cher Reihenfolge die Einrichtung eines Journals durchgefiihrt werden kann. Dem muss aber nicht
zwingend gefolgt werden.

Bitte beachten Sie, dass dieses Handbuch auf der OJS-Version 3.3.0-14 basiert. Eventuelle Neu-
erungen aus Versions-Updates werden in regelmaBigen Abstanden, aber ggf. mit zeitlicher Ver-
zb6gerung eingepflegt. Unterschiede zwischen der OJS-Installation und den Abbildungen im
Handbuch sind deshalb mdglich. Die Abbildungen folgen einer OJS-Instanz, fir die als Haupt-
sprache Englisch gewéhlt worden ist. Das Navigationsment etc. in den Abbildungen ist entspre-
chend ebenso Englisch. Sie kénnen flr das Navigationsmen( in OJS auch die Spracheinstellung
,Deutsch“ wahlen und unserer Anleitung folgen. Die einzelnen Punkte des Navigationsmenus
und Einstellungen tragen dann entsprechend andere Titel. Zusatzliche (englischsprachige) Hilfe
und Informationen finden Sie unter ,Hilfe“-Buttons in OJS.

Weitere Informationen und Material zum Download rund um die Ver6ffentlichung von Journals
mit TUM.University Press finden sie hier.

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich gerne per E-Mail an uns: tumuniversitypress@tum.de
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1. Einrichten eines neuen Journals

1.1. Login

Nachdem Sie das OJS-Datenformular bei TUM.UP abgegeben haben, erhalten alle angegebe-
nen Personen ihren personlichen Login per E-Mail zugesendet. Sie kénnen sich daraufhin auf
der OJS-Startseite der Universitatsbibliothek der TUM mit lhren Daten anmelden:

https://journals.ub.tum.de/

Home / Logir

Login

Username

Password *

Forgot your password?

Keep me logged in

Login

1.2. Journalsettings

Unter Settings auf dem Dashboard finden Sie die Grundeinstellungen, die Sie fir lhr Journal
einstellen missen:

Settings |
Klicken Sie zuerst auf / Website Masthead ~ Contact  Sections  Categories
Journal bzw. Zeitschrift, um Workflow
die Journalsettings einzutragen. S“‘&‘Rl Journal Identity

Journal title *
Statistics Testjournal TUM.University Press
Articles

R
Editorial Activity Journal initials

Users test

Reports
Journal Abbreviation

Tools fest

Administration
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1.2.1. Masthead

Sie landen automatisch beim ersten Reiter der Journalsettings: Dem Masthead. Viele Informa-
tionen sind hier bereits durch TUM.UP voreingetragen. Sie kdnnen diese Informationen hier an-
dern.

Settings 1

Website Masthead Contact Sections Categories
Workflow

Distribution Journal Identity

Users & Roles

Journal title *

Statistics Testjournal TUM.University Press

Articles

Editorial Activity Journal initials *

Users test

Reports
Journal Abbreviation

Tools tesc

Administration

Scrollen Sie weiter nach unten, finden Sie die Publishing Details. Auch diese sind von TUM.Uni-
versity Press voreingetragen und durfen nicht verandert werden.

Publishing Details
These details may be included in metadata provided to third-party archival

bodies.

Publisher

TUM.University Press

Online ISSN

1234-9876

Print ISSN
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Scrollen Sie weiter nach unten, um zum Bereich Key information zu gelangen.

Key Information

Provide a short description of your journal and identify editors, managing
directors and other members of your editorial team.

Journal Summary

B 7 ¥ x |&

Das Journal Summary haben Sie auf
dem OJS-Datenblatt bereits angegeben |7 | e
und wird von TUM.UP ubertragen. Sie
kénnen sie hier andern.

Empfehlung: max. 150 Wérter.

Editorial Team

i
i
[

B 7 X % & |6}

Sie kénnen hier das Editorial Team —
ihres Journals eintragen.

Scrollen Sie weiter nach unten um zum Bereich Description zu gelangen.

Description

Include any information about your journal which may be of interest to
readers, authors or reviewers. This could include your open access policy,
the focus and scope of the journal, copyright notice, sponsorship
disclosure, history of the journal, a privacy statement, and inclusion in any
LOCKSS or CLOCKSS archival system.

Fur einige unter Description genannte
Punkte (z. B. Copyright notice, privacy
statement) gibt es auch noch separate
Ausfullfelder im weiteren Verlauf. —_—

About the Journal

B I ¥ og (P |66 E §

1
2]

Wir empfehlen deshalb, die Descrip-
tion erst am Ende der Einrichtung ei-
nes neuen Journals auszufullen.

Dann steht fest, welche Informationen
bereits an anderen Stellen eingetragen
sind und welche Sie noch gerne integrie-
ren wirden. Daflr bietet sich der Be-
reich Description an.

Driicken Sie am Ende Save, um die
Angaben zu speichern. save
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1.2.2. Contact

Tragen Sie hier die Hauptansprechperson ein.

Tragen Sie hier die Ansprechperson ein, die bei
technischen Fragen kontaktiert werden kann.

Driicken Sie am Ende Save, um die

Masthead Contact Sections Categories

Principal Contact

Enter contact details, typically for a principal editorship, managing
editorship, or administrative staff position, which can be displayed on your
publicly accessible website.

Name *

Email *

Phone

Affiliation

Mailing Address

Technical Support Contact

A contact person who can assist editors, authors and reviewers with any
problems they have submitting, editing, reviewing or publishing material.

Name *

Email *

Phone

Angaben zu speichern.

TUM.University Press

Save
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1.2.3. Sections

Unter dem Menlpunkt Sections kdnnen Sie die Sektionen bzw. Rubriken dndern.

Klicken Sie auf Edit, um eine bestehende Sektion zu dndern

Masthead Contact Sections Categories ® Help

Sections Create Section

Title
v | Artikel None (]

Edit Delete

Falls Sie eine neue Sektion hinzufiigen wollen, wéhlen Sie Create Section:

Masthead Contact Sections Categories ® Help

Sections Create Section

1.2.4. Categories

Hier kbnnen Sie thematische Kategorien einrichten, die von den Autoren/Autorinnen bei der Ein-
reichung ausgewahlt werden kdnnen und damit auf der Artikelseite sichtbar sind. Artikel kénnen
nach Kategorien sortiert werden.

Falls Sie eine neue Sektion hinzufiigen wollen, wéhlen Sie Add Category:

Masthead Contact Sections Cate?orles © Help

Categories Add Category

TUM.University Press Seite 7 von 61



Bei Add Category 6ffnet sich ein Pop-Up-Fenster, das folgende Angaben verlangt:

Wahlen Sie fiir den Path idealerweise
den Namen der Kategorie als Titel.
Der Path darf nur aus Buchstaben
und Ziffern bestehen, Leerzeichen
kénnen nicht verwendet werden.

Weitere Angaben sind:

Das Cover-Image bezieht
sich hier nur auf die einzelne
Kategorie. Das Cover flur das
gesamte Journal kdnnen Sie
bei den einzelnen Journal-
Ausgaben hochladen.

Speichern Sie alle Anderun-

Add Category

Category Details

Name *

Parent Category

None

Path *

Description

o B 7 Y
~

Order of articles

L R2o PN

Title (A-Z)

Cover Image

Drag and drop a file here to begin upload

* Denotes required field

Upload File

gen mit OK am Seitenende.

1.3. Website

Als néchstes kénnen die Website-Settings
eingestellt werden. Daftr klicken Sie im
Steuermenti unter Settings auf Website.

TUM.University Press

OK | Cancel

Einstellungen

Zeitschrift

Workflow
Vertrieb

Benutzer/innen & Rollen
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1.3.1. Appearance

Der erste Reiter Appearance im Menubereich Website umfasst das Aussehen lhrer Website,
wenn Sie diese automatisiert mit OJS erstellen méchten.

Website Settings
Appearance Setup Plugins Static Pages
Loy Theme
Sie haben drei Bereiche, in denen Sie setup | themes may be instaled from the Plug
. . —_— efault Theme v
Einstellungen vornehmen kénnen. Advanced e
Typography
Choose a font combination that suits this|
1. Theme
Unter Theme kdnnen Sie das Grunddesign der
Jour.naI—Websﬁe festlegen. AI_Ie aktl_JeII kostenfrei Im Bereich Typography kénnen
verfligbaren Themes sind vorinstalliert. Sie eine Schriftkombination
Beispielseiten und mehr Informationen zu den auswahlen, die sie fur die
einzelnen Themes finden Sie auf der Website Website verwenden wollen.
des Public Knowledge Projects.

Theme

New themes may be installed from the Plugj
Default Theme /

Typography

Setup ab at the top of this page.

Advanced

Choose a font combination that suits this journal.

@ Noto Sans: A digital-native font designed by Google for extensive language support.
) Noto Serif: A serif variant of Google's digital-native font.
O Noto Serif/Noto Sans: A complementary pairing with serif headings and sans-serif body text.

O Noto Sans/Noto Serif: A complementary pairing with sans-serif headings and serif body text.

O Lato: A Colour
Choose a colour for the header.

O Lora: 8
iy /G
Auswahl einer Farbe fir den 1

Header auf der Website .
@ = e EE——
Das Journal-Summary erscheint 4
nicht automatisch auf der
Website. Sie kdnnen hier die N —
Anzeige aktivieren. \ O show the journal summary on the homepage.

Header Background Image

Im nachsten Schritt bei ,,Setup” kén-

nen Sie ein Homepage-lmage hoch- \ ‘V;\{I;ir;:;zz:gz:eo:vizeh::;e:;&prIoaded,disp}ayi(mrhe background of the header instead of
|aden Dleses kann a‘IS Hlntergrund \ [J Show the homepage image as the header background.

des Headers fungieren.

Save

Driicken Sie am Ende Save, um die
Angaben zu speichern.
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2. Setup (fiir den Bereich Appearance)

Im ndchsten Schritt kdnnen Sie unter Setup wichtige Bestandteile der Website festlegen.

Ein erster Bereich umfasst Bilddateien, die Sie hinterlegen kénnen:

Hier kbnnen Sie ein Journal-
Logo hochladen.

Website Settings

Appearan ce Setup

Theme

Setup

Advanced

Das Homepage
Image des Journals
wird zentral auf der
Website angezeigt.

Im Page Footer kdnnen Sie
Bilder, Texte oder HTML
Code integrieren, der unten
auf der Website angezeigt
werden soll. Das TUM-
Logo und ein Link zu
TUM.UP sind bereits vor-
eingestellt durch die Re-
daktion von TUM.UP und
dirfen nicht verdndert wer-
den. Zusatzlicher Text oder
weiteres Bildmaterial kon-
nen integriert werden.

TUM.University Press

Plugins Static Pages

Das Journal Thumbnail
ist ein kleines Bild, das in Journal-
Listen angezeigt werden kann.

O Help

Logo

Upload File

Journal thumbnail @

\ Upload File

Homepage Image @

op files here to

Upload File

Page Footer @

B 7 X X, | & | 66
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Im Bereich Sidebar kdnnen Sie einstellen, welche Elemente auf der rechten Seite lhrer
Website integriert werden sollen. FUr manche Elemente muss zuerst das entsprechende
Plugin (vgl. zur Erkldrung 1.3.3. Plugins) aktiviert sein, damit sie sichtbar werden.

Indem Sie einen Haken setzen, wird ein
Sidebar-Element in ihre Website integriert:

Sidebar

-

s Announcement Feed Plugin A v

Sie kdnnen die Reihenfolge der
Sidebar-Elemente durch die
Steuerungspfeile rechts verandern.

Alternativ kbnnen Sie Sidebar-
Elemente auch durch ,Drag and Drop*
an die gewlnschte Stelle ziehen.

Klick_gn Sie am Ende auf Save, um
Ihre Anderungen zu speichern.
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3. Advanced

Im Bereich ,Advanced” finden Sie folgende Funktionen:

Unter Journal style sheet
koénnen Sie Style-Sheet-
Angaben fiir Autoren/Auto-
rinnen als css-Datei hinterle-
gen.

Ein Favicon ist ein ICON,
das Webbrowser verwen-
den, um eine Website zu
kennzeichnen (wird im Tab
oben Links angezeigt).

Website Settings

Appearance Setup Plugins Static Pages

Zuséatzliche Inhalte, die an
keiner anderen Stelle einen
Platz finden, konnen Sie
unter Additional Content
integrieren.

Klicken Sie am Ende auf
Save, um lhre Anderungen zu
speichern.

TUM.University Press

Them
Journal style sheet
Setup
Drop file
Advanced
Upload File
Favicon
Drop files here to upload
Upload File

Additional Content

Anything entered here will appear on your
homepage.

B 7 X x | & |66 =}
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1.3.2. Setup

Im Website-Bereich Setup kénnen Sie viele weitere Grundeinstellungen vornehmen.

1. Information

Website Settings

Appearance Setup Plugins Static Pages

© Help

Information

Descriptions
Languages Brief descriptions of the journal for librarians and prospective authors and
readers. These are made available In the site's sidebar when the
Navigation Information block has been added.
Announcements For Readers
o P = i= y
Lists B 7 X x| & 6 = i &

2 Wir empfehien unseren Leser/innen,
Privacy Statement e ;

sich fiir die Benachrichtigung bel neuen

- Versffentlichungen dieser Zeitschrift

Date & Time N
elnzutragen. Verwenden Sle den
Reglstreren-Link oben auf der Startseite
der Zsitschrift. Angemeldete Leser [innen
erhalten zu jeder neuen Ausgabe der

-
Zolterhrift dio Inhalteannaha nae E.005i1

Hier kdnnen Sie kurze Beschreibungen des Journals fiir Leser*innen einfligen.
Diese werden in der sidebar sichtbar (Voraussetzung: information Block
wurde in der Sidebar hinzugeflgt); vgl. 2.Setup (fir den Bereich Appearance)

For Authors
. " . . B 7 X x| |66 = i W
Hier kdnnen Sie kurze Beschrei-
bungen des Journals fur Bibliothe- Haben Sie Interesse, einen Beitrag bei
kare/Bibliothekarinnen einfligen. dieser Zeitschrift einzureichen? Wir
Diese werden in der sidebar sicht- méchten Sie auf Uber uns, wo Sie die
bar (Voraussetzung: information Richtlinien der Zeitschrift einsehen
Block wurde in der sidebar hinzu- konnen, und auf Richtlinien fir
gefugt) Autor/innen verweisen. Autor/innen
mussen sich registrieren, bevor Sie
ainan Raitran hai dar Zaitechrift 2
For Librarians
B 7 X % | |6 = £ N

Klicken §ie am Ende auf Save,
um Ihre Anderungen zu spei-
chern.

TUM.University Press

Wir ermutigen Forschungsbibliotheken,
diese Zeitschrift in die Liste ihrer
elektronischen Zeitschriften

I—— T
aufzunehmen. Dartiber hinau

das Open Source
affentli -
Zeitschrift Bibliotheken die Mg

Zaitechrviftan an danan Miralia

Save
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2. Languages

Website Settings

Appearance Setup Plugins Static Pages ® Help
Information Languages
Prin F i
Languages
» English G [ O
Navigation

Announcements

Unter Languages kdnnen Sie die Spracheinstellungen fir die Website vornehmen.

Primary locale: bezeichnet die Sprache der Website.

Ul (User Interface): bezeichnet die Sprache, in der OJS verflgbar ist nach dem Login.

Muss von Nutzenden selbst ausgewahlt werden.

Forms: In welchen Sprachen liegen die Formulare vor? Auswahl kann von Nutzenden

getroffen werden.

Submission: In welchen Sprachen kann ein Beitrag eingereicht werden? Nutzende wéh-

len betreffende Sprache bei der Einreichung aus.

Die Speicherung geschieht automatisch.

TUM.University Press
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3. Navigation

Im Bereich Navigation kdnnen Sie fUr unterschiedliche Nutzer*innen einstellen, welche
Navigationsbereiche flr Sie auf der Website sichtbar sind.Es sind bereits Voreinstellungen
vorgenommen, die Sie so belassen — oder bei Bedarf individualisieren — kénnen.

Das Primary Navigation Menu
umfasst alle Navigationsbereiche,
die auch ohne Login sichtbar

sind.
Website Settings
Appearance Setup Plugins Static Pages © Help
Information Navigation Add Menu
Languages Title Navigation Men
¥ User Navigation Menu Register, Dashboard, Login, View Profile, admin,
Navigation Administration, Logout
Edit Remove
Announcements
Primary Navigation Menu Current, About the Journal, Archives, Submissions,
Lists Announcements, Editorial Team, About, Privacy
Statement, Contact
Unter Edit kdnnen Sie die Navigations-MenUs auch
verandern.
Assigned Menu ltems sind Website-Bestandteile,
die nur einer bestimmten Personengruppe zugeord- Unassigned Menu Items
net sind (z.B. User). sind allgemein zugénglich.
Edit x
Title *
User Navigation Menu
Active Theme Navigation freas
Assigned Menu Items Unassigned Menu Items
¢ | admin <span class="task_count"> 0 & @ s Announcements @

: n class="task_count"s
v

: rofil @ a

¢ Admi n @ 5

$ | Logou 2
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Wenn Sie weiter nach unten
scrollen, finden Sie eine Liste der
vorhandenen Navigation-Menu-
ltems. Sie kdnnen auch zusatzli-
che Items hinzufigen.

Navigation Menu Items Add item

¥ Register

Edit Remove
» Login
» admin
» Dashboard
» View Profile

»  Administration

4. Announcements
Im Bereich Announcements kdnnen
Sie die Moglichkeit aktivieren, dass
Ankundigungen auf der Website
angezeigt werden.
Website Settings
Appearance Setup Plugins Static Pages  Help
Information Deutsch English
Languages
Announcements
Navigatian Announcements may be published to inform readers of journal news and events. Published
announcements will appear on the Announcements page.
Announcements
(7| Enable announcements
Lists

Klicken Sie am Ende auf Save,
um lhre Anderungen zu speichern. Save
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5. Lists

Unter Lists kdnnen Sie Limitierungen fir die Anzahl von Elementen in unterschiedlichen
Listentypen auf der Website festlegen. Voreingestellt sind 25 items (submissions,
users ...)und 10 links per page.

Website Settings

Appearance Setup Plugins Static Pages

© Help

Information

Items per page *
Languages Limit the number of items (for example, submissions, users, or editing assignments) to show in a list

before showing subsequent items in another page.
Navigation 25
Announcements -

Page links *
- Limit the number of links to display to subsequent pages in a list.

ists
10
Privacy Statement
Klicken Sie am Ende auf Save, Save

um lhre Anderungen zu speichern.

6. Privacy Statement

Dieses Statement wird auf der Website angezeigt, bei der User-Registrierung und bei der
Einreichung eines Beitrags. Sie legen darin fest, wie Sie mit User-Daten umgehen. Ein
Beispieltext ist in OJS bereits vorgespeichert.

Website Settings

Appearance Setup Plugins Static Pages

O Help

Information Deutsch English
Languages

Privacy Statement
Navigation This statement will appear during user registration, author submission, and on the publicly available

Privacy page. In some jurisdictions, you are legally required to disclose how you handle user data in this
Announcements privacy policy.

B 7 ¥ x| L |6 & 8| o

Lists

The names and email addresses entered in this journal site will be used exclusively for the stated
Privacy Statement purposes of this journal and will not be made available for any other purpose or to any other
party.

Date & Time

Q

Klicken Sie am Ende auf Save,
um Ihre Anderungen zu speichern.

Save
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7.Date & Time

In diesem Reiter finden Sie unterschiedliche Formatvorlagen, in denen Datum und Zeit
angegeben werden (jeweils Kurz- und Langversionen). Wahlen Sie darunter die flr Sie

passenden Foramte aus.

Website Settings

Appearance Setup Plugins Static Pages

Information

Languages

Date and Time
Navigation Formats

Choose the preferred
Announcements format for dates and times.

A custom format can be
Lists entered using the special

format characters.

Privacy Statement

Date & Time

Klicken Sie am Ende auf Save,

Date

@ March 1, 2023
O March 12023
O 1 March 2023

O 2023 March1

O custom

Q

Date (Short)

2023-03-01
01-03-2023

03/01/2023

O 01.03.2023

O custom

© Help

Deutsch English

Save

um lhre Anderungen zu speichern.

TUM.University Press
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1.3.3. Plugins

Unter Installed Plugins finden Sie eine Liste von fiir lhr Journal installierten Plugins. Fir lhr
Journal sind von Beginn an eine groBe Menge an verfligbaren Plugins durch das Team von
TUM.UP aktiviert. Sie kdnnen jedoch auch weitere Plugins aktivieren, wenn Sie die entsprechen-
den Funktionen gerne in Ihre Website integrieren wirden. Eine Liste mit englischsprachigen Er-
klarungen zu den Funktionen der einzelnen Plugins finden Sie hier: https://openjournalsys-
tems.com/ojs-2-user-guide/generic-plugins/.

Wenn Sie noch weitere Plugins aktivieren
maochten, setzen Sie einen Haken in der Spalte
Enabled auf der H6he des jeweiligen Plugins.

Installed Plugins Plugin Gallery

Plugins Q Search Upload A New Plugin

Metadata Plugins (1)

» Dublin Core 1.1 meta-data Contributes Dublin Core version 1.1
schemas and application adapters

Authorization Plugins (0)

Block Plugins (9)

» Announcements Block This plugin provides sidebar

announcements.

» Browse Block This plugin provides sidebar "browse”
tools.

» "Developed By" Block This plugin provides sidebar "Developed
Ru” link

Bei manchen Plugins ist der Haken in der Spalte
Enabled ausgegraut. In diesen Féllen kann das
Plugin nicht deaktiviert werden

Installed Plugins Plugin Gallery

Plugins Q Search Upload A New Plugin

m
=

Name Descripticn
Metadata Plugins (1)

» Dublin Core 1.1 meta-data Contributes Dublin Core version 1.1
schemas and application adapters.

Authorization Plugins (0)
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In der Plugin Gallery finden Sie eine
Liste aller verfligbaren Plugins. Wenn unter Status 'Up to date' vermerkt
ist, ist dieses Plugin bereits installiert.

Appearance Setup Plugins Static Pages ® Help

Installed Plugins Plugin Gallery

Plugin Gallery Q search
Name Description Status
Hypothes.is This plugin integrates the Hypothes.is annotation tool into Up to date
articles.
Shibboleth This plugin adds Shibboleth support. Up to date
Backup This plugin permits backups to be downloaded from within OJS.

iThenticate This plugin permits automatic submission of uploaded content to
the iThenticate service for plagiarism checking.

Falls Sie ein weiteres Plugin installieren
mochten, kdnnen Sie dieses durch Klick
auf den Namen aufrufen und durch
Install installieren.

Backup X

& Alec Smecher

Public Knowledge Project Install

% https://github.com/asmecher/backup
Official

This plugin is developed and maintained by the
’ ; ; o Public Knowledge P team.

This plugin allows site administrators to download backups of SRCRnowiEege STojectream

the system.
v2.0.3.0 released on 2021-01-28

Adds new translaticns to the previous release.

Sobald ein Plugin installiert ist, werden Sie auf Installed Plugins zurlickgeleitet und kénnen es
dort aktivieren.

Um die Aktualisierung der Plugins kiimmert sich das Team von TUM.UP.
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1.3.4. Static Pages

Unter Static Pages kdnnen Inhalte hinzugefligt werden, fir die es im Standard-OJS sonst keine
Voreinstellung gibt und die sich nicht haufig d&ndern (z. B. Impressum, Datenschutzerklarung
etc.). Dieser Reiter wird erst sichtbar, wenn das ,Static Page Plugin® aktiviert ist.

Klicken Sie auf Add Static Page

Website Settings

Appearance Setup Plugins Static Pages
Static Pages Add Static Page

Title Path

No static pages have been created.

Es 6ffnet sich daraufhin ein Pop-Up-Fenster:

Add Static Page X

Path: Statische URL Adresse

Title: Name der Seite

This page will be accessible at:

http://journals.ub.tum.de.devweb.mwn.de/index.php/test/%PATH%

Content: Inhalt del’ Se'te ..where %PATH% is the path entered above. Note: No two pages can have the same path. Using paths that are built

into the system may cause you to lose access to important functions.

Content
B B 7 Y PLPRoEE e

Preview  Save

Klicken Sie am Ende auf Save,
um lhre Anderungen zu speichern.

Save
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1.4. Workflow

Hier kdnnen Sie die Voreinstellungen vornehmen, die den Workflow fiir Beitragseinrichtungen
strukturieren.

1.4.1. Submission

1. Disable Submissions

An dieser Stelle kdnnen Sie die Méglich-
keit, Beitrdge einzureichen, deaktivieren.

Submission Review Publisher Library Emails

& Help
Disable Submissions
Disable Submissions

Author Guidance Prevent users from submitting new articles to the journal. Submissions can be disabled for individual

journal sections on the journal sections settings page.
Metadata

[ Disable Submissions
Components

Klicken Sie am Ende auf Save, Save

um lhre Anderungen zu speichern.
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2. Author Guidance

Hier kénnen Sie die Guidelines eintragen, die Beitrager*innen fiir die Einreichung von Bei-
trdgen angezeigt werden. Hier kdnnen Sie folgende Angaben eintragen:

- einen kurzen Uberblick tiber den Einreichungsprozess

- eine Checkliste mit den Bedingungen fir eine Einreichung, die die Beitrdger*innen be-
statigen missen

- einen Uberblick (iber die Dateien, die hochgeladen werden sollen

- einen Uberblick tiber die Informationen, die Beitrager*innen Uber sich bereitstellen soll-
ten

- einen Text, der dem Formular zur Eingabe von Titel, Abstract und anderen zentralen
Informationen vorangeschaltet wird

- einen Text, der dem Formular zur Eingabe von Metadaten und Kommentaren fir die
Herausgeber:innen vorangeschaltet wird

- einen Text, der beim letzten Schritt der Einreichung (Uberpriifen aller Informationen)
zusétzlich angezeigt wird

- Einen Text zum Copyright, der von den Beitréager:innen bestéatigt werden muss.

Far einige der Textmodule sind bereits Standard-Texte in OJS eingetragen. Diese kdnnen Sie
verandern oder in der Form auch verwenden.

Alle Textmodule bestehen aus einem deutschen und englischen Sprachfeld (falls diese beiden
Sprachoptionen gewéhlt wurden) und sehen, wie folgt, aus:

Disable Submissions

Author Guidance

Author Guidelines

Metadata e following appears on the submissions page

where authors will learn about w

do to prepare their work for subr
Components
guidance on anything they might ne

such as

alengside examples @

to be used. You may also wish to provide details

about the preferred format and subject matter of

submissions.

B I x* X & wm iZ iE

o

English

B I x X & w» = iz

Klicken Sie am Ende auf Save, ||
um lhre Anderungen zu spei- — | save
chern.
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3. Metadata

Hier kbnnen Sie die Metadatenfelder aktivieren, die bei Beitragseinreichung von Auto-
ren/Autorinnen ausgeflllt werden kénnen oder automatisiert aus den Beitragsdaten erstellt

werden.

Setzen Sie dazu einen Haken bei dem
entsprechenden Metadatenfeld.

Workflow Settings

Submission Review Publisher Library Emails © Help

Disable Submissions

Coverage
Metadata i . b i y i g
Coverage will typically indicate a work’s spatial location (a place name or geographic coordinates),
temporal period (a period label, date, or date range) or jurisdiction (such as a named administrative
Components !
entity).
Checklist () Enable coverage metadata
Author Guidelines
Languages

Language indicates the work's primary language using a language code ("en") with an optional

country code ("en_US").

[J Enable language metadata

Klicken §ie am Ende auf Save,
um Ihre Anderungen zu speichern.

Save

4. Article Components

Hier konnen Sie

mogliche Artikel-Komponenten definieren. Beitrdger*innen klassifizieren

ihre Einreichungen bei der Abgabe anhand dieser Artikel-Komponenten.

Workflow Settings

Submission Review

Disable Submissions
Metadata

+ Components
Checklist

Author Guidelines

TUM.University Press

Publisher Library Emails © Help

Article Components Order AddaComponent Restore Defaults

> Article Text

» Research Instrument
» Research Materials

» Research Results

» Transcripts

» Data Analysis
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Wenn Sie bestehende Artikel-Komponenten
verandern méchten, kénnen Sie auf den Pfeil
neben dem Artikel-Komponenten-Namen
klicken und das Feld Edit auswéahlen.

Workflow Settings
Submission Review Publisher Library Emails © Help
Disable Submissions Article Components Order AddaComponent Restore Defaults
Metadata v, Article Text

Edit Delete

« Components
» Research Instrument

Es 6ffnet sich folgendes Pop-Up-Fenster:

Sie konnen hier den Namen der
Artikel-Komponenten &ndern.

/]

Edit / b%
Sie kénnen hier
. Name *
spezielle ,
. Article Text
File-Typen
auswahlen. File Type
O These are dependent files, such as images displayed by a HTML file, and will not be displayed with published
. . content.
Sle konnen ) These are supplementary files, such as data sets and research materials, and will be displayed separately from
hier Metadaten_ the main publication files.
Typen
. File Metadata
auswahlen. =

Document

SUBMISSION

* Denotes required field

Save Cancel

Sie kénnen hier einen Kurzschlissel fir
die Artikel-Komponente festlegen.

Klicken Sie am Ende auf Save, Save
um lhre Anderungen zu speichern.
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Falls Sie eine neue Artikel-Komponente einrichten mdchten, wahlen Sie Add Article

Component.
Workflow Settings
Submission Review Publisher Library Emails
Disable Submissions Article Components
Mimbmidnbia v Article Text

© Help

Order | Add a Component  Restore Defaults

Danach 6ffnet sich das gleiche Pop-Up-Fenster wie bei der Veranderung von bestehen-

den Artikel-Komponenten (s. 0.)

Wenn Sie die Reihenfolge der Artikel-Komponenten

dndern wollen, wahlen Sie Order:

Workflow Settings
Submission Review Publisher Library Emails
Disable Submissions Article Components
Metadata v Article Text

Sie kénnen im Anschluss per Drag and Drop die
unterschiedlichen Artikel-Komponenten anordnen.

Workflow Settings
Submission Review Publisher Library Emails

Disable Submissions Article Components
Metadata S Article Text

$+ Research Instrument
Components

% Research Materials
Checklist

%+ Research Results
Author Guidelines 4 Transcripts

¢ Data Analysis

4 DataSet

% Source Texts

$ Multimedia

$ Image

% HTML Stylesheet

$ Other

Klicken Sie am Ende auf Done, um
lhre Anderungen zu speichern oder
auf Cancel Ordering, um lhre Ver-
anderungen nicht zu speichern.

TUM.University Press

© Help

Order | Add a Component Restore Defaults

O Help

Order AddaComponent Restore Defaults

1 Done Cancel ordering
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1.4.2. Review

In diesem Bereich kénnen Sie die Voreinstellungen fir den Reviewprozess im Einreichungspro-

zess vornehmen.

1. Setup

Die erste Einstellung betrifft den Review-Modus. Sie kénnen zwischen drei Optionen

auswahlen:

Workflow Settings

Double-Blind-Peer-Review

Submission Review Publisher Library Emails

Default Review Mode

Single-Blind-Peer-Review

Reviewer Guidance . X .
® Anonymous Reviewer/Anonymous Author

Review Forms O Anonymous Reviewer/Disclosed Author

Open-Peer-Review

 — Q@ 9n

Wenn Sie weiter herunterscrollen, kédnnen Sie den Zugang zur Datei, die begutachtet

werden soll, definieren.

Der Zugang zur Datei
ist erst moglich, wenn
der Gutachter/die Gut-
achterin dem Review
zugestimmt hat.

Restrict File Access

[J Reviewers wili not be given access to the submission file until they have agreed to review it.

One-click Reviewer Access

Reviewers can be sent a secure link in the email invitation, which will log them in automatically when

they click the link.

1 Include a secure link in the email invitation to reviewers.

Die Gutachter*innen erhalten automatisiert einen Link,
mit dem Sie direkt auf die Datei zugreifen kénnen.

Nachfolgend kénnen Sie Einstellungen zu automatisierten Nachrichten im Rahmen der

Begutachtungen vornehmen.

zustimmen kénnen.

Sie kdnnen den Zeitraum festlegen, in
dem Gutachterinnen der Begutachtung | —————— ' befauit Response Deadiine

Number of weeks to accept or decline a review request.

4

Sie kdnnen den Zeitraum festlegen, in ——— | Default Completion Deadline
dem das Gutachten abgegeben werden NSRRIl
muss. 4

Klicken Sie am Ende auf Save,
um Ihre Anderungen zu speichern.

Save  Cancel

TUM.University Press
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2. Reviewer Guidance

Unter Reviewer Guidance konnen Sie Richtlinien/Review Guidelines fir den
Begutachtungsprozess hinterlegen.

Workflow Settings

Submission Review Publisher Library Emails
© Help

Setup Deutsch English

Reviewer Guidance
Review Guidelines

"
n

Review Forms B 7 X x || 66 }

Im nachfolgenden Feld kdnnen Sie potentielle Interessenskonflikte definieren, die Perso-
nen als Gutachter*innen ausschlieBt.

Competing Interests

B 7 X x | &£ |6 = i

Klicken Sie am Ende auf Save,
um |Ihre Anderungen zu speichern.

Save  Cancel

3. Review Forms

Sie haben auch die Mdéglichkeit, Formulare fir den Review-Prozess zu hinterlegen. Gut-
achter*innen kénnen fur ihre Begutachtung diese vorstrukturierten Begutachtungs-For-
mulare verwenden.

Workflow Settings

Submission Review Publisher Library Emails
© Help

Setup Review Forms Create Review Form

Reviewer Guidance

* Review Forms
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Formulare anlegen kénnen Sie Uber den Create Review Form-Button.

Workflow Settings

Submission Review Publisher Library Emails o Help
Setup Review Forms Create Review Form
Es 6ffnet sich folgendes Pop-Up-Fenster.
Create Review Form X
Title *
Q
Description and Instructions
hh&|B 7 VU |&f R o P N Q

Klicken Sie am Ende auf Save,
um lhre Anderungen zu speichern.

Save  Cancel

1.4.3. Publisher Library

In der Publisher Library kénnen Sie Dateien zum Download auf der Website hochladen.

Workflow Settings

Submission Review Publisher Library Emails

O Help
Publisher Library Add a file
Marketing
Permissions
Reports
Other
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Uber den Add a file kénnen Sie
Dateien hinzufligen

Workflow Settings

Submission Review Publisher Library Emails

© Help

Publisher Library Add a file

Marketing

6ffnet sich folgendes Pop-Up-
Fenster:

Add a file

Name *

Type *

Choose One

File *

Drag and drop & file here to begin upload Upload File

[l Public Access

This library file can be accessible for download, if "Public Access" is enabled. at:

http:/ fjournals.ub.tum.de.devweb.mwn.de/index.php/test/libraryFiles/downloadPublic/id

Klicken Sie am Ende auf Save,
um |hre Anderungen zu speichern. acainll| hisisice:
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1.4.4. E-Mails

1. Setup

Unter Setup kénnen Sie
eine Signatur fir Emails
speichern, die tUber OJS
versendet werden.

Workflow Settings

Submission ~ Review  Publisher Library ~ Emails

Klicken Sie am Ende auf Save,

um lhre Anderungen zu speichern.

Email Templates

Hier kdnnen Sie Vorlagen
fir E-Mails speichern, die
Sie Uiber OJS versenden.
Es sind bereits viele Vorla-
gen vorgespeichert, die Sie
Uber Edit verandern kon-
nen

Es 6ffnet sich folgendes

0 Help
S Setup  Email Templates
Signature @
B 7 X x |& |
Testl
——
| Save  Cancel
Workflow Settings
Submission  Review  Publisher Library  Emails e
Setup  Email Templates
Email Templates Q Y Filters  Add Template Reset All

/ New notification from {SsiteTitle}

Tre emil is sent to registered users that have selectsd to have this type of noti

cation emailed to ther

[

notification from {$siteTile}

You have a new notification from {$siteTitie}
{SnotificationContents}

u

{SprincipalContactSignature}

Pop-Up-Fenster:

Weitere Vorlagen kdnnen
Sie unter Add Template
einrichten

Edit Email
English
Descripti
scription Manager that an indi It provi

summary n about the subscription and a quics
Subject

@ | subscription Renewal: Individual
Body

B I X x |& |6 = =

P a
An individual subscription has been renewed online for {ScontextName} with the following details

Subscription Type:
{$sul i

Workflow Settings
Submission Review Publisher Library Emails
© Help
Setup Email Templates
Email Templates Q | Search Y Filters | Add Template  Reset All

Alniss mntifisnsinm funma [€rieaTislal

TUM.University Press
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1.5. Distribution

1.5.1. Licence

Hier kénnen Sie die Lizenzbedingungen fir Beitrage angeben.

Distribution Settings

License Search Indexing Payments Access Archiving
Auswahl, bei wem das Copyright
der Beitrage liegt. CopyrigntHoldes
Author
_ Journa

2 Custom copyrignt statement

Im Anschluss kdnnen Sie zwischen unterschiedlichen Lizenzmodellen auswéahlen. auswéahlen.
Beachten Sie hierbei, dass TUM.University Press ausschlieBlich eine Publikation von Artikeln
unter den Lizenzen CC-BY und CC-BY-SA unterstitzt.

License

ution-NonCommercial 4.0
Attribution-NonCommercial-ShareAlike 4.0

C Attribution-NoDerivatives 4.0

CC Attribution 4.0
0 CC Attribution-ShareAlike 4.0

® Other license URL

Die nachste Einstellung legt das Copyright-Jahr fest. Je nachdem, ob Sie eine ausgabengebun-
dene oder fortlaufende Publikationsweise gewahlt haben, kdnnen Sie das Copyright-Jahr an die
Ausgabe oder den einzelnen Artikel binden.

Copyright Year

Choose how a default copyright date is selected for an article. This default can be overridden on a case-by-case basis. If you "publish as

you go", don't use the issue's publication date.

@ Use theissue's publication date

Use the article's publication date
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Zum Abschluss der Lizenz-Einstellungen finden Sie noch ein Freifeld fir Lizenz-Bestimmungen.
Die Angaben, die Sie hier machen, werden auf der Website neben dem verdffentlichten Beitrag

angezeigt.

License Terms ©

B 7 X x | ¢

Klicken §ie am Ende auf Save,
um Ihre Anderungen zu speichern.

6 = ic

Save  Cancel

1.5.2. DOIs (=Digital Object Identifier)

Hier kénnen Sie die Grundeinstellungen zur Vergabe von DOIs eintragen.

Distribution Settings

Hier kbnnen Sie auswahlen, flr
was DOls vergeben werden sollen.
Idealerweise vergeben Sie sowohl
fur Artikel als auch Ausgaben einen
DOI.

Dleses Feld |St bere'ts aktlvlert und se DOIs Search Indexing Payments Statistics Access Archiving
ermdglicht die Vergabe von DOls.
|-Se(up
DOIs
egistration

Allow Digital Object Identifiers (DOIs) to be assigned to werk published in this journal

\ Ttems with DOIs

Select which items will be assigned a DOL Most jeurnals assign DOIs to articles, but you may wish to

assign DOIs to all of the published items.

Articles

Das DOI-Préfix der Universitatsbib-
liothek ist voreingestellt. Hier keine
Anderungen vornehmen.

Issues

O Article galleys. such as a published PDF

DOI Prefix
The DOI Prefix is assigned by a registration agency. such as Crossref or DataCite. Example: 10.xxxx

10.14459

Hier kdnnen Sie den Zeitpunkt der
DOlI-Vergabe im Publikationspro-
zess wahlen.

Automatic DOI Assignment

\ ‘When should a submission be assigned a DOI?

Upan reaching the copyediting ste %

Das DOI-Format ist voreingestellt.
Hier keine Anderungen vornehmen.

DOl Format

/ Select the format 1o Use when the application generates 3 DOL

® Default - Automatically generates a unique eight-character suffix

Driicken Sie am Ende Save, um die
Angaben zu speichern.

O None - Suffixes must be entered manually on the DOl management page and will not be

generated automatically

O Custom pattern - {not recommended)

Save

Save

TUM.University Press
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Unter dem Reiter ,Registration” sind die Registrierungs-Daten fur die Agentur, Gber die die Uni-
versitatsbibliothek ihre DOIs bezieht, eingetragen. Dies wird von TUM.UP voreingestellt — neh-

men Sie hier keine Anderungen vor!

Distribution Settings

License  DOIs  SearchIndexing  Payments  Statistics  Access  Archiving

= Setup
DoIs

Registration . ; .
Allow Digital Object Identifiers (DOIs) to be assigned to work published in this journal

1.5.3. Search Indexing

Hier kdnnen Sie Ihre Website fir Google und andere Suchmaschinen optimieren.

Unter Description kdnnen Sie eine
kurze Beschreibung (50-300 Buch-
staben) Ihres Journals einfligen, die
von Suchmaschinen in der Ergeb-
nisliste angezeigt wird.

Unter Custom Tags kénnen
HTML-Tags eingefugt werden, die
auf jeder Seite angezeigt werden.

Distribution Settings

License Search Indexing Payments Access Archiving

Search Indexing

Description @

Custom Tags @

Es ist ausreichend, hier Begriffe
einzusetzen, die von OJS in HTML-
Tags Ubersetzt werden (Bsp.: Jour-
nal of Library Science)

Klicken Sie am Ende auf Save,

um lhre Anderungen zu speichern.

TUM.University Press

Save  Cancel
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1.5.4. Payments

Unter Payments kann eine Gebulhrenpflicht aktiviert werden. Alle Journals, die tber TUM.UP
veroffentlicht werden, sind Diamond-Open-Access-Journals, d. h. flr sie dirfen weder zum Le-

sen noch zum Publizieren Geblhren verlangt werden.

Distribution Settings

License Search Indexing Payments Access Archiving @ Help

Setup Enable

[0 Payments will ke enabled for this journal. Note that users will be reguired to log in to

make payments.

Save

1.5.5. Access
Unter Access kdnnen Sie den Zugang zu den Beitrdgen und Metadaten beschrénken. Da
TUM.UP Diamond-Open-Access unterstitzt, sollten Sie folgende Einstellungen vornehmen:
Distribution Settings
Alle Inhalte des Journals werden O-
pen ACCGSS zur Verfugung geste”t License Search Indexing Payments Access Archiving
Publishing Mode
Die Metadaten der Beitrdge und o : e
.. ® | The journal will provide open access to its contents.
des Journals werden zur Verfiigung T e 1 s
."‘E_C,A"al will require subscriptions to access some o all of its contents.
geSte”t' ) QJS will not be used to publish the journal's contents online.
Enable OAI
Provide metadata to third-party indexing services through the Open Archives Initiative.
® Enable
) Disable
Klicken Sie am Ende auf Save,
um |hre Anderungen zu speichern. ]| Biice
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1.5.6. Archiving

Die Langzeitarchivierung wird TUM-intern Gber MediaTUM garantiert, deshalb sind hier weitere
Plugins nicht notwendig.

Distribution Settings

License Search Indexing Payments Access Archiving © Help

PKP Preservation

" Network (PN) PKP Preservation Network (PN)
The PKP Preservation Network (PN) provides free preservation services for any OJS journal that meets a
LOCKSS and few basic criteria. To archive your journal in the PN, ask your administrator to install the PKP| PN Piugin
CLOCKSS from the Plugin Gallery.

1.6. Users & Roles

Unter diesem Mentpunkt kdnnen Nutzer*innen-Konten verwaltet oder neue Konten eingerichtet
werden.

1.6.1. Users

Unter diesem Meniipunkt finden Sie eine Ubersicht (iber die Nutzer*innen mit Konto fiir Ihr OJS-
Journal.

Users & Roles

Users Roles Site Access Options .
© Help
Current Users Q Search Add User

» admin admin admin netadmin@ub.tum.de

-1 of titems

Wenn Sie den Pfeil links neben dem Given Name Kklicken,
6ffnen sich Optionen fiir das jeweilige Nutzer*innen-Konto.

Current Users Q, Search Add User
¥ admin admin admin netadmin@ub.tum.de
Email Edit User Disable Remove

Sie kénnen den jeweiligen Nutzerinnen eine E-Mail senden, die hinterlegten Daten verandern
(Edit User), den Zugang sperren (Disable) oder den Nutzer/die Nutzerin I16schen (Remove).
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AuBerdem kdnnen Sie unter Add User neue Nutzer*innen anlegen:

Users Roles Site Access Options

Current Users

Es 6ffnet sich folgendes Pop-Up-Fenster:

© Help

Q Search Add User

Hier konnen Sie den Nutzer‘innen-Namen
eintragen.

Notwendig ist auBerdem eine
E-Mail-Adresse.

Ein Passwort kann eingefligt oder automa-
tisch generiert und per E-Mail zugesendet
werden.

Nutzer*innen kdnnen eine vorgefertigte
Willkommens-Email erhalten (vgl.: 1.4.4. E-
Mails).

Klicken Sie am Ende auf Save,

Add User x

Step #1: Fill in User Details

Name

suggest

Contact
Password
Generate Password

Change Password

Country

Notify User

um lhre Anderungen zu speichern.

| Save | Cancel

Nachdem Nutzer*innen angelegt sind, kdnnen lhnen unter Edit User Rollen zugeteilt werden.

TUM.University Press
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1.6.2. Roles

Unter diesem MenUpunkt werden die Rollen, die Nutzer*innen zugeteilt werden kénnen, verwal-
tet. Sie kbnnen auswéhlen, in welchem Umfang die einzelnen Rollen Zugang zu den unterschied-
lichen Teilen des Abgabeprozesses erhalten: So haben Herausgeber innen beispielsweise Zu-
gang zu dem gesamten Bearbeitungsprozess einer Einreichung, Copyeditorinnen nur im Be-
reich Copyediting. Zu Beginn der Journal-Verwaltung empfiehlt sich, erst einmal mit den Grund-
einstellungen zu arbeiten. Wenn Sie im Laufe des Prozesses bemerken, dass Sie Verdnderungen
in den Userrollen benétigen, nehmen Sie dies an dieser Stelle vor.

Users & Roles

Users Roles

Current Roles

> Journal

manager
» Journal editor

» Production

editor

» Section editor

Sie kdnnen bestehende
Rollen auch bearbeiten.

s

¥ Copyeditor

Edit Remove

Users Roles

Current Roles

~ <
Site Access Options @ Help

Q Search  Create New Rol

Journal Manager

journal Manager
Journal Manage

Journzl Manager

Section Editor
Section Editor

Assistant

Sie kbnnen mit Create New Role
auBerdem neue Rollen einrichten.

Site Access Options

O Help

Q Search = Create New Role

Es 6ffnet sich folgendes Pop-Up-
Fenster:

Klicken Sie am Ende auf OK,

Create New Role

Role details

Permission level *

Journai Manager .

Role Name *
Abbreviation *
Role Options

Show role title in contributor list
O Thisroleisonlya o recommend a review decision and will require an authorised editor to record a final
decision.

Permit submission metadata edit.

OK Cancel

um lhre Anderungen zu speichern.
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1.6.3. Site Access Options

In diesem MenUpunkt kdnnen Sie die Optionen fiir den Zugang zu lhren Seiteninhalten festlegen.
Alle Zeitschriften, die Gber TUM.UP erscheinen, sind Diamond Open Access-Zeitschriften. Aus
diesem Grund sollten Punkt 1 ,Site Access” und Punkt 2,View Article Content“ nicht limitiert
werden durch einen User-Login o.A. Sollten das fiir Ihre Zeitschrift dennoch notwendig sein,

nehmen Sie bitte im Vorfeld Kontakt mit TUM.UP auf.

Users & Roles

Users Roles Site Access Options

Site Access

Users must be registerad and log in to view the journal site

View Article Content

Users must be registered and log in to view open access content.

User Registration

@ Visitors canregister a user account with the journal.

Klicken Sie am Ende auf Save,

O Help

may register user accounts for reviewers,

The journal Manager will register all user accounts. Editors or Section Editers r

Save  Cancel

um lhre Anderungen zu speichern.
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2. Betrieb von Journals

Wenn Sie im laufenden Betrieb Grundeinstellungen verdndern mdchten (z. B. neue Nutzer*innen
hinzufiigen), kénnen Sie dies jederzeit so machen, wie unter 1. Einrichten eines neuen Journals
beschrieben. Im Folgenden finden Sie einen Uberblick iber den Workflow fiir den Betrieb von
Journals.

2.1. Anlegen einer neuen Ausgabe

Wenn Sie sich fUr eine ausgabengebundene Publikationsform entschieden haben, legen Sie die
entsprechende Ausgabe unter Issues an. Wenn Sie sich fir eine kontinuierliche Publikationsform
entschieden haben, wird flr jeden einzelnen Artikel eine neue Ausgabe angelegt. Auch in diesem
Fall legen Sie also hier eine neue Ausgabe an.

Unter Future Issues sind =UDmE 00 Issues
die Ausgaben gelistet, die =

noch nicht veroffentlicht
worden sind.

Future Issues Back Issues

Settings

Journal
Future Issues

Website
Workflow

Distribution
O Help

Sie konnen unter Create Issue eine
neue Ausgabe anlegen.

Create Issue

Es 6ffnet sich folgendes Popup-Fenster:

Q
@ Voume @ Number B Year 8 Tite
Description

OB 7Y LR HR

Klicken Sie am Ende auf Save,

um lhre Anderungen Zu speichern. \ moles

Daraufhin erscheint die Ausgabe unter \ save | Cancel

Future Issues.

Wenn Sie bestehende Ausgaben veran-
dern mochten, kdnnen Sie auf den Pfeil
neben der Ausgabe klicken und das
Feld Edit auswahlen.

Unter Preview sehen Sie eine Vorschau
der Ausgabe, ohne dass sie verdffent-
licht ist.
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2.2. Bearbeiten und Verwalten von Artikeln

2.2.1. Artikel einreichen (Autor*innen)

Artikel kbnnen Uber die Website eingereicht werden. Dazu mussen sich Beitrdger*innen bei OJS
anmelden/einen Account erstellen. Alternativ kdnnen Beitrdge auch durch Journal Manager oder
Herausgeber*innen eingereicht werden. Die Nutzer*innen-Oberflache ist in beiden Fallen gleich.

Einreichungen werden Uber den Menu-
punkt Submissions verwaltet.

m/

Issues

Submissions

My Queue Unassigned All Active
Issues

Settings
Journal

Website My Assigned Future Issues Back Issues

Workflow
Distribution

Users & Roles Future Issues

): Spring Journa!

Zum Einreichen eines Beitrags klicken i il
Sie auf New Submission. ~—

Submissions
My Queue Unassigned All Active Archives 1 © Help

My Assigned Q  Searc Y Filters = New Submission

No submissions found

Sie werden auf eine Seite weitergeleitet, in der Sie alle wichtigen Daten zum Beitrag eintragen
kénnen. Die Seite ist in finf Reiter gegliedert, wobei Sie zum néchsten Reiter jeweils nur dann
gelangen, wenn Sie die Pflicht-Felder des vorherigen ausgeflllt haben.

Submit an Article

1. Start 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4. Confirmation 5. Next Steps

Submission Language

English v
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1. Start

In diesem Menibereich werden die Basisinformationen zum Artikel eingetragen.

Hier kann aus den Spra-
chen ausgewahlt werden,
die Sie unter Website
Setup fir Submissions
festgelegt haben.

Hier erscheinen die Sec-
tion Policies, die Sie un-
ter Journalsettings/Sec-
tions festgelegt haben.

Die Grundanforderungen
fur einen Beitrag erschei-
nen hier als Bestatigungs-
menU. Diese Anforderun-
gen haben Sie im Vorfeld
unter Workflow/Submissi-
ons/Checklist festgelegt.

Submit an Article

1. Start 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4. Confirmation §
" | Submission Lanquage
English v
Submissions in several languages are accepted. Choose tf
language of the vission from the pulldown above. *
—

Section Policy
Standard-Rubrikenrichtlinie

Submission Requirements

You must read and acknowledge that you've completed the requirements below befoi
J The submission has not been previously published, nor is it before another journal
provided in Comments to the Editor).

J The submission file is in OpenOffice, Microsoft Word, or RTF document file format.
J Where available, URLs for the references have been provided.

O The text is single-spaced; uses a 12-point font; employs italics, rather than underlir
figures, and tables are placed within the text at the appropriate points, rather than at

J The text adheres to the stylistic and bibliographic requirements outlined in the Aut

Weiter unten kdnnen auBerdem Kommentare fir die Herausgeber*innen eingefiigt wer-

den.

Falls Sie mehrere Rollen
haben, missen Sie noch
die Rolle festlegen, in der
Sie die Abgabe machen.

Am Ende muss die
Datenschutzvereinbarung
bestéatigt werden.

Comments for the Editor
BB I VY|P

3 KX
R o N &

Submit As *
Submit in any of the following roles if you would like to be able to edit and publish this subm
® Journal manager

O Author

Wenn alle Pflichtfelder
ausgefllt wurden, kénnen
Sie den Abgabeprozess
unter Save and continue
fortsetzen.

LJ Yes, Iagree to have my data collected and stored according to the privacy statement.

Save and continue = Cancel

TUM.University Press
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2. Upload Submission

Im néchsten Schritt kdnnen Sie den Beitrag bzw. Beitragsteile hochladen. Klicken Sie auf
Add File oder Upload File, um eine Datei hochzuladen.

Submit an Article

1. Start 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4. Confirmation 5. Next Steps

Files Add File

Upload any files the editorial team will need to evaluate your submission. Upload File

Wenn Sie eine Datei hochgeladen haben, muss noch definiert werden, um welche Datei-
art es sich handelt. Neben den direkten Vorschlagen (hier: Article Text und Other) kdnnen
Sie unter Edit aus den Dateitypen auswéahlen, die Sie unter Workflow/Submission/Article
Components voreingestellt haben.

Edit Test-Artikel.docx

What kind of file is this?

Choose the option that best describes this file.

® Article Text

P

O Research Instrument
O Research Materials
(O Research Results

O Transcripts

O Data Analysis

O Data Set

O Source Texts

O Other

Wenn Sie eine Datei hochgeladen haben,
kénnen Sie den Abgabeprozess unter g et seiie: ) Ko
Save and continue fortsetzen.
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3. Enter Metadata

Im ndchsten Schritt kbnnen Sie
Metadaten flir den Artikel eingeben.

Submit an Article

Dies umfasst Grundda-
ten wie den Titel und 1. Start 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4. Confirmation 5. Next
das Abstract des Bei- \
trags. Prefix Title *
@

Examples: A, The

Subtitle

Abstract *
hh B B 7 Y |iEEEX % LR oM B

Daneben werden Beitrager*innen aufgefordert, all die Metadaten einzugeben, die in den
Voreinstellungen aktiviert wurden unter Workflow/Submission/Metdata. Unter ,Rights®
kénnen Sie die entsprechende Creative-Commons-Lizenz eintragen.

Submission Metadata

These specifications are based on the Dublin Core metadata set, an international standard used to describe journal content.

Coverage Information

Source
Is this submission derived from another resource? If so, you may enter a URL or description of that resource.
Rights

LEvouwish voumay enter g brief stgtement ghout the access rights held in or over this submission.

Wenn Sie eine Datei hochgeladen haben,
kénnen Sie den Abgabeprozess unter
Save and continue fortsetzen.

Save and continue | Cancel
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4. Confirmation

Im letzten Schritt wird die Abgabe mit Finish Submission bestétigt.

1. Start 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4. Confirmation 5. Next Steps

Your submission has been uploaded and is ready to be sent. You may go back to review and adjust any of the information you have entered
before continuing. When you are ready, click "Finish Submission™.

Finish Submission | Cancel

Es erscheint ein Popup-Fenster, in dem die
Abgabe noch einmal final bestétigt wird.

Confirm X I

Are you sure you wish to submit this article to the journal?

OK Cancel

Mit OK wird die Abgabe final bestatigt

5. Next Steps

Nach der Abgabe gelangen Sie zu einem Reiter, in dem die ndchsten méglichen Schritte
verlinkt sind. Diese unterscheiden sich je nach Rolle des Nutzers/der Nutzerin.

Submit an Article

1. Start 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4. Confirmation 5. Next Steps

Submission complete
Thank you for your interest in publishing with Hallo.
What Happens Next?

The journal has been notified of your submission, and you've been emailed a confirmation for your records. Once the

editor has reviewed the submission, they will contact you.
For now, you can:

® Review this submission

* Create a new submission

® Return to your dashboard
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2.2.2. Eingereichter Artikel (Herausgeber*innen/Journal Manager*innen)

Nachdem ein Beitrag eingereicht worden ist, erscheint er im Dashboard von Herausgeber*innen
und Journal Manager*innen.

Submissions

My Queue | 2 Unassigned All Active | 2 Archives | 1 © Help
My Assigned Q | Search Y Filters New Submission
Von hier aus kann er in den Produktionsworkflow (O Submission )| View | v
eingespeist werden. Klicken Sie hierzu auf View.
Sie gelangen nun zur Ubersicht des Beitragsworkflows.
Sie kdnnen den Beitrag in die Begutachtung
schicken, ohne Begutachtung annehmen oder
ablehnen.
Workflow Publication
Submission Review Copyediting Production © Help
Submission Files Q search  Upload File
> @ 6 Test-Artikel.docx A Acceptand SKip Review
Decline Submission
Download All Files
Participants Assign
Pre-Review Discussions Add discussion Journal manager
» admin admin
Sie kdnnen Diskussionen Sie kdnnen im weiteren Prozess Beteiligte
mit anderen hinzugefugten (Reviewer, Copyeditor, etc.) hinzufiigen.
Beteiligten tUber OJS Dies ist in jedem Workflow-Schritt méglich.
organisieren. Dies ist in jedem Um Personen hinzuzufiigen, missen Sie als
Workflow-Schritt moglich. Nutzer*innen angelegt sein oder angelegt
werden.

TUM.University Press Seite 46 von 61



2.2.3. Review

1. Journal Manager

Im Workflow-Uberblick kénnen Sie einen Beitrag in die Begutachtung geben (Send to

Review). Es 6ffnet sich folgende Seite:

Send to Review

Select files below to send them to the review stage.

Submission Files

> 6 Test-Artikel.docx

Q Search Upload File

March
8,
2023

Article Text

Send to Review | Cancel

Sobald Sie den Beitrag ausgewahlt und mit
Send to Review bestétigt haben, gelangen Sie
auf die Review-Ubersichtsseite.

Round 1 New Review Round

Round 1 Status

Waiting for reviewers to be assigned.

Review Files Q Search Upload/Select Files

» B 8 Test-Artikel.docx

March Article Text
9,2023
Reviewers Add Reviewer
No Items
Revisions Q Search Upload File
No Files

Review Discussions

Name From

Sie kénnen hier Gutachter*innen
unter Add Reviewer hinzufiigen.

TUM.University Press

Last Reply

Request Revisions

Accept Submission

Decline Submission

Participants Assign

Journal manager

» admin admin

Add discussion

Replies Closed

Seite 47 von 61



Zuerst wahlen Sie aus bestehenden Nutzer*innen eine Person
als Gutachter*in aus.

In diesem Textfeld ist
ein Anschreiben fir die
Bitte um Begutachtung
vorformuliert, es kann
von lhnen natirlich
nach Belieben geandert
werden.

Der Versand der E-Mail
kann deaktiviert
werden.

Sie kdnnen Deadlines
fur die Begutachtung
festlegen.

Sie wahlen die Datei
aus, die zur Begutach-
tung weitergegeben
werden soll.

Add Reviewer X

Backto Search
Enroll an Existing User as Reviewer

Reviewer v

Besim Maller (tamara.froehler@gmail.com)

ome *

Email to be sent to reviewer

DB B 7 VY &2 o0 3 N &

FON
Ir\.ws =
I believe that you would serve as an excellent reviewer of the manuscript, “Test-article.” which has
been submitted to Hallo. The submission's abstract iz inserted below, and I hope that you will
consider undertaking this important task for us.
Please log into the journal web site by seseonse pus parz 1o indicate whether you will undertake the
review or not. as well 35 to access the submiszion and to record your review and recommendation.
The web site is hitp:/fjournais.ub.tum.de.devweb.mwn.de/index.php/test
The review itself is due Review DUEDATE .
If you do not have your username and password for the journal’s web site, you can use this link to
reset your password {which will then be emailed to you along with your usernamea).
http:/fiournals.ub.tum.de.devweb.mwn.de/index.php/test/login/lostPassword
Submission URL: uaL
Thank you for considering this request. v

] Do not send email to Reviewer.

Important Dates
2023-04-06 2023-04-06

4 Files To Be Reviewed

Wenn Sie lhre Einstellungen speichern, wird automatisch eine E-Mail an den Gutach-
ter/die Gutachterin gesendet, falls Sie diese Funktion nicht deaktiviert haben.

TUM.University Press
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Wenn Gutachten eingereicht wurden (zum Prozess vgl. 2.2.3.1), wird dies im Revie-

wer*innen-Bereich angezeigt:

Unter Read Review kann das Gutachten heruntergeladen
werden. Die Empfehlung ist unter Review Submitted notiert.

Reviewers

» Besim Muiler

Revisions

Review Discussions

* [TH] Editorial Assignment

» Cooperation

Add Reviewer

Anonymous Read
Reviewer/Anonymous S

eview
Author

Q Search  Upload File

admin
2073-03-08.08:42, AN

besimmueller
2023-03-09 09:08 AM

Gutachter*innen kénnen auch Diskussionen beginnen oder
bestehende Diskussionen kommentieren.

Auf Basis des Reviews konnen unterschiedliche Request Revisions
Entscheidungen getroffen werden.

Accept Submission

= BRequest Revisions

Decline Submission

Wenn die Beitrager*innen den Beitrag noch einmal Uberarbeiten sollen, klicken Sie
auf Request Revisions. Es 6ffnet sich folgendes Pop-Up-Fenster:

Diese Angaben sind zur
Information der Beitrager*in-
nen.

Sie kdnnen eine E-Mail an
die Beitrager*innen selbst
verfassen oder auf eine
Vorlage zurlickgreifen.

Das korrigierte Manuskript
und/oder Review und wei-
tere Dateien kénnen hoch-
geladen werden.

E-Mail-Versand und Spei-
chern durch das Klicken von
Record Editorial Decision.

Request Revisions X
Require New Review Round

® Revisions will not be subject to a new round of peer reviews.

D Revisions will be subject to 3 new round of paer raviews.

Send Email
@ Send an email notification to the author(s): admin admin

~ Do not send an email notification

admin admin:
We have reached a decision regarding your submission to Hallo, “Test-article”

Our decision is: Revisions Required

Select review files to share with the author(s) Q Search Upload File

> U M & Test-Artikel.docx Mar

TUM.University Press

Record Editorial Decision  Cancel
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Falls ein Uberarbeiteter Beitrag noch einmal begutachtet werden soll, kann eine zweite
(auch dritte, vierte etc.) Review-Runde eingerichtet werden.

New Review Round X

You are about to create a new review round for this submission. Files that have not been used in other review rounds
are listed below.

Revisions Q Search

Create New Review Round  Cancel

Die Abldufe und Anzeigen sind identisch zur ersten Review-Runde.

= Accept Submission

Accept Submission X

Send Email

Sie kdnnen die Benachrichti-
gung der Beitrager innen
hier verwalten und einen E-
Mail-Text verfassen/eine
Vorlage verwenden.

® Send an email notification to the author(s): admin admin

© Do not send an email notification

e B 7 Y PR o HE

admin admin:

We have reached a decision regarding your submission to Hallo, "Test-article”.

Sie kdnnen Gutachten an
die E-Mail anhéngen und
weitere Dateien mit den
Beitrager*innen teilen.

Our decision is to: Accept Submission

+ Add Reviews to Email

Send to Reviewers

[0 Besim Muller

Select review files to share with the author(s) Q Search Upload File

7| & Test-Artikel.docx March Articie Text

2023

> B 9 Test-Artikel_KorrBM.docx March Article Text
3.
2023

Mit Next: Select Files for
Copyediting schlieBen Sie
den Schritt Reviews ab.

Next: Select Files for Copyediting = Cancel
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= Decline Submission
FUr den Fall, dass ein Beitrag ohne Mdéglichkeit zur Revision abgelehnt wird, kénnen
Sie unter Decline Submission eine Absage erteilen.

Sie kdnnen die Benachrichti- Decline Submission "
gung der Beitrager innen e
hier verwalten und einen E- ® Send an email notification to the author{s): admin admin

D Do not send an email notification

Mail-Text verfassen/eine
Vorlage verwenden.

admin admin:
Sie kénnen Gutachten an
die E-Mail anhangen und
weitere Dateien mit den
Beitrédger*innen teilen.

We have reached a decision regarding your submission to Hallo, "Test-article".

Our decision is to: Decline Submission

+ Add Reviews to Email

Send to Reviewers

his email notification by BCC to the following reviewers. This reveal the author's

O Besim Mller

Select review files to share with the author(s) Q Search = Upload File
E-Mail-Versand und Spei- MR LA T ‘.
chern durch das Klicken von 203

Record Editorial Decision.

Record Editorial Decision = Cancel

2. Gutachter*innen

Gutachter*innen erhalten eine E-Mail mit der Aufforderung, ein Gutachten fir einen Bei-
trag abzugeben. In dieser E-Mail ist der Link zu dem Beitrag, die Deadline und der Zugang
zu OJS vermerkt.

Sobald Gutachter*innen einen Account erstellt oder sich eingeloggt haben, ist das Re-
view auf dem Dashboard vermerkt.

Submissions

My Queue (1 Unassigned All Active | 2 Archives | 1

O Help

My Assigned Q | Search Y Filters  New Submission
2 Review Assignment

Test-article View

Response Due: 2023-04-06  Review Due: 2023-04-06

You have been assigned an editorial role for this submission. Would you like to access the Editorial workflow?

Mit View gelangen Sie zur Begutachtung. Im ersten
Schritt muss von den Gutachtern/Gutachterinnen zur
Begutachtung zugestimmt werden.
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Im ersten Schritt Request finden Gutachter*innen samtli-
che Basis-Informationen zum Artikel.

Review.Test-article

1. Request

2. Guidelines 3. Download & Review

Request for Review

able Lo participate.

Article Title

Test-artiche

Abstract

This i & (est-article

Review Type
Ancnymous Reviewer [Anonymous Author

Review Files

Review Schedule

2023-03-09 2023-04-06

4. Completion

sment.

Accept Review, Continue to Step 2

Wenn Gutachter‘innen zum Review zugestimmt haben,
gelangen Sie zum Schritt Guidelines. Wenn Herausge-
berinnen Guidelines fir das Review festgelegt haben

(Workflow/Review/Reviewer Guidance), sind diese hier

vermerkt.

1. Request

Review:Test-article

3. Download & Review 4. Completion

Reviewer Guidelines

This publisher has no

L sel any reviewsr guidelines,

Q Search

recline Review Request

Continue to Step #3 | o Back

Mit Continue to Step #3 gelangen Gutachter*innen zum
nachsten Review-Schritt: Download & Review.

TUM.University Press
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Review:Test-article

1. Request 2. Guidelines

4. Completion

Hier kdnnen
Gutachterinnen

. . Review Files Q Searc
die Beitragsdaten -
herunterladen.

Review

) . i For author and editor

Sie kdnnen Notizen "B B 7 U SRR R

fUr Autor*innen und
Herausgeber*innen
hinterlassen.

For editor only
» & B 7 VU L P o PR RS

Sie kobnnen Dateien
Ihres Reviews hochla-
den und eine Diskus-
sion starten.

Upload

Reviewer Files Q Search | Upload File

Review Discussions Add discussion

Am Ende des Reviews muss eine Empfehlung abgegeben werden, ob der
Artikel (ggf. mit Veranderungen) veroffentlicht werden soll oder nicht.

Recommendation

Der Begutachtungsprozess kann zwischengespeichert (Save for later)
oder abgeschlossen (Submit Review) werden.

\

~—

Save for Later  Go Back

Die Einreichung des Gutachtens muss
noch einmal bestatigt werden.

Confirm

Are you sure you want to submit this review?
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Am Ende des Review-Prozesses der Gutachter*innen findet sich eine Ubersicht Giber den
Review-Beitrag.

Review:Test-article

1. Request 2. Guidelines 3. Download & Review 4. Completion

Review Submitted

Thank you for completing the review of this submission. Your review has been submitted successfully. We appreciate your

contribution to the quality of the work that we publish; the editor may contact you again for more information if needed.

Review Discussions Order  Add discussion

Name From Last Reply Replies Closed

» [TH] Editorial Assignment admin - 0 (.
2023-03-09 08:42
AM

» Cooperation besimmueller 0
2023-03-09 09:08
AM
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2.2.4. Copyediting

Nach dem Review kénnen die Beitrage finalisiert werden. Copyediting meint ein formales und
orthographisches Lektorat, in dem die Texte in ihre finale Form gebracht werden. Um diesen
Schritt auf den Weg zu bringen, kénnen Dateien an Lektor*innen weitergegeben werden.

Dazu wird unter Draft Files entweder eine Datei hochgeladen oder
aus den im bisherigen Prozess eingespeisten Dateien ausgewahlt.

Workflow Publication

Submission Review Copyediting Production

Notification

Assign a copyeditor using the Assign link in the Participants list.

Draft Files

Copyediting Discussions

Copyedited

O Help

Q Search Upload)/Select Files Send To Production

Participants Assign

Add discussion Journal Edivor

> Besim Mdller
Journal manager

» admin admin

Q Search = Upload/Select Files

Wenn ein*e Lektor*in eine Datei Uberarbeitet Mit Klick auf Send to Production kann der
hat, kann er/sie unter Copyedited hochladen. Beitrag in die Produktion geschickt werden.

Es 6ffnet sich ein Pop-Up-Fenster, in dem man die Beitrédger*innen per E-Mail dariiber informie-
ren kann, dass der Beitrag nun in der Produktion ist.

Die E-Mail wird versendet durch Klick
auf Next: Select Files for Production.

Send To Production X
Send Email

® Send an email notification to the author{s): admin admin
D Do notsend an email notification

admin admin:
The editing of your submission, "Test-article," is complete. We are now sending it to production.

Submission URL:
htrp://journals.ub.tum.de devweb.mwn.de/index.php/test/authorDashboard/submission/2

Next: Select Files for Production = Cancel
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Im nachsten Schritt werden die Dateien fur die Produktion ausgewahlt.

Send To Production X

Select the files you would like to forward to the Production stage.

Draft Files

Q Search
v ~} Test-Artikel.docx March Article Text
.+ 6
2023
Copyedited Q Search
> B 32z Test-Autor_Test-Beitrag_formatiert.docx March Article Text

2073

Previous: Author Notification = Cancel
Mit Klick auf Record Editorial Decision /

geht der Beitrag in die Produktion.

2.2.5. Production

Im Bereich Production kbnnen Sie zusétzliche Dateien hochladen und Diskussionen starten.

Workfiow Publication

Submission Review Copyediting Production © Help

Notification

Assign a user to create galleys using the Assign link in the Participants list.

Production Ready Files

Participants Assign

» @ 13 Test-Autor Test-Beitrag_formatiert.docx

Journal editor
Download All Files
> Besim Mdiler
x < R Journal manager
Production Discussions Add discussion
» admin admin

» tamraernst

Schedule For Publication

Participants Assign

Journal editor

Mit Klick auf Schedule for Publication NG
gelangen Sie zum letzten Schritt des Jourual managee
Workflows: Der Publikation. e s

» tamraernst
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2.2.6. Publication

Unter Publication legen Sie die Einstellungen flr die Verdffentlichung eines Artikels fest. Sie
haben stets die Moglichkeit, mit Preview eine Vorschau auf die Website-Darstellung zu erhalten.

2 |/ admin | Test-article

Workflow Publication
Status: Unscheduled

Title & Abstract

Contributors

Prefix

Metadata

Q

Identifiers

Examples: A The

1. Title & Abstract

Hier werden Titel und Abstract fur die Website eingefligt.

Workflow Publication

Status: Unscheduled

Title & Abstract

Contributors

Metadata

Identifiers

Galleys

Permissions &
Disclosure

Issue

Authors History

Funding data

Prefix
Examples: A, The

Q

Title

Q@ | Testarticle

Subtitle

Q

Abstract

B 7 ¥ x | &

This is a test-article.

Iflicken Sie am Ende auf Save, um lhre
Anderungen zu speichern.

TUM.University Press

Preview Activity Log Library

O Help

Preview  Schedule For Publication

Deutsch English

© Help

Preview  Schedule For Publication

Deutsch | English

/ Sawe
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2. Contributors

Hier kbnnen die Beitrager*innen, die spater auf der Website genannt werden, eingestellt
werden. Die Personen, die bei der Einreichung als Autor*innen des Beitrags angeflhrt
wurden, sind hier bereits vorgemerkt. Diese Liste kann an dieser Stelle finalisiert werden.

2 |/ admin / Test-article

Workflow Publication

Status: Unscheduled
Title & Abstract
List of Contributors
« Contributors
Metadaly » admin admin

Identifiers

Galleys

3. Metadata

Preview Activity Log Library

© Help

Preview  Schedule For Publication

Add Contributor

«

netadmin@ub.tum.de Journal 4

manager

Unter Metadata konnen die Metadaten-Felder, die bei der Einreichung ausgefullt wur-

den, durchgesehen und finalisiert werden.

Workflow Publication

Status: Unscheduled

Title & Abstract

Contributors

Keywords @
Metadata Q
Identifiers

Subjects @
Galleys Q

TUM.University Press

© Help

Preview  Schedule For Publication

Deutsch | English
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4. Galleys (= finale Beitragsversionen)

Wenn Sie einen Beitrag noch in weiteren Dateiformaten (z. B. XML) anbieten, kbnnen Sie
dies hier einstellen.

2 | admin | Test-article Preview Activity Log Library

Workflow Publication

© Help
Status: Unscheduled Preview Schedule For Publication
Title & Abstract
Galleys Add galley

Contributors
Metadata
Identifiers

Galleys
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5. Permissions & Disclosure

Hier kdnnen Sie den Website-Eintrag flir das Copyright flir den Beitrag formulieren. Wenn
Sie keinen Copyright Holder benennen, wird es automatisch der Zeitschrift zugeteilt.

Workflow Publication

Status: Unscheduled

Title & Abstract

Contributors
Copyright Holder

Metadata
@ Override

Identifiers

Copyright Year
Galleys The copyright year will be set automatically when this is published in an issue.
Permissions &
Disclosure

License URL
Issue

Authors History

Copyright will be assigned automatically to Hallo when this is published.

Iflicken Sie am Ende auf Save, um lhre
Anderungen zu speichern.

6. Issue

© Help

Preview Schedule For Publication

English

Save

Unter Issue kdnnen Sie den Beitrag einer Ausgabe zuordnen.

Sie kénnen den Beitrag mit Assign
to Issue einer Ausgabe zuteilen.

Sie kdbnnen auBerdem eine Sektion
wéhlen, der der Beitrag zugeordnet
wird.

Ein Cover-Image fur den Beitrag
kann hier hochgeladen werden.

Auf welchen Seiten der Ausgabe
der Artikel erscheint kénnen Sie un-
ter Pages festlegen. Die Seitenzahl-
lung nehmen Sie selbst vor.

FUr den Beitrag wird automatisch
eine URL kreiert. Sie kénnen ggf.
auch eine alternative URL eintragen.

Das Publikationsdatum entspricht
dem Publikationsdatum der
Ausgabe.

KIick_(_en Sie am Ende auf Save, um
Ihre Anderungen zu speichern.

TUM.University Press

ow Publication

Status: Unscheduled

Title & Abstract
Contribut:

Metadata

Galleys
Permissions &

Disclosure

Issue

Authors History

Funding data

/

Issue

This has not been scheduled for publication in an issue.  Assign to Issue

Section

Artikel
Cover Image

p files here to up

Upload File (@

Pages

URL Path
An optional path to use in the URL instead of the ID.

Date Published
The publication date will be set automatically when the issue is published. Do nc
published elsewnere and you need to backdate it.

Save

Seite 60 von 61



7. Abschluss

Wenn alle Daten eingetragen sind und der Artikel erscheinen kann, klicken Sie auf
Schedule for Publication. Wenn ein Beitrag veréffentlicht ist, darf er nicht mehr veran-
dert werden. Sollte eine Revision des Beitrags nach der Veroffentlichung geschehen,
muss dieser unter einer neuen DOI verdffentlicht werden.

Workflow Publication @ Help

Status: Unscheduled Preview Schedule For Publication
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