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1. Warum Literaturverwaltungsprogramme — warum Citavi?

Literaturverwaltungsprogramme unterstitzen Sie beim wissenschaftlichen Arbeiten und Schreiben.

Sie haben im Allgemeinen drei wesentliche Funktionen:
e Sammeln von Literaturzitaten und Dateien

» Verwalten von Literatur, um auch tber einen langeren Zeitraum hinweg den Uberblick zu

behalten

* Ausgeben von Literaturverzeichnissen und automatisches Zitieren.

Neben Citavi gibt es zahlreiche weitere Literaturverwaltungsprogramme bzw. Produkte, die eine

Literaturverwaltungskomponente enthalten, z. B.:

e andere kommerzielle Produkte: EndNote, RefWorks; kostenfreie, meist webbasierte

Programme: Zotero, Mendeley, JabRef, Docear, Colwiz

* Literaturverwaltung als Bestandteil bestimmter Programme: BibTEX als Komponente von

LATEX, Literaturverwaltung in Word.

« Die Universitatsbibliothek bietet eine Ubersicht tiber verschiedene Programme im

Literaturverwaltungsprogramme Vergleich.

Far Citavi gibt es an der TUM eine Campuslizenz. Studierende oder Beschéftigte der TUM
erhalten kostenlos einen Lizenzschliissel, wenn sie sich mit lhrer TUM E-Mailadresse

identifizieren. Citavi hat folgende wesentliche Vorteile:
* Das Programm ist an deutschen Hochschulen weit verbreitet.

* Es bietet eine intuitive Benutzeroberflache in verschiedenen Sprachen (wie Deutsch, Englisch,
Franzdsisch, Spanisch, Italienisch, Polnisch und Portugiesisch). Neben der reinen
Literaturverwaltungskomponente bietet Citavi zusatzlich die praktischen Programmbereiche

Wissensorganisation und Aufgabenplanung.

* Citavi bietet die Mdglichkeit, im Team an einem Projekt*! zu arbeiten.

1 Erlauterungen zu den fettgedruckten Begriffen finden Sie im Glossar.
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* Es gibt gute und umfangreiche Hilfe.

* Es gibt eine Webversion, die unabhéngig vom Betriebssystem funktioniert.

Allerdings hat Citavi auch einige Nachteile:
» Citavi ist international weniger verbreitet als z. B. EndNote.
* Eine Installation von Citavi ist nur unter Windows maoglich

* Der Funktionsumfang der Webversion ist eingeschréankt.
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2. Citavi installieren

Bitte beachten Sie, dass Sie Citavi nur auf einem PC installieren konnen, auf dem Windows als
Betriebssystem installiert ist. Mac-User konnen allerdings tber einen kleinen Umweg ebenfalls
Citavi nutzen.

Alternativ kbnnen Mac-User auch das browserbasierte Citavi Web nutzen. Die Webversion bietet
allerdings einen eingeschrankten Funktionsumfang.

Systemanforderungen fur Citavi 6:

* Windows Betriebssystem ab 8.1 oder Windows Server ab 2012
* Mindestens 4 GB Arbeitsspeicher

* ca. 300 MB Speicherplatz fiir das Programm und weiterer Speicherplatz fir Projekte
(30 MB).

* Internet Explorer 11 (inkl. JavaScript) fir die Anmeldung im Citavi Account

Zur Installation auf einem Windows-PC gehen Sie folgendermafRRen vor:

Laden Sie die kostenlose Installationsdatei der neuesten Version von Citavi 6 herunter.

1. Installieren Sie Citavi.
2. Offnen Sie Citavi.

Falls Citavi nicht richtig startet, ist ein mogliches Problem, dass nicht alle Windows-Updates
installiert sind. Holen Sie dies nach und versuchen Sie anschlieRend erneut, Citavi zu

Starten.

Falls Sie Probleme bei der Installation von Citavi haben, wenden Sie sich bitte an unsere

Information.

Citavi ist ein kostenpflichtiges Programm, das kostenlos fur 30 Tage getestet werden kann.

Studierende und Mitarbeitende der TUM konnen Citavi im Rahmen der Campuslizenz als
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Vollversion freischalten. Zur Aktivierung des vollen Funktionsumfangs benétigen Sie einen

Lizenzschlissel. Diesen erhalten Sie folgendermafien:

1.

2.

Registrieren Sie sich fur einen Citavi-Account zur Nutzung des vollen Funktionsumfangs.

Dort wahlen Sie die passende Kategorie (,Wissenschaftler/in oder sonst. Mitarbeiter/in”
oder ,Student/in”) aus und geben Ihre TUM E-Mailadresse an. Daraufhin erhalten Sie

mehrere Bestatigungs-E-Mails zur Korrektheit ihrer Adresse.

Nach erfolgreicher Bestétigung lhrer TUM-E-Mail-Adresse wahlen Sie ein Passwort, mit

dem Sie sich in Ihren Citavi Account einloggen.

Wenn Sie Citavi nun 6ffnen und sich mit ihren Account-Daten einloggen, wird der

Lizenzschlissel automatisch erkannt.

. Cloudprojekte

Ab Citavi 6 gibt es die Citavi Cloud. Die Cloud hat zwei Funktionen. Sie stellt lhren Lizenzschlissel

bereit und dient als Speicherort fur lhre Citavi Projekte. Die Citavi Cloud liegt auf Microsoft Servern

in Westeuropa. Nahere Informationen zum Datenschutz finden Sie im Citavi Handbuch.

Sie konnen fir jedes Projekt entscheiden, ob Sie es in der Cloud, lokal auf Ihrem Rechner oder

einem Netzlaufwerk speichern wollen. Die Cloudprojekte konnen Sie an jedem Rechner mit Citavi

6 oder mit Citavi Web bearbeiten.

Im Citavi-Startfenster werden Ihnen die zuletzt gedffneten Projekte angezeigt.
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(9) Citavi 6 Startfenster

Crtavie

Wissen organisieren.

Zuletzt gedffnete Projekte

_- DEMO Food Quality - A Global Challenge (5)
. DEMO Information Literacy

Bl || DEMO Food Quality - A Global Challenge (3)

Citavi 6.0 - Lizenz e Meues Projekt: 0 Projekt offnen

Nachrichten

Citavi 6.0.1.6 BETA verfiigbar

Eine neue Beta-Version von Citavi 6 steht zum Testen
bereit. Sie erhalten das Setup und Informationen tber
die Verbesser... [Weiter]

Citavi 13.03.2018 (®

Neu bei Citavi?

In sieben Videos stellen wir Ihnen Citavi 6 vor, [Weiter]
Citavi 21022018 %)

On the Uniqueness of the Fock Quantization of the
Dirac Field in the Closed FRW Cosmology

The Fock quantization of free fields propagating in
cosmological backgrounds is in general not
unambiguously defined due...

Advances in Mathematical Physics 19.03.2018

Generalized -Attractor Models from Elementary

RSS-Optionen. .

»

m

Abbildung 1 Anzeige lokaler und in der Cloud gespeicherter Projekte im Startfenster

Am Ordner- oder Wolkensymbol vor dem Projekttitel sehen Sie, ob es ein lokal gespeichertes oder

ein Cloudprojekt ist. Weitere Projekte 6ffnen Sie Uber den Button ,Projekt 6ffnen®.

Aufgeteilt in die Tabs ,Cloud” und ,Lokal* werden lhnen alle Ihre Projekte angezeigt. Fahren Sie

mit der Maus Uber einen der lokal gespeicherten Titel, werden Ihnen rechts drei Punkte angezeigt.

Klicken Sie auf die drei Punkte und es werden Ihnen der Speicherort und, sofern vorhanden, eine

Beschreibung des Projektes angezeigt.

Fahren Sie mit der Maus tber den Titel eines Cloud-Projekts, wird Thnen zusatzlich ein Button mit

zwei Mannchen angeboten. Uber diesen kénnen Sie Kolleg/innen oder Mitstudierende zu lhrem

Citavi-Projekt einladen und festlegen, welche Rechte diese im Projekt haben sollen. Uber eine

Chatfunktion kdnnen Sie zeitgleich mit lhren Teampartner/-innen kommunizieren.
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4. Einfihrung in die Programmoberflache

Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe () Esist ein Update verfiigbar
op Titel v %\ ISBN,DOL anderelD | X | (@ Recherchieren v @] Volltextefinden ' Suchen | |3 Literaturliste v [ Tabelle | 9= Zitieren v | ) Gedanke v MO0
(LRSS0 35° Wissen 27 Aufgaben Jen, Chen (Ed.) 2017 - Food safety in China
» @ B 5w 7| | Ubersicht | Titel | Inhalt | Zusammenhang | Zitate, Kommentare | Aufgaben, Orte https iso.org/s htmi 1 %
O % v Gehezu... (Strg+E Q@ © || Buch(ssmmelwerk)  Jen, J.J.y Chen, . (Eds.). (2017). @ Extras v | BE] AlsPDFspeichem | @ WortlichesZitat %
. . i -
Jen, J. ).y Chen, J. (Eds.). (2017). Food safety in China: Science, Food safety in China: Science, technology, W English ~
technology, management and regulation. Chichester, West Sussex, . =
Hoboken, New Jersey: John Wiley & Sons, Inc. management and regulation. o\
Chichester, West Sussex, Hoboken, New Jersey: John Wiley & b i-{e] International ( ﬁ
o Sons, Inc. S . 8 " i —‘;4
Organization for -
Intemationl Organistionfor Standardizaton 1S0) = Standardization
Food safety systems — Requit for any or 3
2005-09 - Norm
- « Abstract: 4
Jen, Joseph J; Chen, Junshi (Hg.) : v
Food safety in China. Science, technology, management and r [INSIRCIEFILLE, Food adulteration and inspection; Food contamination ;
+ tand
2017 - Buch (Sammelwerk) Kategorien: 51251 China 1. Store = Standards catalogue
Browse by ICS © 67 © 67.020
Karipidis, Philippos; Tselempis, Dimitrios; Tsironis, Loukas K. | Gruppen: Scholarly sources 1S0 22000:2005
Eco-certification and transparency in global food supply chain
; Keine Aufgaben
2017 - Beitrag

L]
S ————————— 1SO 22000:2005

RFID-enabled traceability in the food supply chain
2007 - Zeitschriftenaufsatz @ Preview

Lankshear, Colin (Hg.)
Digital literacies. Concepts, policies and practices

Food safety management

2008 - Buch (Sammelwerk) < svstems -- Reqt lirements for -
| ank<hear Colin' Knobel Mirhele (Hn) 2 thesichianpasen . d 100% ‘i’
73 Titel insgesamt 73 Titel angezeigt 1 Titel markiert APA American Psycholog... My bibliography grouping Letzte Anderungen

Abbildung 2 Programmbereiche

1. Programmbereiche

Citavi bietet drei Programmbereiche: Literaturverwaltung, Wissensorganisation und
Aufgabenverwaltung. Diese drei Programmbereiche kdnnen Sie Uber das jeweilige Symbol

ansteuern.
2. Mentleiste und Schaltflachen

Wahrend die Menldleiste in jedem Programmbereich gleich bleibt, sind die angebotenen
Schaltflachen kontextsensitiv, abhangig davon, ob Sie sich im Bereich Literaturverwaltung,

Wissensorganisation oder in der Aufgabenverwaltung befinden.

3. Navigationsbereich

Im linken Fensterbereich finden Sie — abhangig vom Programmbereich — eine Ubersicht tiber die
gesammelten Daten. Im Bereich Literaturverwaltung sind lhre Quellen aufgelistet, sortiert nach
dem Nachnamen des Autors bzw. der Institution. Der aktuell ausgewahlte Titel ist dunkelblau

unterlegt.
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4., Inhalts- und Arbeitsbereich
Im mittleren Fensterbereich erhalten Sie zum links ausgewahlten Titel weitere Informationen, die in

Reitern organisiert werden. Wenn ein Reiter in blauer Schriftfarbe angezeigt wird, enthalt er Daten:

» Ubersicht: bietet eine Uberblicksseite, die individuell angepasst werden kann (Ubersicht
anpassen... am unteren Rand der Seite). Hierbei kann ein Grundprinzip in Citavi beobachtet
werden: alles, was in blauer Schriftfarbe dargestellt wird, kann angeklickt werden und fihrt zu

weiteren Funktionen oder Auswahlfenstern.

» Titel: Hier sind die formalen (bibliographischen) Informationen zur Quelle gesammelt, die zum

Zitieren herangezogen werden.

* Inhalt: bietet Felder fur die inhaltliche Beschreibung des Titels: Inhaltsverzeichnis und Abstract

sowie eine selbst zu vergebende Bewertung der Quelle.

* Zusammenhang: Hier geben Sie an, wie sich die Quelle in Ihr gesamtes Thema einfugt, indem
Sie Schlagworter vergeben, den Text einer Kategorie (Ihrer Gliederung) zuordnen und

Verbindungen zu anderen Werken festhalten.

e Zitate: Halten Sie wortliche, indirekte oder bildliche Zitate aus dem Dokument fest oder

erstellen Sie fir sich selbst Zusammenfassungen oder Kommentare.

* Aufgaben, Orte: Sie kénnen sich Aufgaben zu einer Quelle definieren und fir sich festhalten,
wo bzw. wie Sie auf das Dokument zugreifen konnen, sei es in der Bibliothek, in Ihrem privaten
Literaturbestand, auf Ihrer Festplatte oder im Internet. An dieser Stelle kénnen Sie zudem Links
oder eine PDF-Datei (z. B. den Volltext des Aufsatzes) einbinden.

5. Titel-Vorschaufenster
Im Fenster links Gber der Titelliste kdnnen Sie durch Ihre Quellen navigieren, nach festgelegten
Kriterien filtern und bekommen den ausgewahlten Titel im aktuell gewahlten Zitierstil angezeigt.

Was im Navigationsbereich angezeigt wird, definieren Sie tiber das graue Zahnradchen.

6. Vorschaufenster

Im Vorschaufenster rechts kdnnen zum Titel gespeicherte PDF-Dokumente und HTML-Seiten
angezeigt und bearbeitet werden. Uber die angebotene Funktion kénnen Sie PDF-Kopien von
angezeigten Webseiten erstellen und in IThrem Citavi-Projekt speichern. Dieses Fenster ist auch
der Bereich, in dem die Schnellhilfe gedffnet wird, die Sie rechts oben aufrufen. Hier erhalten Sie

kontextsensitiv zum markierten Fensterinhalt weiterfiihrende Informationen und Hilfetexte.

9/26



Universitatsbibliothek m
Technische Universitat Minchen

5. Titel in Citavi aufnehmen

Der grundlegende Programmbereich von Citavi ist die Literaturverwaltung. Hier kdnnen Sie Ihre
Literaturquellen sammeln, organisieren und bearbeiten. Im Programmbereich Literatur haben Sie

verschiedene Maoglichkeiten, Titel in Ihr Citavi-Projekt aufzunehmen:
* Manuelle Eingabe

* Schnelleingabe tber ISBN* bzw. DOI* (oder andere IDs)

* Auswertung von Literaturlisten, die ISBNs bzw. DOIs enthalten
* Import Uber den Citavi-Picker*

* Import aus einer Datenbank

* Import nach Recherche in Bibliothekskatalogen und Datenbanken

5.1 Manuelle Eingabe

Mit einem Klick auf die Schaltflache ,+ Titel“ 6ffnet sich ein neues Fenster, das es lhnen

ermdglicht, Titel manuell in Ihr Citavi-Projekt aufzunehmen.

Wabhlen Sie aus zahlreichen Dokumententypen* denjenigen aus, der auf Ihre Vorlage zutrifft.
Dokumententypen, die Sie haufig benétigen, kénnen Sie durch Klicken und Ziehen in die Auswabhl
auf der linken Seite bringen. Zum ausgewéhlten Dokumententyp erhalten Sie in der rechten, blau
unterlegten Spalte Hinweise darauf, was Citavi unter dem jeweiligen Typ versteht und welche

alternativen Dokumententypen sich anbieten, wenn Sie sich nicht ganz sicher sind.

Je nachdem, welchen Dokumententyp Sie hier auswahlen, werden lhnen im Bereich
Literaturverwaltung im Reiter Titel entsprechende Eingabefelder angezeigt. So bietet
beispielsweise der Dokumententyp Zeitschriftenaufsatz Felder fir Jahrgang, Heft und
Seitenzahlen, wéahrend lhnen beim Dokumententyp Software Eingabefelder wie Betriebssystem,

Speichermedium oder Version angeboten werden.

Wenn Sie sich fur einen Dokumententyp entschieden haben, bestéatigen Sie Ihre Auswahl mit OK.

Daraufhin finden Sie eine neue, leere Eingabemaske mit den entsprechenden zu flllenden Feldern
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VOr.
Dokumententyp wahlen Buch (Monographic)
Ein selbststandiges, in sich
§ geschlossenes Einzelwerk
@ Buch (Monographse) () Agenturmeldung " Norm eines Autors oder eines
7 Buch (Sammelwaerk) 0 Archivgut ) Patentschrift Autocgnteoms,dcsden Text
2 gemeinsam verantwortet
Zeitschriftenaufsatz ) Betragin ... Personliche Mittedung {Buch, auch mehrere Binde,
Hier ist Platz fur weitere wichtige ) Bestrag im Gesetzeskommentar Pressemitteilung Broschire).
Dokumententypen () Dossier ' Radio- oder Fernsehsendung
Einfach mt der Maus heraberziehen und
Gbersichttich snordnen ) Geographische Karte " Schriften eines Autors :(9"‘ .E;K" (5""‘:‘“""‘1-
ersichifich snordne ; < Aut
Genchtsentscheidung Software R SR
Gesetz / Verordnung ) Sonderheft, Beiheft
) Gesetzeskommentar O Spielfilm
() Graue Literatur / Bericht / Report Tagungsband
Hochschulschrift Ton- oder Filmdokument
Herbuch Unklarer Dokumententyp
Hoespiel 7 Vortrag
) Internetdokument () Zettungsartikel
Interviewmaterial
Manusknpt
Musiktitel in ...
) Musikwerk / Musikalbum
[ ox ][ Avbrechen
Abbildung 3 Dokumententyp auswéahlen
Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe () Esist ein Update verfiigbar
op Titel v 5 ISBM, DOL andereID | x |Q Recherchieren v [ Volltextefinden - Suchen | Literaturliste ~ [ Tabelle ‘ ) Gedanke ¥ imim e
3% Wissen 3% Aufgaben Neuer Titel
» @B B 7 Ubersicht I Titel | Inhalt | Zusammenhang l Zitate, Kommentare ] Aufgaben, Orte - @ Schnellhilfe
BB v Geheau. (Strg+E) QQ Dokumententyp: Zeitschriftenaufsatz -
Autor: || | o .
Titel: Mit diesem Titel ist keine Datei verknupft.
[# Lokale Datei hinzufiigen
Untertitel:
@ Internetadresse hinzufugen
Titelzusatze:
Intarnational Organization for Standardization (1S0) [ | Mitarbeiter
- - I ~ || Zeitschrift: -
y q for any or
2005-09 - Norm Jahrgang: L
Jahr: =

Jen, Joseph J.; Chen, Junshi (Hg)
Food safety in China. Science, technology, management and r
2017 - Buch (Sammelwerk)

Heftnummer:

Seiten von—bis:
Aufsatznummer:

Karipidis, Philippos: Tselempis, Dimitrios: Tsironis, Loukas K. [ | Online-Adresse:

Eco-certification and transparency in global food supply chain Online verfugbar ab:
2017 - Beitrag Zuletzt gepraft am:
Verlag:
Kelepouris, Themas; Pramatari, Katerina; Doukidis, Geergios
Datenbank:
RFID-enabled traceability in the food supply chain Lo
2007 - Zeitschriftenaufsatz Weitere Felder.. i
Lankshear, Colin (Hg.) [# LoksleDatei @ Intemetadresse | < | G}
Digital literacies. Concepts, policies and practices
Kein Eintrag
2008 - Buch (Sammelwerk) B
| ankshear Colin' Knohel Michele (Ha) E
73 Titel insgesamt 73 Titel angezeigt O Titel markiert APA American Psycholog.. My bibliography grouping

Abbildung 4 Eingabemaske fiir einen Zeitschriftenaufsatz
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In der Eingabemaske selbst stehen Ihnen einige Hilfen zum Ausfullen zur Verfiigung:

TUTI

* Begriffe in blauer Schriftfarbe (in der dargestellten Eingabemaske fiir Zeitschriftenaufsatze z. B.

Autor, Mitarbeiter oder Seiten von-bis): Beim Klick auf den Begriff erscheint ein neues Fenster,

das lhnen helfen soll, Begriffe immer auf die gleiche Weise einzugeben. Beim Klick auf Autor

erscheint beispielsweise folgendes Fenster zur strukturierten Eingabe von Namen:

Autor

MNarme Vorname

Prafix

Suffix

[

OK

l | Abbrechen

Abbildung 5 Tabelle zur Eingabe neuer, komplizierter Autorennamen

¢ Manche Zeilen sind mit einem Auswahlmeni versehen, was Sie an dem Pfeil nach unten

Verfasser ergdnzen oder
bearbeiten

Meuer Eintrag

Klicken Sie auf die Zeile mit
Stern * eder dricken Sie
Strg+N.

Eintrag bearbeiten

Klicken Sie in die zu
bearbeitende Zelle oder
dricken Sie F2 und so oft
Tabulator-Taste, bis Sie die
zu bearbeitende Zelle
erreichen. Um vom
Bearbeitungsmodus wieder in
den Markierungsmodus zu
wechseln, dricken Sie erneut
F2.

Reihenfolge dndern

Klicken Sie ganz links in den
grauen Bereich, urn eine Zeile
zu markieren und verschieben
Sie sie mit Drag & Drop cder
durch Driicken von
Strg+Pfeil auffab. Um
mehrere Zeilen zu markieren,
verwenden Sie die Umschalt-
oder Steuerung-Taste.

rechts in der Zeile erkennen kdnnen. Wenn Sie diesen Pfeil anklicken, erscheint eine Liste

aller Begriffe, die Sie bei anderen Titeln bereits in dieses Feld eingegeben haben, z. B. im Feld

Zeitschrift eine Liste aller Zeitschriftentitel, aus denen Sie schon Artikel in Ihrem Projekt haben.

5.2 Schnelleingabe tber ISBN, DOI und andere

Klicken Sie dazu in der Leiste der Schaltflachen auf ISBN, DOI und andere. Daraufhin 6ffnet sich

ein neues Fenster: Titel abrufen per Identifikationsnummer.

Geben Sie in die leere Zeile eine ISBN, DOI, PubMed, PMC oder arXiv-ID ein und klicken Sie im

Fenster unten auf Eingabe Gbernehmen. Daraufhin werden die Bibliotheks- und
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Buchhandelskataloge durchsucht, die Sie auf der rechten Seite im blau unterlegten Feld sehen
(Uber das blau geschriebene hier am Ende gelangen Sie zu einem weiteren Fenster, in dem Sie

andere Datenquellen fur Ihre Recherche auswéahlen kénnen).

Titel abrufen per Identifikationsnummer Aus 15BN, DOL PubMed-,
PMC-, arkiv-10
@ ausISBN, DOL PubMed-, PMC-, arkiv-1D  |978-3-427-42662-9| Ede S c

Identifikationsnummer gin,

Driicken Sie auf die Return-

_) aus einer Datei Taste oder klicken Sie auf
Eingabe Gbernehmen.

) aus der Zwischenablage

I Eingabe dbernehmen I ISBM-Recherche aktuell in:
» GBY Gemeinsamer
| | Identifikatiocnsnummer | |Autor { Herausgeber  [Titel BIbCI']IDtthEkS;abEnd
= # Osterreichischer
Hm 978-3-437-42662-9 \¥) Gathoff: Harrer; Datz... Die 50 wichtigsten Falle Chirurgie Bibliothekenverbund

Gesamtkatalog
» Schweizerische
Mationalbibliothek

Um andere Kataloge fir den
Abruf per ISBN auszuwahlen,
klicken Sie hier.

Titel Gbernehmen I l Schliefen

Abbildung 6 Erfolgreicher Abruf eines Titels per ISBN

Wurde die eingegebene Standardnummer in einem der ausgewahlten Kataloge gefunden, wird
Ihnen ein griiner Haken zusammen mit Autor und Titel der Literaturstelle angezeigt. Mit Titel

tubernehmen fugen Sie die Quelle in Ihr Citavi-Projekt ein.

5.3 Literaturlisten, die ISBNs oder DOIs enthalten, auswerten

Im Fenster Titel abrufen per Identifikationsnummer, das Sie tber die Schaltflache ISBN, DOI und
andere aufrufen, kdnnen Sie einen Text, den Sie in die Zwischenablage kopiert haben bzw. der auf
Ihrer Festplatte gespeichert ist, nach ISBNs oder DOIs durchsuchen lassen. So kdnnen Sie eine
ganze Reihe von Bichern oder Zeitschriftenaufséatzen auf einmal in Ihr Citavi-Projekt aufnehmen.
Citavi kann Standardnummern aus Dokumenten der Formate TXT, RTF, DOC, DOCX, ODT und
PDF lesen.
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Sobald Sie den Text aus der Zwischenablage eingelesen bzw. aus einer Datei von lhrer Festplatte
aufgerufen haben, zeigt Ihnen Citavi alle ISBNs bzw. DOIs an, die im Dokument erkannt wurden.
Anschlieend durchsucht Citavi die Kataloge und Datenbanken nach diesen Standardnummern,
die auf der rechten Seite des Fensters im farbig unterlegten Kasten angezeigt werden. Uber den

Link hier am Ende der Liste der Kataloge kénnen Sie andere Suchoberflachen festlegen.

Sind das Buch bzw. der Aufsatz in den ausgewahlten Verzeichnissen und Katalogen vorhanden,

wird dies mit einem griinen Haken bestatigt.

Wabhlen Sie Titel, die Sie nicht in Ihr Projekt GUbernehmen mdchten, Uber den Haken am Anfang der
Zeile ab. Klicken Sie auf Titel ubernehmen. Im Anschluss werden lhnen die tbernommenen Treffer
in einer Auswahl angezeigt, so dass Sie die automatisch eingespielten Daten Uberprifen kénnen.
Die Titel tUbernehmen Sie endgultig in Ihr Projekt, indem Sie links unten im gelben Balken auf

Auswahl aufheben klicken.

5.4 Import Gber den Citavi Picker

Der Citavi Picker ist ein kostenloses Zusatzprogramm, mit dem Sie aus dem Internet Explorer,
Google Chrome, Mozilla Firefox oder dem Acrobat Reader heraus Informationen direkt nach Citavi
Ubertragen konnen. Falls Sie den Picker bei der Installation nicht berticksichtigt haben, kénnen Sie

ihn auch nachtraglich installieren.

Die Citavi Picker haben drei grundsétzliche Funktionen:
1. Sie kénnen mit einem Klick Blicher oder Aufsétze in Citavi aufnehmen.
2. Sie konnen Webseiten in Citavi aufnehmen (siehe Citavi Aufbaukurs Skript).

3. Sie kdnnen zum aktuell in Citavi gedffneten Titel weitere Informationen aus dem Internet

abspeichern.
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/m BibliotheksVerbund
Gateway-Bayern.de Bayern

Einfache Suche Erweiterte Suche Suchhistorie Merkliste Suchergebnis Kontakt Hilfe Weitere Angebote Anmelden
Ihre Suchanfrage all fields = informationskompetenz Suche
Suchfilter Weitere Optionen
Treffer: Alle BVB-DB (396 ) «||1](21(3|14[lS]|6e||Z]|(8|IS]]> T .
E Bestand Optimieren Sie Ihre
ey 1. I  Fachspezifische Vermittlung von in die
. ' Informationskompetenz in der Universitat Merkliste |
UB HU Berlin (97} > Suchanfrage
May, Monika
: S Datenbank-Auswahl
UB Wirzburg (70) 2008
UB LMU Miinchen (69) Link (Online Zugriff) - :
= Inhalts: Springen Sie zu ...
u gsb 6 GE= =
UB Augsburg (65 : ver e|'chms. . ) alle BVB-DB (396)
Mehr anzeigen... Dieser Titel ist Teil eines (ibergeordneten Werks;
dort finden Sie weitere Informationen ey
B Schlagwort zum libergeordneten Titel 9
IZ’] Citavi hat 10 Titel fur den direkten Import gefunden. Klicken Sie hier, um die Titel zu importieren. Einstellungen..... l

Abbildung 7 Ubernahmemdéglichkeit fir mehrere Treffer am Ende der Trefferliste im Gateway Bayern

Sobald der Citavi Picker in Ihrem Browserfenster eine ISBN oder DOI erkennt, erscheint hinter der
Nummer das Picker-Symbol. Mit einem Klick auf dieses Symbol wird das entsprechende Buch
oder der Aufsatz in Ihr Citavi Projekt (ilbernommen. In einigen Suchaoberflachen (z. B. im
Bayerischen Verbundkatalog Gateway Bayern) und Fachdatenbanken wird lhnen auch direkt in

der FuBleiste angeboten, die angezeigten Treffer in Citavi zu Gbernehmen.

5.5 Import aus einer Datenbank

Literaturdatenbanken bieten lhnen in der Regel die Méglichkeit an, gefundene Aufsatze oder
andere Literaturquellen zu exportieren. Die genaue Vorgehensweise dafir ist von Datenbank zu
Datenbank verschieden. Fir die wichtigsten Datenbanken finden Sie die Vorgehensweise zum
Import von Titeln in Citavi im Datenbank-Infosystem DBIS hinterlegt. Prinzipiell sind jedoch —

unabhangig von einer bestimmten Datenbank — folgende Schritte zu durchlaufen:

In der Datenbank:

* Wabhlen Sie die Literaturnachweise aus, die Sie exportieren méchten. In manchen

Datenbanken ist ein Export nur aus der Merkliste (genannt MyList, MyFolder, 0. A.) maglich.

* Wahlen Sie Exportweg und Exportformat. Hierflr wird Ihnen oft kein direkter Export nach Citavi

angeboten. In diesem Fall wahlen Sie einen der folgenden Wege:
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* 1. Citavi erkennt Dateien mit den Formaten .RIS, .OVD, .BIB oder .ENW. Gerade das Format
.RIS wird in vielen Datenbanken zum Export angeboten und von Citavi problemlos erkannt.
2. Da Citavi die Exportdateien lesen kann, die fir das Literaturverwaltungsprogramm EndNote
erzeugt werden, kdnnen Sie als Exportformat auch das .ENW (oder ausgeschrieben) EndNote-

Format auswéhlen.

* Starten Sie den Export.

Im Windows-Speicherfenster, das sich daraufhin in der Regel 6ffnet:

+ Klicken Sie die Mdglichkeit ,Offnen mit“ an und wahlen Sie Citavi als Anwendung aus, in der
die Exportdatei getffnet werden soll. Falls Citavi nicht in der Liste der Anwendungen erscheint,
mussen Sie lhren PC danach durchsuchen. Wenn Sie bei der Installation keinen anderen
Speicherort ausgewahlt haben, finden Sie die bendétigte Datei citavi.exe unter folgendem Pfad

auf lhrer Festplatte: C: - Programme -> Citavié - bin - citavi.exe.

+ Falls ein direktes Offnen der Datei nicht méglich ist, speichern Sie die Exportdatei zunachst auf

Ihrer Festplatte ab und importieren sie anschlief3end in Citavi (siehe unten Fall 3).
Import in Citavi:

e Fall 1: Die Quelle und das Format der Literaturdaten wurden erkannt, die Literaturnachweise

konnen direkt importiert werden.

e Fall 2: Die Quelle und/oder das Format der Literaturdaten wurden nicht korrekt erkannt. Unter

Umsténden erscheint eines oder mehrere der folgenden Fenster:

o Ein Fenster, in dem Sie bestatigen mussen, welche Zeichencodierung die Quelle
verwendet. In der Regel kbénnen Sie den vorgeschlagenen Zeichensatz (meist UTF8)

bestatigen.

o Ein Fenster, in dem Sie gefragt werden, wie die Autorennamen, die aus der Datenbank
tibernommen wurden, zusammengesetzt sind (Nachname, Vorname bzw. Vorname

Nachname o. A.). Die Zeile, in der Sie den Autorennamen finden, ist rot markiert.

o Ein Fenster, in dem Sie den zur Datenbank passenden Filter auswahlen missen, damit

die Daten importiert werden kdnnen. Suchen Sie in diesem Fall nach dem Namen der
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Datenbank, aus der Sie lhre Treffer importieren mochten. Ist die richtige Datenbank nicht
enthalten, gehen Sie bitte vor, wie in Fall 3 beschrieben.

* Fall 3: Der direkte Import funktioniert nicht. In diesem Fall laden Sie die Exportdatei aus der
Datenbank auf Ihren Computer herunter und beginnen Sie den Importvorgang in Citavi tber

den Befehl in der Menlleiste: Datei - Importieren.

Im Folgenden wird nun beispielhaft der Export aus der Datenbank Scopus im Browser Mozilla

Firefox dargestellt:

SCOPUS Search  Sources  Alerts  Lists Help ~ SciVal Login v —

l 9, l 6 5 d ocume nt resu Its View secondary documents ~ View 3073 patent results View 27640 DataSearch

TITLE-ABS-KEY (information AND literacy )

# Edit M Save [ Setalert Set feed
Search within results... iln Analyze search results Show all abstracts ~ Sorton: Date (newest)
Refine results Al Export  View citation overview  View cited by ~ Add to List == = X 2
Document title Authors Year Source Cited by
W 1 Exploring the social capital of adolescents who are  Wong, C.L., Ching, 2018 American Annals of 0
Access type © a deaf or hard of hearing and their parents: A T.Y.C., Whitfield, ., the Deaf
g P
preliminary investigation Duncan, J. 162(5), pp. 463-478
Open Access (388) >
View abstract ~ View at Publisher Related documents
Other (18777) >
4 @ 2 Habituated: A merleau-pontian analysis of the Howard, M., Bussell, 2018 Library Trends 0
smartphone H. 66(3), pp. 267-288
Year ~
View abstract « View at Publisher Related documents
2018 (661) >
2017 1813 m 3 Episodic traces and statistical regularities: Paired Jones, MW, Kuipers, 2018 Cognition 0
(1813) > associate learning in typical and dyslexic readers J-R., Nugent, S., Miley, 177, pp. 214-225
2016 (1,868) > A., Oppenheim, G.
2015 (1,801) > View abstract ~ View at Publisher Related documents

Abbildung 8 Trefferliste in der Datenbank Scopus

In der Trefferliste von Scopus werden die zu importierenden Treffer angehakt. Oberhalb der
Trefferliste gibt es verschiedene Angebote, wie mit den ausgewahlten Ergebnissen weiter
verfahren werden kann. Unter anderem besteht die Mdglichkeit, in verschiedene

Literaturverwaltungsprogramme zu exportieren (Export).

Wabhlen Sie als Exportformat RIS.
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Export document settings @ X
You have chosen to export 3 documents
Select your method of export
AN MENDELEY exlibris Scival @ RIS Format csv BibTeX Plain Text

RefWorks EndNote, Excel ASCIlin HTML

Reference Manager

What information do you want to export?

B Citation information Bibliographical information Abstract & keywords Funding details Other information
B Author(s) Affiliations Abstract Number Tradenames & manufacturers
B Document title Serial identifiers (e.g. ISSN) Author keywords Acronym Accession numbers &
B Year PubMed ID Index keywords Sponsor chemicals
B Source title Publisher Funding Conference information
B volume, issue, pages Editor(s) text Include references
M Citation count Language of original
H| Source & document document
type Correspondence address
H DOI Abbreviated source title

Abbildung 9 Export mit dem RIS-Format aus der Datenbank Scopus

Auf der folgenden Seite wird automatisch ein neues Fenster gedffnet (Pop-Up-Fenster), in dem Sie
auswahlen kénnen, mit welchem Programm Sie die Downloaddatei 6ffnen oder ob Sie sie auf Ihrer
Festplatte abspeichern wollen. Wahlen Sie als Anwendung, mit der die Exportdatei gedffnet
werden soll ,Citavi (Standard)“ aus und bestatigen Sie mit OK. Falls Sie Citavi an dieser Stelle

nicht auswahlen kénnen, missen Sie lhre Festplatte danach durchsuchen.
Es offnet sich das Citavi-Importfenster. Citavi hat bereits erkannt, dass die zu importierenden

Daten aus der Datenbank Scopus stammen. Wahlen Sie die Titel aus, die Sie Ubernehmen

mochten, und klicken Sie anschlieRend auf Titel tUbernehmen.
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= Suchabfrage speichern )

4

Abbildung 10 Citavi-Importfenster

Import

Datei-Import: scopus.ris

RIS

[ Autor oder Herausgeber
[] Howard, M,; Bussell, H.

pl

Jahr
2018

[F] Weng, C. L; Ching, T.Y.C.; Whi 2018

[ Jones, M. W.; Kuipers, L-R; M 2018

[] Eneriz-Wiemer, M.; Liu, 5.-D.;

2018

4 Titel

4/4 4 Titel erfolgreich eingelesen,

Titel

Habituated: A merleau-pontian analysis of the smartpho
Exploring the social capital of adolescents who are deaf o
Episodic traces and statistical reqularities: Paired associat

Parents' Knowledge and Educaticn of Retinepathy of Pre

Dublette

Meu importieren ] [ Titel dbernehmen ] [

Schliefen

Import

Um einzelne Titel zu
impaortieren, markieren Sie
diese durch Klick in die
Checkbox. Wenn Sie alle
recherchierten Titel in Thr
Citavi-Projekt Gbernehmen
mdéchten, klicken Sie direkt
auf Titel ibernehmen.

Daraufhin schlief3t sich das Fenster und die Citavi-Oberflache erscheint. Allerdings werden Ihnen

nur die eben ibernommenen Titel links in der Titelliste angezeigt. Unten in der (gelben) Statuszeile

sehen Sie, dass es sich bei den angezeigten Quellen um eine Auswahl handelt. An dieser Stelle

kénnen Sie die neu tbernommenen Daten lberprifen und ggf. korrigieren. Sind Sie mit den Daten

zufrieden und mdéchten Sie diese in Ihr Projekt Gbernehmen, klicken Sie in der Fullleiste auf

Auswahl aufheben. Die Titel werden nun in Ihre Titelliste einsortiert. Uber das rote Kreuz in der

Symbolleiste kdnnen Sie Titel aus der Auswahlliste bzw. dem Projekt I6schen.
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Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe () Esist ein Update verfugbar
qp Titel v % ISBN,DOLandereD | % | () Recherchieren + ] Volltextefinden 4 Suchen (& Litersturliste [ Tebelle 9% Zitieren v | ) Gedanke + limaf vm
[l ECE =5 Wissen 327 Aufgaben Eneriz-Wiemer, Liu et al. 2018 — Parents’ Knowledge and Education
5 Letzter Import Sf x | | Ubersicht | Titel | Inhalt | Zusammenh... | Zitate, Kom.. | Aufgaben, O... 2 Dateien  ~ [N 4
GO v Geheau.. (Strg+f) @ © | zeitschriftenaufsatz  Eneriz-Wiemer, M, Liu, 5.-D,, Chu, M.C.Y, Uribe- & Extras ~ | BE Als PDF speichem °
Leitz, T., Rajani, K., Sankar, M., ... Wang, C. J. (2018). -
Eneriz-Wiemer, M, Liu, 5.-D, Chu, M.C.Y., Uribe-Leitz, T, Rajani, K., X =
Sankar, M., ... Wang, C. J. (2018). Parents' Knowledge and Education of Parents' Knowledge and Education Brought ta you by
Retinopathy of Prematurity in Four California Meonatal Intensive Care . - Technical University of Munich
Units. American Journal of Ophthalmolagy, 191, 7-13. of Retinopathy of Prematurity in o
https://doi.org/10.1016/j.3j0.2018.03.039 o Four California Neonatal Intensive Lokzinlbor:
: Care Units.
mer, M.; Liu, 5.-D.; Chu, M.CY.; Uribe-Leitz, T.; Rajani, K.; Sanka American Journal of Ophthalmology, 191,7-13. : ir _—_—
. i o e https://doi.org/10.1016/].2j0.2018.03.039 ScienceDirect —
nowledge and Education of Retinopathy of Prematurity in Fo
2018 - Zeitschriftenaufsatz
R o Abstract: o
Howard, M.; Bussell, H. p g = Outline Download Export
Habituated: A merleau-pontian analysis of the smartphone 41 Schlzgworter: :
2018 - Zeitschriftenaufsatz Kategorien:
Jones, M. W.; Kuipers, J.-R; Nugent, S; Miley, A.; Oppenheim, G. Gruppen: American Journal of Ophthalmology
Episodic traces and statistical regularities: Paired associate learning inty | .
2018 - Zaitechriftensufeats eine Aufgaben Volume 191 ulv 2018 Pages 7-13
Wang, C. L; Ching, T.Y.C.: Whitfield, J.: Duncan, . ive personalized recommendations
Exploring the social capital of adolescents who are deaf or hard of hear ecent 3|gned-ln actl\nty
2018 - Zeitschriftenaufsatz
« m v
Ubersicht anpassen... Fertig =] 00% (4]
97 Titel insgesamt 4 Titel angezeigt 1 Titel markiert APA American Psycholog... My bibliography grouping Letzte Anderungen

Abbildung 11 Citavi-Fenster, bei dem sich die Ubernommenen Titel noch in der Auswahlansicht befinden

5.6 Wissenselemente aufnehmen

Citavi kennt sieben verschiedene Wissenselemente. FUnf Wissenselemente beziehen sich direkt

auf eine Literaturquelle:

* Wortliches Zitat:
Eine Textstelle wird unverandert aus einer Quelle Gbernommen. Bitte beachten Sie: Man muss

die Anfiihrungszeichen fiir direkte Zitate selbst einfligen, sie werden nicht automatisch gesetzt!

* Indirektes Zitat:
Eine Textstelle wird in eigenen Worten sinngemal wiedergegeben.

e Zusammenfassung:

Aus einem Text oder einer Textpassage werden die wichtigsten Aussagen zusammengefasst.

e Kommentar:

Kommentiert wird entweder die Literaturquelle selbst oder ein anderes Wissenselement.

* Bild- oder Dateizitat:
Ein Bild- oder Dateizitat bezieht sich auf ein digitales oder digitalisiertes Bild aus der

Literaturquelle oder eine Datei, auf die Bezug genommen wird.
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Die zwei anderen Wissenselemente sind unabhé&ngig von einem bestimmten Text. Mit ihnen

kdnnen Sie Ihre Gedanken zum Thema und lhre Ideen zum Inhalt festhalten.

* Gedanke (Text)
Notieren Sie sich die Ideen, die Ihnen im Verlauf lhrer Arbeit kommen.

* Gedanke (Bild oder Datei)

Halten Sie einen weiterfilhrenden Link oder ein passendes Bild fest.

Die Schaltflache Gedanke, mit der Sie sowohl Text- als auch Bild- oder Dateizitate aufnehmen

koénnen, finden Sie jeweils in den anderen Programmteilen als letztes Element der Symbolleiste.

Neue Wissenselemente, die sich auf bestimmte Titel beziehen, kdnnen Sie an drei Stellen

anlegen:

1. Uber die Schaltflache + Wissenselement in der Symbolleiste des Programmbereiches
Wissensorganisation. Wenn Sie diesen Weg wahlen, wahlen Sie zuerst den Literaturtitel aus,

auf den Sie sich beziehen.
2. Uber das Meni Wissenselemente

3. Im Programmbereich Literaturverwaltung beim jeweiligen Titel im Reiter Zitate (mittlere
Spalte).
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6. Zitieren mit dem Word-Add-In

Wenn Sie mit Word arbeiten, werden Sie nach der Installation von Citavi ein zusatzliches Menu in
Word finden, das Citavi-Menu. Mit Hilfe dieses Add-Ins kdnnen Quellenbelege und Zitate ganz
bequem mit einem Doppelklick in Ihre Arbeit integriert werden.

AutoSpeichern (@) [H] = Dokument] - Word O Suchen I

Datei Start Einfigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Entwicklertools Zotero Hilfe EndMNote 21 Citavi

@ o Handbuch
o Uber Citavi
Aufgabenbereich

Ansicht Dokument Hilfe

Abbildung 12 Word-Add-In

Wabhlen Sie den Button Aufgabenbereich, um das Projekt auszuwahlen, aus dem Sie
Quellenbelege und Zitate einfigen wollen. Dies flgt links eine zusatzliche Navigationsleiste in

Word hinzu, in der Sie im Titel-Tab Ihre gesammelte Literatur des gewahlten Projektes finden.

6.1 Zitate hinzufligen

In der Regel werden Sie zuerst Zitate in lhren Text einbinden. Wahlen Sie dafiir den Reiter

Wissen.

Um ein Zitat einzufiigen, setzen Sie lhren Cursor an die gewilnschte Stelle im Text, wahlen Sie im
Wissens-Tab die gewiinschte Quelle und fligen Sie diese per Doppelklick oder den Button
Einflgen in lhren Text ein. Mit dem ersten eingefligten Zitat erstellt Citavi automatisch ein
Literaturverzeichnis am Ende des Dokumentes. Dieses wird automatisch aktualisiert, wenn Zitate
und Quellen hinzukommen, gel6scht werden oder Zitate- oder Quellenangaben in Citavi verandert

werden.

6.2 Quellenbelege hinzufiigen

Wenn Sie die Zitate ohne Citavi in Ihren Text einpflegen und lediglich einen Quellenbeleg
einzufugen wollen, setzen Sie lhren Cursor an die gewiinschte Stelle im Text. Dann wéahlen Sie im

Titel-Tab die gewlinschte Quelle und figen Sie diese per Doppelklick oder den Button Einfligen in
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Ihren Text ein. Wollen Sie zusatzlich noch Seitenangaben zur gewéhlten Quelle eingeben, wéhlen
Sie zum Einfugen den Button Mit Optionen einflgen.

Mit der ersten eingefligten Quelle erstellt Citavi automatisch ein Literaturverzeichnis am Ende des
Dokumentes. Dieses wird ohne weiteres aktualisiert, wenn Quellen hinzukommen, geléscht

werden oder Quellenangaben in Citavi verandert werden.

6.3 Zitationsstile wechseln

Uber das Drop-down-Menu Zitationsstil* kdnnen Sie zwischen verschiedenen Zitationsstilen

wechseln. Sollte im Drop-Down-Men nicht der richtige Zitationsstil vorhanden sein, kehren Sie ins

Programm Citavi zurlick und wahlen Sie Uber den Zitationsfinder den richtigen Stil aus.

H oS-
Datei Start Einfigen Entwurf Layout Venweise Sendungen Uberpriifen Ansicht
@ Zitationsstil: | APA American Psychological Asso.. - EE] Umwandeln ~ 0 Handbuch
; Gruppierung:  Keine Gruppierung - f%::ﬂ,rﬂktualisieren 0 Uber Citavi
Aufgabenbereich
Praojekt: DEMO Food Quality - A Global Cha.., - @Optiunen
Ansicht Dokument Hilfe

Abbildung 13 Zitationsstil in Word wechseln
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7. Grundlegende Einstellungen

Viele grundlegende Einstellungen kdnnen Sie treffen, indem Sie in der Menuleiste den Punkt
Extras = Optionen... auswéahlen. Hier stellen Sie z. B. ein,

* wo Citavi die Projektdateien abspeichern soll.
* wie und wie viele Sicherungskopien Ihrer Projekte erstellt werden sollen.

* in welchen Bibliothekskatalogen oder Buchhandelsverzeichnissen Sie nach Literaturdaten

suchen wollen (z. B. beim ISBN-Download).

8. Kontakt und Support

Bei

Fragen zu Citavi kdnnen Sie auf verschiedenen Wegen Hilfe und Unterstiitzung bekommen:

* In allen Programmbereichen finden Sie in der rechten Spalte den Link zur Schnellhilfe.

Ist diese aktiviert, wird Ihnen kontextsensitiv Auskunft gegeben.
* Im Programm erhalten Sie Uber den Link Hilfe in der Mendleiste sowohl das Handbuch.

als auch die Citavi-Internetseite Service und Support. Auf dieser Seite finden Sie FAQs zu

Citavi, Filme und Animationen zur Nutzung des Programms und ein umfangreiches Forum.

* Sie konnen sich bei Fragen auch sehr gerne an die Universitatsbibliothek wenden:

literaturverwaltung@ub.tum.de.

* Zusatzlich zu unseren Kursen zur Literaturverwaltung, bieten wir eine
Literaturverwaltungssprechstunde an, in der individuelle Fragen besprochen werden kdnnen.
Sie kdnnen auch gern eine personliche Videokonferenz mit uns vereinbaren. Nahere

Informationen finden Sie auf unserer Homepage unter www.ub.tum.de/kurse.
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9. Glossar

Citavi Picker

Der Citavi Picker ist ein kostenloses Zusatzprogramm, mit dem Sie aus
verschiedenen Browsern sowie dem Acrobat Reader heraus

Informationen in Citavi Ubertragen kdnnen.

DOl

Digital Object Identifier; eindeutige Identifikationsnummer fiir
elektronische Publikationen. Vor allem flr Zeitschriftenaufsatze spielen

DOls eine wichtige Rolle.

Dokumententyp

Als Dokumententyp wird die auRere Form einer Informationsquelle
bezeichnet, zum Beispiel Sammelwerk, Zeitungsartikel oder Horbuch.
Dokumententypen werden in anderen Zusammenhéangen auch als
»Publikationstypen® oder ,Publikationsformen® bezeichnet. Citavi bietet
fur die unterschiedlichen Dokumententypen Eingabemasken an, um alle

relevanten Informationen zu erfassen.

ISBN

International Standard Book Number; seit November 1971 erhdlt jedes
Buch eine eindeutige Identifikationsnummer, die fur die Verwaltung von

Medien und fir den Buchhandel wichtig ist.

Projekt

Ein Citavi-Projekt ist eine Sammlung von Titeln, Gedanken, Zitaten und
Aufgaben, die fur das Erreichen eines Projektziels notwendig sind
(entspricht in anderen Windows-Programmen den Begriffen ,Datei“ oder
,Datenbank®).

Titel

Ein Titel bezeichnet ein einzelnes Werk in einem Projekt. Wenn Sie
einen neuen Zeitschriftenaufsatz oder ein Buch in Ihr Projekt
aufnehmen, legen Sie — in der Citavi-Terminologie — einen neuen Titel

an.
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Zitationsstil Eine Vorschrift, wie Literaturquellen zitiert werden mussen. Zitationsstile
werden von Wissenschaftlern oder Verlagen erstellt und enthalten
genaue Vorgaben zu Formatierungen und notwendigen Angaben eines

Zitats.
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